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       :  หัวหนาหนวยงาน   
 
       :  ผูมีสิทธิใช GFMIS Token Key (ผูปฏิบัติ) 
 
 

หัวหนาหนวยงาน 
มีคําสั่งเปนลายลักษณอักษร 

กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิใช GFMIS Token Key 

1. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด  
    ท่ี กค 0402.2/ว 34  
    ลงวันท่ี 15 มีนาคม 2565 
2. หนังสือกรมสงเสริมการเกษตร ดวนท่ีสุด  
    ท่ี กษ 1003/ว 361  
    ลงวันท่ี 23 มีนาคม 2565 

ผูมีสิทธิใช GFMIS Token Key (ผูปฏิบัติ)  
ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรอบคอบ 

1. ตรวจทานใบสําคัญกอนการวางเบิก 
2. บันทึกรายการขอเบิกเงิน 
3. เสนอรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  
    (พิมพจากระบบ) + ใบสําคัญการเบิกจายเงิน 
    ใหหัวหนาหนวยงานอนุมัติ 
4. เมื่อจายเงินเรียบรอย บันทึก ขจ05 ทุกครั้ง  
    และเสนอ ขจ05 (พิมพจากระบบ)  
    ใหหัวหนาหนวยงานลงนาม พรอมแนบ 
    - รายงานการขอเบิกเงินคงคลงั 
    - ใบสําคัญการเบิกจายเงินในรอบการจายน้ัน 

หัวหนาหนวยงาน  
ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรอบคอบ 

1. ตรวจสอบรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 
    กับใบสําคัญท่ีขอเบิกเงินกอนการอนุมัติ 
    เบิกเงินทุกครั้ง 
2. ลงนามอนุมัติเบิกเงินในรายงานการขอเบิก 
    เงินคงคลังกอน จึงจะอนุมัติ 1 และอนุมัติ 2  
    ในระบบ New GFMIS Thai ได 
3. ตรวจสอบ ขจ05 + รายงานการขอเบิก 
     เงินคงคลัง (ท่ีอนุมัติแลว) + ใบสําคัญ 
    การเบิกจายเงินในรอบการจายน้ัน  
    ตองถูกตองตรงกัน กอนลงนามใน ขจ05   
    (พิมพจากระบบ)   

หัวหนาหนวยงาน  
กํากับดูแลการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา

ไมใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัต ิ
ท่ีกระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง  
และกรมสงเสรมิการเกษตรกําหนด                    


