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คำนำ 
 

 ตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการชำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์
แห่งชาติ (National e-Payment Master Plan) ซึ่งมีโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการรับจ่ายเงินภาครัฐ 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ในแผนงานโครงการ e-Payment เป็นโครงการภายใต้ยุทธศาสตร์ดังกล่าว รวมทั้ง
กระทรวงการคลังได้มีการยกเลิกระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน            
ส่งคลัง พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยกำหนดขึ้นใหม่เป็นระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย             
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562     
ซึ่งได้มีการปรับปรุงวิธีปฏิบัติในการรับ - จ่ายของส่วนราชการ โดยกำหนดให้มีการจ่ายเงิน การรับเงิน           
และการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการต้องดำเนินการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)                
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด 

 กระทรวงการคลังจึงได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธ ีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน               
และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) ขึ้นใหม่ 
เพื่อให้ส่วนราชการถือปฏิบัติเป็นไปตามนัยระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง             
การรับเงิน การจ่ายเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 รวมทั้งมีวิธีการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ชัดเจน 
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และสามารถตรวจสอบได้  

 กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร จึงได้จัดทำแนวปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน            
และการนำเงินส่งคลังของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) เพื่อให้
หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
ที่กระทรวงการคลังกำหนดได้อย่างถูกต้องต่อไป 
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ของกรมส่งเสรมิการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  

 
 ตามที่กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน  การรับเงิน                
และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) ขึ้นใหม่ 
เพื่อให้ส่วนราชการถือปฏิบัติเป็นไปตามนัยระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง          
การรับเงิน การจ่ายเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 รวมทั้งมีวิธีการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ชัดเจน 
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และสามารถตรวจสอบได้ รายละเอียดตามหนังสือกระทรวงการคลัง            
ด่วนที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 นั้น 
 กรมส่งเสริมการเกษตรจึงได้จัดทำแนวปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลัง             
ของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) เพื ่อให้หน่วยงานในสังกัด              
กรมส่งเสริมการเกษตรใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด           
ได้อย่างถูกต้อง โดยให้หน่วยงานถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 
 1. การจ่ายเงิน 
  1.1 ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สำหรับรับเงิน
งบประมาณและเงินนอกงบประมาณท่ีขอเบิกจากคลัง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงิน          
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ที่ได้ขอเปิด             
ใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ 
เพ่ือการจ่ายเงินที่เบิกจากคลัง 
  1.2 ให้จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ      
ผู้รับบำนาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
  1.3 การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้จ่ายในกรณีดังนี้ 
   1.3.1 การจ่ายเงินเพื่อเป็นเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณี             
ที่กระทรวงการคลังกำหนด เช่น ค่าเล่าเรียนบุตร ค่ารักษาพยาบาล ค่าเช่าบ้านข้าราชการ และค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ เป็นต้น 
   1.3.2 การจ่ายเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่า
ทรัพย์สินตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 
   1.3.3 การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
   1.3.4 การจ่ายเงินยืม 
   1.3.5 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
   1.3.6 การจ่ายเงินเพื่อชำระหนี้บุคคลที่สามท่ีมีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 
  1.4 บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้ 
   1.4.1 กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเงิน            
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝาก
ธนาคารอ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 
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   1.4.2 กรณีเป็นผู ้ร ับบำนาญ ผู ้ร ับเบี ้ยหวัด บุคลากรต่างสังกัด หรือกรณี
บุคคลภายนอกที่เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผู้มีสิ ทธิรับเงิน
แจ้งความประสงค์ไว้ 
  1.5 ในการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินครั้งแรก           
ให้ส่วนราชการจัดให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate 
Online (ตัวอย่างแบบฟอร์มหน้า 11) และนำรายละเอียดทั้งหมดของผู้มีสิทธิรับเงิน รวมทั้งเลขที่บัญชี
เงินฝากธนาคาร มาจัดทำเป็นทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในการตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลสำหรับการโอนเงินต่อไป 
  1.6 การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินให้หน่วยงานดำเนินการโอนเงินเต็มจำนวนตามสทิธิ             
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และเม่ือโอนเงินสำเร็จ            
ระบบจะมีการส่งข้อความ แจ้งเตือนผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS) หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail)                
ตามเบอร์โทรศัพท์ หรือ e-mail address ที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้แจ้งไว้ 
   กรณีที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงินตามแบบคำขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน               
หรือสัญญาการยืมเงิน เมื่อได้รับเงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารจากส่วนราชการแล้ว ผู้มีสิทธิรับเงิน    
ไม่ต้องลงชื่อรับเงินในแบบคำขอเบิกเงินดังกล่าวอีก 
  1.7 ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/ 
Transaction History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้                
ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
  1.8 ทุกสิ้นวันทำการ ให้หน่วยงานผู้เบิกตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงาน
สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหว 
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online และข้อมูล
ในทะเบียนคุมการโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน 
 
 2. การรับเงิน 
  การรับเงินของหน่วยงาน การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณ
ที่จ่ายไปแล้วจากบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
โดยใช้บริการรับชำระเงินในระบบ KTB Corporate Online หรือรับชำระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/
เครดิต) หรือ QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
 
  2.1 การรับเงินผ่านบริการรับชำระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 
   2.1.1 ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ... เพื่อการรับเงิน 
ทางอิเล็กทรอนิกส์” ที่ได้ขอเปิดใช้บริการรับชำระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ เพื่อการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม          
และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืน 
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   2.1.2 ให้กำหนดแบบใบแจ้งการชำระเงินเพื ่อให้ผู ้ชำระเงินใช้ในการชำระเงิน           
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามข้อ 2.1.1 ชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ... เพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” 
ซึ่งจะต้องมีข้อมูลประกอบด้วย 
    - ชื่อส่วนราชการผู้รับชำระเงิน 
    - วันที่รับชำระ 
    - ชื่อผู้ชำระเงิน 
    - รายการหรือประเภทของรายได้ท่ีรับชำระ 
    - จำนวนเงินที่รับชำระ 
โดยรูปแบบของรหัส (Company Code/Product Code) และข้อมูลอ้างอิง (Reference Code) ที่จะ
ระบุในแบบใบแจ้งการชำระเงินจะต้องมีความสอดคล้องและสามารถแสดงข้อมูลดังกล่าวได้ (ตัวอย่าง
แบบฟอร์มหน้า 12) 
    สำหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่าย
ไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผู้เบิ ก ให้ใช้แบบแจ้ง          
การชำระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน ซึ่งปรากฏรหัสหน่วยงานผู้เบิกที่ใช้สำหรับทำรายการชำระเงิน 
(Company Code) เพ่ือการชำระคืนเงิน (ตัวอย่างแบบฟอร์มหน้า 13) 
   2.1.3 ผ ู ้ชำระเง ินสามารถชำระเง ินผ ่านช ่องทางการให ้บร ิการของสาขา
ธนาคารกรุงไทยฯ ได้ทุกช่องทาง ได้แก่ เคาน์เตอร์สาขาของธนาคาร (Teller Payment) Internet 
Banking ตู ้ ATM และ Mobile Banking เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารชื ่อบัญชี “...ชื ่อส่วนราชการ...            
เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” และจะได้เอกสารหลังจากการทำธุรกรรมชำระเงินกับธนาคารกรุงไทยฯ 
ในช่องทางต่าง ๆ ข้างต้น เป็นหลักฐานในการรับเงินของหน่วยงาน โดยหน่วยงานผู้รับเงินไม่ต้องออก
ใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีที่ผู้ชำระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังหน่วยงาน          
เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ชำระเงินต่อไป 
   2.1.4  ทุกสิ้นวันทำการ ให้ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงาน                
การรับชำระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื ่อนไหว        
ทางบ ัญช ี  (e-Statement/Account Information) ท ี ่ เ ร ี ยกจากระบบ KTB Corporate Online            
ให้ถูกต้องครบถ้วน  และวันทำการถัดไปให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งจากรายงานสรุปรายละเอยีด
การรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) 
ก่อนการนำส่งคลังหรือฝากคลัง 
   2.1.5 ให้เก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเง ินของส่วนราชการ 
(Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) เพื ่อเป็นหลักฐาน 
ในการรับเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) ไว้ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

  2.2 การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR 
Code ผ่านเครื่อง EDC 
   2.2.1 ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพื่อการรับเงิน             
ผ่านเครื่อง EDC” ที่ได้เปิดไว้แล้วกับธนาคารที่วางเครื่อง EDC เพื่อการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืน
เงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืน ด้วยบัตรเดบิต/เครดิต และ QR Code                   
ซึ่งปรากฏบนหน้าจอเครื่อง EDC 



4 

    สำหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที ่ยืม และรับคืนเงินงบประมาณที่จ่าย             
ไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้รับเฉพาะบัตรเดบิตและ QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC โดยทำรายการเบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่านเครื่อง EDC ที่ธนาคารกรุงไทยฯ ติดตั้งให้ 
   2.2.2 กรณีหน่วยงานที ่ร ับวางเครื ่อง EDC กับธนาคารพาณิชย์อื ่นที ่ ไม ่ ใช่
ธนาคารกรุงไทยฯ ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ชื่อบัญชี “...ชื ่อส่วนราชการ...เพื ่อการนำเงินส่งคลัง               
หรือฝากคลัง” ที่ได้เปิดไว้แล้ว เพื่อรับโอนเงินจากบัญชีสำหรับรับเงินที่ชำระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
และใช้ในการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

   2.2.3  วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต 
    (1)  เมื ่อผู ้ชำระเงินซึ ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้ง             
ความประสงค์จะชำระเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต ให้หน่วยงานรับชำระเงินด้วยบัตรดังกล่าว โดยทำ
รายการผ่านเครื่อง EDC ที่ธนาคารติดตั้งให้ กรณีชำระด้วยบัตรเครดิตให้ผู้ชำระเงินเป็นผู้รับภาระ
ค่าธรรมเนียมบัตรเครดิต 

    (2)  เม ื ่อเคร ื ่อง EDC ทำการตรวจสอบสถานะบ ัตรเดบ ิต/เครดิต           
ของผู้ชำระเงิน โดยสถานะบัตรถูกต้องและยอดเงินหรือวงเงินของผู้ชำระเงินมีเพียงพอจ่าย ระบบจะทำการ
หักบัญชีของผู ้ชำระเง ินและพิมพ์หลักฐานการชำระเง ิน (Payment Slip) ที ่แสดงรายละเอียด                
และยืนยันการชำระเงิน จำนวน 2 ฉบับ คือ หลักฐานการชำระเงินที ่ส ่วนราชการให้ผู ้ชำระเงิน                       
ลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) 1 ฉบับ และหลักฐานการชำระเงินที่ผู้ชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน           
โดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ (Customer Copy) 1 ฉบับ 
    (3)  กรณีที ่บ ัตรเดบิต/เครดิตของผู ้ชำระเง ินผ่านการหักบัญช ีแล้ว             
ให้หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการชำระเงิน (Customer Copy) 
ให้แก่ผู้ชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานจำนวน 1 ชุด และส่วนราชการเก็บสำเนาใบเสร็จรับเงินพร้อม
หลักฐานการชำระเง ิน (Merchant Copy) จำนวน 1 ช ุด ไว ้เป ็นหลักฐานเพื ่อการตรวจสอบ                 
ความถูกต้องของการรับเงินต่อไป 
    (4)  หากการชำระเงินผ่านเครื ่อง EDC เรียบร้อยแล้ว แต่ได้รับแจ้งจาก         
ผู้ชำระเงินหรือหน่วยงานพบว่าการชำระเงินมีข้อผิดพลาด เช่น จำนวนเงิน หรือรายการรับชำระ           
ไม่ถูกต้อง ก่อนที่จะมีการทำรายการสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงานยกเลิก
รายการรับชำระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC โดยดำเนินการตามคู่มือการปฏิบัติงานของธนาคาร 
และให้หน่วยงานทำรายการรับชำระเงินใหม ่
      หากหน่วยงานได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชำระเงินไปแล้วก่อนมีการ
ยกเลิกรายการรับชำระ (Void Payment) ให้หน่วยงานเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ชำระเงินและขีดฆ่า
เลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั ้นทั ้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู ้ชำระเงิน โดยให้นำ
ใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงิน 

   2.2.4  วิธีการปฏิบัติในการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
    (1)  เม ื ่อผ ู ้ชำระเง ินซ ึ ่ งเป ็นบ ุคลากร ในสังก ัดหร ือบุคคลภายนอก            
แจ้งความประสงค์จะชำระเงินด้วย QR Code ให้หน่วยงานรับชำระเงินโดยทำรายการ QR Payment            
ผ่านเครื่อง EDC โดยให้หน่วยงานแจ้งรายการและจำนวนเงินที่ผู้ชำระเงินต้องชำระ 
    (2)  ในการชำระเงิน ผู้ชำระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด 
Mobile Banking Application ของธนาคารที่ผู้ชำระเงินใช้บริการ เพื่อใช้สำหรับชำระเงินเข้าบัญชี          



5 

เงินฝากธนาคารของหน่วยงานชื ่อบัญชี “...ชื ่อส่วนราชการ...เพื ่อการรับเงินผ่านเครื ่อง EDC”            
โดยหน่วยงานจะพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจำนวนเงินออกจากเครื่อง EDC เพื่อให้          
ผู้ชำระเงิน Scan QR Code และกดยืนยันการชำระเงิน โดยผู้ชำระเงินจะได้รับหลักฐานการชำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ชำระเงิน 
    (3)  เมื ่อผู ้ชำระเงินซึ ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกได้ทำ
รายการชำระเงินด้วย QR Code เรียบร้อยแล้ว ระบบจะทำการหักบัญชีของผู้ชำระเงิน ให้หน่วยงาน 
ทำรายการตรวจสอบการชำระเงินบนเครื่อง EDC เมื่อตรวจพบรายการชำระเงิน เครื่อง EDC จะนำ
รายการนั้นมาพิมพ์หลักฐานการชำระเงิน (Payment Slip) ให้หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงินและมอบ
ใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู ้ชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และหน่วยงานเก็บสำเนาใบเสร็จรับเงินพร้อม
หลักฐานการชำระเงิน (Payment Slip) ไว้เป็นหลักฐานเพื่อการตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน 
และเก็บไว้ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
    (4)  หากรายการรับชำระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้ว         
แต่ได้รับแจ้งจากผู้ชำระเงิน หรือหน่วยงานพบว่าการชำระเงินมีข้อผิดพลาด เช่น จำนวนเงิน หรือ
รายการที่รับชำระไม่ถูกต้อง ก่อนที่จะมีการทำรายการสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวัน
ทำการให้ดำเนินการดังนี้ 
      (4.1) กรณีผู้ชำระเงินใช้ Mobile Banking Application ของธนาคาร 
กรุงไทยฯ ให้หน่วยงานยกเลิกรายการรับชำระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC และให้ทำรายการ 
รับชำระเงินใหม่ 
      หากหน่วยงานได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู ้ชำระเงินไปแล้ว 
ก่อนมีการยกเลิกรายการรับชำระ (Void Payment) ให้หน่วยงานเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ชำระเงิน
และขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ชำระเงิน โดยให้นำ
ใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงิน 
     (4.2) กรณีผู ้ชำระเงินไม่ได้ใช้ Mobile Banking Application ของ
ธนาคารกรุงไทยฯ ผู้ชำระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ Mobile Banking Application ในการรับเงินคืน 
หลังจากนั้นธนาคารกรุงไทยฯ จะแจ้งเป็นหนังสือมายังหน่วยงานว่าได้ดำเนินการปรับปรุงรายการรับ
ชำระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้หน่วยงานพิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ 
Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานให้สำนักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
   2.2.5 ทุกสิ้นวันทำการ ให้หน่วยงานสรุปยอดรายการรับชำระเงินผ่านเครื่อง EDC             
ในแต่ละวัน (Settlement) เพื่อประมวลผลการรับชำระเงินระหว่างวัน แล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับชำระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC เพื่อนำมาตรวจสอบกับหลักฐานการชำระเงิน (Merchant 
Copy) สำเนาใบเสร็จรับเงินตาม 2.2.3 (3) หรือ 2.2.4 (3) และข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจาก
รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online) กับรายการสรุปความ
เคลื ่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที ่เร ียกจากระบบ KTB Corporate 
Online ให้ถูกต้องครบถ้วน และในวันทำการถัดไปให้หน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง      
จากรายงานสร ุปรายละเอ ียดการร ับเง ิน (EDC Receivable Information Download และ/หรือ 
Download Miscellaneous) โดยให้เก็บรักษาเอกสารทั ้งหมดไว้เพื ่อเป็นหลักฐานให้สำนักงาน          
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
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   2.2.6 เมื่อหน่วยงานทำการสรุปยอดรายการรับชำระเงินในแต่ละวัน (Settlement) 
แล้ว ธนาคารจะทำการโอนยอดเงินเต็มจำนวนตามใบสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement Report Slip)              
ไปเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพื่อการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ภายใน               
วันทำการเดียวกัน 
   2.2.7 ในกรณีที่หน่วยงานได้รับแจ้งจากผู้ชำระเงิน หรือหน่วยงานพบว่ามีข้อผิดพลาด
ในการชำระเงินหลังจากที่มีการทำรายการสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันทำการแล้ว               
ให้ดำเนินการ ดังนี้ 
    (1)  กรณีมีการรับเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต หรือกรณีมีการรับเงินด้วย               
QR Code ผ่านเครื่อง EDC และผู้ชำระเงินใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ 
ให้หน่วยงานแจ้งขอปรับปรุงรายการ EDC โดยให้ดำเนินการดังนี้ 
      (1.1) กรอกข้อมูลการขอปรับปรุงรายการ EDC ตามแบบฟอร์ม               
ที่ธนาคารกำหนด และแจ้งไปยังธนาคารเพื่อขอปรับปรุงรายการรับชำระเงินที่ผิดพลาด 
      (1.2) เมื ่อได้ร ับแจ้งเป็นหนังส ือจากธนาคารกรุงไทยฯ ว่าได้
ดำเนินการปรับปรุงรายการรับชำระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี               
(e-Statement/ Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐาน
ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
    (2)  กรณีมีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC และผู้ชำระเงิน
ไม่ได้ใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ ผู้ชำระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ 
Mobile Banking Application ในการรับเงินคืน หลังจากนั้นธนาคารกรุงไทยฯ จะแจ้งเป็นหนังสือ
มายังหน่วยงานว่าได้ดำเนินการปรับปรุงรายการรับชำระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้หน่วยงานพิมพ์รายการ
สรุปความเคล ื ่อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/Account Information) ที ่เร ียกจากระบบ KTB 
Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
 
 3. การนำเงินส่งคลัง 
  3.1 ให้หน่วยงานผู ้เบิกนำเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง หรือนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน            
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
  3.2 ให้หน่วยงานทำรายการนำเง ินส ่งคล ังหร ือฝากคลัง หร ือเบ ิกเก ินส ่งคืน                
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันทำการถัดจากวันที่มีการรับเงิน 
ก่อนเวลา 10.00 น. ดังนี้ 
   3.2.1  กรณหีน่วยงานรับชำระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR 
Code ผ่านเครื ่อง EDC โดยวางเครื ่อง EDC และมีบัญชีเงินฝากธนาคารที ่ได้เปิดไว้สำหรับรับเงิน                 
ด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์เป็นบัญชีของธนาคารพาณิชย์อื่นที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทยฯ ให้หน่วยงานตรวจสอบ
ยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ตามข้อ 2.2.1 ชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงิน
ผ่านเครื่อง EDC” กับรายงานการรับชำระเงินที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้อง
ตรงกัน และให้หน่วยงานโอนเงินจากบัญชีธนาคารดังกล่าวผ่านระบบ Internet Banking ของแต่ละ
ธนาคาร เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยฯ ที่เปิดไว้สำหรับนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังตามข้อ 2.2.2 
ชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง” 
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   3.2.2  ในการทำรายการนำเง ินส่งคลังหรือฝากคลัง หร ือเบ ิกเก ินส่งคืน                     
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงาน ตามข้อ 2.1.1 ชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ... เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” 
หรือข้อ 2.2.1 ชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” หรือข้อ 2.2.2 ชื่อบัญชี 
“...ชื ่อส่วนราชการ...เพื่อการ นำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง” พร้อมทั้งระบุประเภทและจำนวนเงินที่จะ                
นำส่งคลังหรือฝากคลัง และโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าวผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เพื ่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัดเพื ่อรับเงิน                  
ของหน่วยงานภาครัฐ แล้วแต่กรณี และเมื่อทำรายการ แล้วเสร็จ ให้พิมพ์หน้าจอการทำรายการสำเร็จ
จากระบบ KTB Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการนำเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง หรือเบิกเกิน
ส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน แล้วแต่กรณี 
  3.3 ทุกสิ้นวันทำการ ให้หน่วยงานจัดให้มีการตรวจสอบการนำเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง      
หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online จากเอกสาร          
ที ่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเร็จ กับรายการสรุปความเคลื ่อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/ 
Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน 
  3.4 ให้เก็บรักษาหลักฐานที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ตามข้อ 3.3  
ไว้ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
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ขั้นตอนการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเงินท่ีขอเบิกจากคลังเข้าบัญช ี
ของหน่วยงาน 

Company User Maker      
เตรียมข้อมูลการเบิกจา่ยเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน

ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 

Company User Authorizer  
ตรวจสอบและอนุมตัิรายการโอนเงิน 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

ระบบส่งข้อความแจ้งเตือนการโอนเงิน 

ทุกสิ้นวันทำการ Company User Maker 
ตรวจสอบการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 

Online 

- บัญชีเงินงบประมาณ 
- บัญชีเงินนอกงบประมาณ 

- จัดทำรายการขอโอนเงินผ่าน
โปรแกรม KTB Universal 
data Entry 
- ตรวจสอบความถกูต้อง 
  ของรายการขอโอนเงิน 

- ตรวจสอบความถกูต้อง 
  ของข้อมูลรายการขอโอนเงิน 
- อนุมัติการโอนเงิน 

- ให้ Company User Maker,  
  Company User Authorizer  
  และผู้มีสิทธิรับเงิน 
- ผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS)    
  หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส ์ 
  (E-mail) 

- รายงานสรุปผลการโอนเงิน  
  (Detail Report และ  
  Summary Report/ 
  Transaction History)  
- รายการสรุปความเคลื่อนไหว 
  ทางบัญชี (e-Statement/  
  Account Information)  
- ข้อมลูในทะเบยีนคุมการโอนเงิน 
 

หลักฐานการจ่าย ประกอบด้วย  
- รายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report และ 
Summary Report/ 
Transaction History) 

จัดเก็บหลักฐานการจา่ย 
ไว้ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดนิ

ตรวจสอบ 
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ขั้นตอนการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
 
 
 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ผู้ชำระเงินเลอืกช่องทางการชำระเงิน 

- เครื่อง ECD ตรวจสอบสถานะ 
  บัตรเดบิต/เครดิต 
- ระบบทำการหักบัญชีของผู้ชำระเงิน 
- พิมพห์ลักฐานการชำระเงิน  
  (Payment Slip) 2 ฉบับ  
  • ผู้ชำระเงินลงลายมือชื่อ 1 ฉบับ  

ให้หน่วยงานเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน  
  • ให้ผู้รับเงินเก็บไว้ 1 ฉบับ  
- เจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จรับเงิน
ให้แก่ผู้ชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

- ใช้แบบใบแจ้งการชำระเงินของหน่วยงาน  
  (แบบใบแจ้งการชำระเงิน/แบบใบแจ้ง 
  การชำระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน) 
- ชำระเงินผ่านช่องทางการให้บริการ 
  ของสาขาธนาคารกรุงไทยฯ 
  • Teller Payment 
  • Internet Banking 
  • ATM 
  • Mobile Banking 

* หนว่ยงานผู้รับเงิน 
ไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน  

เว้นแต่ผู้ชำระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน 
 

- ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละ รายการ 
  จากรายงานการรับชำระเงิน 
  ระหว่างวัน (Receivable Information  
  Online) กับรายการสรปุความเคลื่อนไหว 
  ทางบัญชี (e-Statement/  
  Account Information) ที่เรียกจาก 
  ระบบ KTB Corporate Online  

- ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
  จากรายงานสรุปรายละเอียด 
  การรับเงิน (Receivable  
  Information Download  
  และ/หรือ Download Miscellaneous)  

 

1. รายได้แผ่นดิน 
2. เบิกเกินส่งคืน 
3. เงินฝากคลัง 
4. รายได้รับแทนกัน 

 

การรับเงินผ่านบริการรับชำระเงิน 
(Bill Payment)  

การรับเงินผ่านบัตรอิเล็กทรอนิกส ์ 
(บัตรเดบติ/บตัรเครดิต)  

การรับเงินด้วย QR Code  
ผ่านเครื่อง EDC  

Company User Maker 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและวิเคราะห์รายการรับเงิน 

 

- Company User Maker  
  พิมพ ์Sale Slip ที่ปรากฎ QR Code 
  และจำนวนเงินจากเครื่อง EDC 
- ผู้ชำระเงินใช้ Smartphone  
  ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking  
  Application สแกน QR Code  
  และกดยืนยันการชำระเงิน 
- ผู้ชำระเงินได้รับหลักฐานการชำระเงิน 
  อิเล็กทรอนกิส์ (e-Slip) บันทึกอยู่ใน  
  Smartphone 
- เจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จรับเงิน

ให้แก่ผู้ชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

ทุกสิ้นวันทำการ Company User Maker 
ตรวจสอบข้อมูลการรับเงิน 

วันทำการถัดไป Company User Maker 
ตรวจสอบความถูกต้องอกีครั้งก่อนการนำส่งเงิน 

จัดเก็บหลักฐานการจา่ยไว้ให ้
สำนกังานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

หลักฐานการจ่าย ประกอบด้วย  
- รายงานสรุปผลการโอนเงิน  
(Detail Report และ 
Summary Report/ 
Transaction History) 
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ขั้นตอนการนำเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันทำการถดัจากวนัที่มีการรับเงิน กอ่นเวลา 10.00 น. 
Company User Maker  

ตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคาร 
กับรายงานการรับชำระเงินที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online  

 

Company User Maker  
- เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคาร ระบุประเภทและจำนวนเงิน 
  ทีจ่ะนำเงินส่งคลัง 
- โอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคารผา่นระบบ KTB Corporate Online  

- ตรวจสอบจากเอกสาร 
  ที่พิมพจ์ากหน้าจอ 
  ทำรายการสำเรจ็กบัรายการ 
  สรุปความเคลือ่นไหว 
  ทางบัญชี (e-Statement/   
  Account Information)  
  ที่เรียกจากระบบ KTB  
  Corporate Online  

Company User Authorizer  
- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

- อนุมัติผ่านระบบ KTB Corporate Online  

Company User Maker  
- พิมพ์หน้าจอทำรายการสำเร็จเปน็หลักฐานในการนำส่งเงิน 

ทุกสิ้นวันทำการ Company User Maker  
ตรวจสอบการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน  

หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online  

วันทำการถัดไป เรียกรายงานนำสง่เงิน 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online จากระบบ GFMIS 

เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

- นำส่งคลัง 
- ฝากคลัง  
- เบิกเกินส่งคืน  
- เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  
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แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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ตัวอย่างแบบใบแจ้งการชำระเงิน 
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ตัวอย่างแบบใบแจ้งการชำระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน 
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รหัสบัญชกีารรับเงินรายได้ของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
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วิธีการบันทึกบัญชกีารจ่ายเงินของหน่วยงานผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 

การจ่ายเงินของหน่วยงานผ่านระบบ KTB Corporate Online แบ่งออกเป็น 2 กรณี ได้แก่ การจ่ายเงินงบประมาณ และการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากคลัง  
1. การจ่ายเงินงบประมาณ 

แบ่งเป็น 6 กรณี ดังนี้ 
1.1 การจ่ายเงินเพื่อเป็นเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใด หรือกรณีท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
1.2 การจ่ายเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 

การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 
1.3 การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
1.4 การจ่ายเงินยืม 
1.5 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
1.6 การจ่ายเงินเพื่อชำระหนี้บุคคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 

 
 1.1 การจ่ายเงินเพ่ือเป็นเงนิสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณีทีก่ระทรวงการคลังกำหนด 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัหลักฐานขอเบิก 
ให้บันทึกการขอเบิกเงินงบประมาณ 
ไม่อ้างใบสัง่ซื้อสั่งจา้ง 
เพื่อจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 

 

ZFB60_KL/ 
ขบ 02 

 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
เครดิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 

 

5XXXXXXXXX 
2102040102 
 

  

 

หมายเหตุ : ชื่อบัญชี และรหัสบัญชี ที่ใช้ตัวเข้ม หมายถึง ชื่อบญัชีและรหัสบญัชีแยกประเภทที่ส่วนราชการจะต้องบันทึกในระบบเอง 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัตจิาก
การบันทึกขอเบิกเงินจะได้ประเภท
เอกสาร KY 

 เดบิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน - 

หน่วยงานรับเงนิ (ระบงุบ)    
จากรัฐบาล 

 

1102050124 
43070101XX 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -       
กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ     

52090101XX 
 
 
2116010102 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจา่ยเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ส่วนราชการจะได้ประเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรบัการจา่ยเงนิจาก

บัญชีเงินฝากคลงับัญชีที่ 2  
         ให้ส่วนราชการ 

 

2116010102 
1101020202 

(3) เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ
รับเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ด้วยยอดเงินเต็มจำนวน 
ตามหลักฐานขอเบิกเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ     
รับเงินแล้ว ให้บันทึกการจ่ายชำระ  
ในระบบ GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

เดบิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร  

(เงินงบประมาณ) 

2102040102 
1101020603 
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 1.2 การจ่ายเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง  
  การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัหลักฐานขอเบิก 
ให้บันทึกการขอเบิกเงินงบประมาณ 
ไม่อ้างใบสัง่ซื้อสั่งจา้ง 
เพื่อจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ส่วนราชการ 
 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัตจิาก
การบันทึกขอเบิกเงินจะได้ประเภท
เอกสาร KY 

ZFB60_KE/ 
ขจ 02 

เดบติ ค่าใช้จ่าย (ระบปุระเภท) หรือ 
        วัสดุคงคลัง หรือ 
        พักสินทรัพย์ (ระบปุระเภท) 

เครดิต เจา้หนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ 
หรือ  เจ้าหนี้การค้า - 
บุคคลภายนอก 

 
เดบิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
 หน่วยงานรับเงนิ (ระบงุบ)       
 จากรัฐบาล 

 

5XXXXXXXXX 
1105010105 
12XXXXXXXX 
2101010101 
2101010102 

 
 
1102050124 
43070101XX 

 
 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -       

กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

 เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ     

 
 
 
 
 
 
 
52090101XX 
 
 
2116010102 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผลสัง่จา่ยเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ       
ส่วนราชการจะได้ประเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
เครดิต คา้งรบัจากกรมบญัชีกลาง 

 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรบัการจา่ยเงนิจาก

บัญชีเงินฝากคลงับัญชีที่ 2  
         ให้ส่วนราชการ 

 

2116010102 
1101020202 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3) 
 
 
 

(3.1) 
 
 
 
 

(3.2) 

เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจา้หนี้หรือผู้มสีทิธ ิ
รับเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ให้บันทึกการจ่ายชำระ 
ในระบบ GFMIS ดังนี ้
กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย  
ให้บันทึกการจา่ยเงนิแก่เจา้หนี้หรอื             
ผู้มีสิทธิรบัเงนิดว้ยจำนวนเงนิ                  
ตามใบแจ้งหนี้/หลักฐานขอเบกิ 
 

กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จา่ย 
ให้บันทึกการจา่ยเงนิแก่เจา้หนี้หรอื          
ผู้มีสิทธิรบัเงนิดว้ยจำนวนเงนิสุทธิ            
หลังหักภาษี ณ ที่จา่ย 
 
 
 

และระบบบนัทึกผลักส่งภาษ ี
ให้กรมสรรพากรด้วยจำนวนเงิน 
ที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไว้  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JV 

 
 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 
 
 
เดบิต เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ หรือ 
         เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 

เครดิต เงินฝากธนาคาร             
(เงินงบประมาณ) 

 

เดบิต เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ หรือ 
        เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 

เครดิต เงินฝากธนาคาร             
(เงินงบประมาณ) 
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนำส่ง 
(ระบุประเภท) 

 

เดบิต ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนำส่ง  
(ระบุประเภท) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ)      
จากรัฐบาล 

 

 
 
 
 

2101010101 
2101010102 
1101020603 

 
 

2101010101 
2101010102 
1101020603 

 
21020401XX 

 
 

21020401XX 
 

43070101XX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -
กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)        
ให้หน่วยงาน 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
กรมบัญชีกลางรับเงิน 
รายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

52090101XX 
 
 

4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

     กรมสรรพากร 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -  

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดนิ 
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต รายได้ภาษี (ระบุประเภท) 

 
5210010103 

 
 

41010101XX 
 
 1.3 การจ่ายเงินเพ่ือชดใชค้ืนเงินทดรองราชการ 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อส่วนราชการบนัทึกขอเบิก      
เงินงบประมาณตามใบสำคัญ  
เพื่อชดใช้เงินคืนเงินทดรองราชการ 
ในระบบ GFMIS ให้บันทึกการขอเบิกเงิน 
ไม่อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง เพื่อจ่ายเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัต ิ     
จากการบันทึกขอเบิกเงิน จะได้
ประเภทเอกสาร KY 
 

ZFB60_KL/ 
ขบ 02 

เดบติ ค่าใช้จ่าย (ระบปุระเภท) 
เครดิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 
 
 
 

 
 
เดบิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

เครดิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน - 
 หน่วยงานรับเงนิ (ระบงุบ)      
 จากรัฐบาล 

5XXXXXXXXX 
2102040102 

 
 
 
 
 

1102050124 
43070101XX 

 
 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -       

กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ    

 
 
 
 
 
 
 

52090101XX 
 
 
2116010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจา่ยเงิน
เข้าบัญชีฝากธนาคารของส่วนราชการ
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 
 

 เดบิต เงนิฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรบัจากกรมบัญชีกลาง 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน  
           จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2  
           ให้ส่วนราชการ 
 

2116010102 
1101020202 

(3) เมื่อส่วนราชการนำเงินงบประมาณ 
ที่ขอเบิกชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารประเภท 
ออมทรัพย์ที่เปิดไว้ เพื่อรองรับเงิน 
ทดรองราชการ ผา่นระบบ KTB 
Corporate Online ด้วยยอดเงนิ 
เต็มจำนวนตามใบสำคัญให้บนัทกึ 
การจ่ายชำระในระบบ GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

เดบิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร 

(เงินงบประมาณ) 

2102040102 
1101020603 

  

 

 1.4 การจ่ายเงินยืม 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ GFMIS  

Web online 
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
(1) เมื่อสัญญาการยืมเงินได้รับการอนุมัติแล้ว 

ให้บันทึกการขอเบิกเงินไม่อ้าง   
ใบสั่งซื้อสั่งจา้ง เพื่อจ่ายเข้าบญัชี 
เงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 

ZFB60_K1/ 
ขบ 02 

เดบติ ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
เครดิต ใบสำคัญคา้งจา่ย  

 

1102010101 
2102040102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัต ิ 
จากการบนัทึกขอเบิกเงิน 
จะได้ประเภทเอกสาร KY 

 เดบิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
            หนว่ยงานรับเงนิ (ระบงุบ)     
            จากรัฐบาล 

1102050124 
43070101XX 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน - 
กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ 

52090101XX 
 
 
2116010102 
 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผล           
สั่งจ่ายเงนิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของส่วนราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน

จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2 
ให้ส่วนราชการ 

 

2116010102 
1101020202 

(3) เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน  
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ด้วยยอดเงินเต็มจำนวนตามสัญญา
การยืมเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ให้บันทกึ 
การจ่ายชำระในระบบ GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

เดบิต ใบสำคัญค้างจ่าย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร          

(เงินงบประมาณ) 

2102040102 
1101020603 
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1.5 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบรกิารจากบุคคลธรรมดา 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัใบแจ้งหนี้หรือ
หลักฐานขอเบิก ให้บันทึกการขอเบิก
เงินงบประมาณไม่อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
เพื่อจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ของส่วนราชการ 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัต ิ 
จากการบนัทึกขอเบิกเงิน 
จะได้ประเภทเอกสาร KY 

ZFB60_KE/ 
ขบ 02 

ประเภทเอกสาร KE 

เดบิต ค่าจ้างเหมาบริการ - บุคคลภายนอก 
เครดิต เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  

 
 
 
 

เดบิต คา้งรับจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน - 

หน่วยงานรับเงนิ (ระบงุบ)    
จากรัฐบาล 

5104010112 
2101010102 
 
 
 
 
1102050124 
43070101XX 

 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน - 

กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ 

 
 
 
 
 
 
52090101XX 
 
 
2116010102 
 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผล           
สั่งจ่ายเงนิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของส่วนราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน

จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2 
ให้ส่วนราชการ 

 

2116010102 
1101020202 

(3) เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ 
รับเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ให้บันทึกการจ่ายชำระ 
ในระบบ GFMIS ดังนี ้
 

     



 

 

25 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3.1) 
 
 
 
 

(3.2) 

กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
ให้บันทึกการจ่ายเงินแก่เจ้าหนีห้รือ  
ผู้มีสิทธิรับเงนิด้วยจำนวนเงิน 
ตามใบแจ้งหนี้/หลักฐานขอเบิก 
 
กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย  
ให้บันทึกการจ่ายเงินแก่เจ้าหนีห้รือ 
ผู้มีสิทธิรับเงนิด้วยจำนวนเงินสทุธิ
หลังภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 
 
และระบบบนัทึกผลักส่งภาษี        
ให้กรมสรรพากรด้วยจำนวนเงิน 
ที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไว้  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JV 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 

เดบิต เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  
เครดิต เงินฝากธนาคาร           

(เงินงบประมาณ) 
 
 

เดบิต เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  
เครดิต เงินฝากธนาคาร           

(เงินงบประมาณ) 
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนำส่ง 
(ระบุประเภท) 

 
เดบิต ภาษีหัก ณ ที่จา่ยรอนำส่ง (ระบุประเภท) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
           หน่วยงานรับเงิน (ระบงุบ)  
           จากรัฐบาล 

2101010102 
1101020603 
 
 
 
2101010102 
1101020603 
 
21020401XX 
 
 
21020401XX 
43070101XX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 

กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)        
ให้หน่วยงาน 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
กรมบัญชีกลางรับเงิน 
รายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
52090101XX 
 
 
4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

กรมสรรพากร 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -  

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดนิ        
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต รายได้ภาษี (ระบุประเภท) 
 

 
5210010103 
 
 
41010101XX 

  
 1.6 การจ่ายเงินเพ่ือชำระหน้ีบุคคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัเงินที่หักจาก
เงินเดือน/ค่าจ้างของเจ้าหน้าที่        
ที่ขอเบิกจากเงินงบประมาณ        
เพื่อนำไปจา่ยชำระหนีบุ้คคลทีส่าม 

ZRP_RE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร RE 

เดบิต เงินฝากไม่มีรายตัว 
 เครดิต เงินรับฝากอื่น  

 

1101030199 
2111020199 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

(2) เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้บุคคลที่สาม 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 

ZF_02_PP/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร PP 
 

เดบติ เงินรับฝากอื่น 
เครดิต เงินฝากไม่มีรายตัว 

2111020199 
1101030199 
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 2. การจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 แบ่งเป็น 5 กรณี ดังนี้ 
 2.1 การจ่ายเงินเพื่อเป็นเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใด หรือกรณีท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
 2.2 การจ่ายเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
  การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 
 2.3 การจ่ายเงินยืม 
 2.4 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
 2.5 การจ่ายเงินเพื่อชำระหนี้บุคคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 
 
 2.1 การจ่ายเงินเพ่ือเป็นเงนิสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณีทีก่ระทรวงการคลังกำหนด 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัหลักฐานขอเบิก
ให้บันทึกการขอเบิก 
เงินนอกงบประมาณฝากคลัง                  
ไม่อ้างใบสัง่ซื้อสั่งจา้ง 
เพื่อจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 
 

ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัติ 
จากการบันทึกขอเบิกเงิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร KY 
 

ZFB60_KN/ 
ขบ 03 

ประเภทเอกสาร KN 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต ใบสำคัญค้างจา่ย 

 
 
 
 
 

เดบิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน - 

 หน่วยงานรับเงนินอกงบประมาณ    
 จากกรมบัญชีกลาง 

5XXXXXXXXX 
2102040102 
 
 
 
 
 

1102050124 
4308010101 

 
 
 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -       
กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก
งบประมาณให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ     

 
 
 
 
 
 
 

5210010101 
 
 
2116010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบจะบันทึกรายการปรบัลด
เงินฝากคลังให้อัตโนมตัิ  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JO 
 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -  
          ปรับเงินฝากคลัง 

 เครดิต เงินฝากคลัง 

5210010105 
 
1101020501 

เดบิต เงินรับฝากของรัฐบาล 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -    
            ปรับเงินฝากคลัง 

2111020101 
4308010105 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจา่ยเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ส่วนราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 
 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรบัจากกรมบัญชีกลาง 

 

1101020604 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน

จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2 
ให้ส่วนราชการ     

 

2116010102 
1101020202 

(3) เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ
รับเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ด้วยยอดเงินเต็มจำนวน   
ตามหลักฐานขอเบิก เข้าบัญชีเงนิฝาก
ธนาคารของเจา้หนี้หรือผู้มีสิทธิรบัเงิน
แล้ว ให้บันทึกการจ่ายชำระในระบบ 
GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

เดบิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร  

(เงินงบประมาณ) 

2102040102 
1101020604 
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 2.2 การจ่ายเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเชา่ทรัพย์สิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบกิเงิน 
  จากคลัง การรับเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัใบแจ้งหนี้หรือ
หลักฐานขอเบิกให้บันทึก 
การขอเบิกเงินนอกงบประมาณ 
ฝากคลังไม่อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
เพื่อจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ส่วนราชการ 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัตจิาก
การบันทึกขอเบิกเงิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร KY 
 
 
และระบบจะบันทึกรายการปรบัลด
เงินฝากคลังให้อัตโนมตัิ  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JO 

ZFB60_KI/ 
ขจ 03 

ประเภทเอกสาร KI 

เดบติ ค่าใช้จ่าย (ระบปุระเภท) หรือ 
        วัสดุคงเหลือ หรือ 
        พักสินทรัพย์ (ระบปุระเภท) 

เครดิต เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ 
หรือ เจ้าหนี้การค้า - 
บุคคลภายนอก 

 
เดบิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
     หน่วยงานรบัเงนินอกงบประมาณ 
       จากกรมบัญชีกลาง 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -   
          ปรับเงินฝากคลัง 

 เครดิต เงินฝากคลัง 

5XXXXXXXXX 
1105010105 
12XXXXXXXX 
2101010101 
2101010102 

 
 

1102050124 
4308010101 
 
 
 
5210010105 
 
1101020501 

 
 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -         
          กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
          งบประมาณให้หน่วยงาน 

 เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ   
 

เดบิต เงินรับฝากของรัฐบาล 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -    
            ปรับเงินฝากคลัง   

 
 
 
 
 
 
 
5210010101 
 
 
2116010102 
 
2111020101 
4308010105 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผลสัง่จา่ยเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ       
ส่วนราชการจะได้ประเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
 เครดิต คา้งรับจากกรมบัญชีกลาง 

 

1101020604 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรบัการจา่ยเงนิจาก

บัญชีเงินฝากคลงับัญชีที่ 2  
ให้ส่วนราชการ 

2116010102 
1101020202 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

3 
 
 
 

3.1 
 
 
 
 

3.2 

เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจา้หนี้หรือผู้มสีทิธ ิ
รับเงนิผา่นระบบ KTB Corporate 
Online ให้บันทึกการจา่ยชำระในระบบ 
GFMIS ดงันี ้
กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย  
ให้บันทึกการจา่ยเงนิแก่เจา้หนี้หรอื  
ผู้มีสิทธิรบัเงนิดว้ยจำนวนเงนิ 
ตามใบแจ้งหนี้/หลักฐานขอเบกิ 
 
กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จา่ย 
ให้บันทึกการจา่ยเงนิแก่เจา้หนี้หรอื    
ผู้มีสิทธิรบัเงนิดว้ยจำนวนเงนิสุทธิ    
หลังหักภาษี ณ ที่จา่ย 
 
 
 
และระบบบนัทึกผลักส่งภาษ ี
ให้กรมสรรพากรด้วยจำนวนเงิน 
ที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไว้  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JV 

 
 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
เดบิต เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ หรือ 

เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 
เครดิต เงินฝากธนาคาร             

(เงินนอกงบประมาณ) 
 

เดบิต เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ หรือ 
เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 

เครดิต เงินฝากธนาคาร             
(เงินนอกงบประมาณ) 
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนำส่ง 
(ระบุประเภท) 

 
เดบิต ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนำส่ง  

(ระบุประเภท) 
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  

 หน่วยงานรับเงนินอกงบประมาณ    
 จากกรมบัญชีกลาง 

 

 
 
 
 

2101010101 
2101010102 
1101020604 

 
 

2101010101 
2101010102 
1101020604 
21020401XX 

 
 
 

21020401XX 
 

4308010101 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 

กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ    
ให้หน่วยงาน 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
 กรมบัญชีกลางรับเงิน 
 รายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5210010101 
 
 

4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

     กรมสรรพากร 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -  

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดนิ 
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต รายได้ภาษี (ระบุประเภท) 
 

 
5210010103 

 
 

41010101XX 

 
 2.3 การจ่ายเงินยืม 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อสัญญาการยืมเงินได้รบัการอนุมัติ
แล้ว ให้บันทึกการขอเบิกเงินไมอ้่าง
ใบสั่งซื้อสั่งจา้ง เพื่อจ่ายเข้าบญัชี 
เงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัต ิ 
จากการบนัทึกขอเบิกเงิน 
จะได้ประเภทเอกสาร KY 

ZFB60_K1/ 
ขบ 03 

ประเภทเอกสาร K1 

เดบติ ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
 เครดิต ใบสำคัญคา้งจ่าย  

 
 
 

เดบิต คา้งรับจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน -   
             หนว่ยงานรับเงนินอกงบประมาณ   
             จากกรมบัญชีกลาง 

1102010102 
2102040102 
 
 
 
1102050124 
4308010101 

 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน – 

กรมบัญชีกลางโอนเงนินอกงบประมาณ 
              ให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ 

 
 
 
 
 
5210010101 
 
 
2116010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบจะบันทึกรายการปรบัลด
เงินฝากคลังให้อัตโนมตัิ  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JO 
 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -  
          ปรับเงินฝากคลัง 

 เครดิต เงินฝากคลัง 

5210010105 
 
1101020501 

เดบิต เงินรับฝากของรัฐบาล 
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -    
           ปรับเงินฝากคลัง   

2111020101 
4308010105 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผล           
สั่งจ่ายเงนิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของส่วนราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

1101020604 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน

จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2 
ให้ส่วนราชการ 

 

2116010102 
1101020202 

(3) เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน    
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ด้วยยอดเงินเต็มจำนวนตามสัญญา
การยืมเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ให้บันทกึ   
การจ่ายชำระในระบบ GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

เดบิต ใบสำคัญค้างจ่าย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร            

(เงินนอกงบประมาณ) 

2102040102 
1101020603 
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 2.4 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบรกิารจากบุคคลธรรมดา 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัใบแจ้งหนี้หรือ
หลักฐานขอเบิก ให้บันทึกการขอเบิก
เงินงบประมาณไม่อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
เพื่อจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัต ิ 
จากการบันทึกขอเบิกเงิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร KY 
 
 
และระบบจะบนัทึกรายการปรับลดเงิน
ฝากคลังให้อัตโนมัต ิ
จะไดป้ระเภทเอกสาร JO 
 

ZFB60_KE/ 
ขบ 02 

ประเภทเอกสาร KE 

เดบติ ค่าจ้างเหมาบรกิาร - บุคคลภายนอก 
 เครดิต เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  

 
 
 
 

เดบิต คา้งรับจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน -   
             หนว่ยงานรับเงนิ (ระบงุบ)  
              จากกรมบัญชีกลาง 
 

เดบิต คา่ใช้จา่ยระหว่างหน่วยงาน -          
ปรับเงนิฝากคลงั 

เครดิต เงินฝากคลัง 

5104010112 
2101010102 
 
 
 
 
1102050124 
43070101XX 
 
 
 
5210010105 

 
1101020501 

 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน - 

กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

 เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ 
 

เดบิต เงินรับฝากของรัฐบาล 
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
            ปรับเงินฝากคลัง 

 
 
 
 
 
 
52090101XX 
 
 
2116010102 
 
2111020101 
4308010105 

(2) กรมบัญชีกลางประมวลผล           
สั่งจ่ายเงนิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของส่วนราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 

 เดบิต เงนิฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
เครดิต ค้างรบัจากกรมบัญชีกลาง 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน

จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2 
ให้ส่วนราชการ 

 

2116010102 
1101020202 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3) 
 
 
 

(3.1) 
 
 
 
 

(3.2) 

เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ 
รับเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ให้บันทึกการจ่ายชำระ 
ในระบบ GFMIS ดังนี ้
กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
ให้บันทึกการจ่ายเงินแก่เจ้าหนีห้รือ 
ผู้มีสิทธิรับเงนิด้วยจำนวนเงิน 
ตามใบแจ้งหนี้/หลักฐานขอเบิก 
 
กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย  
ให้บันทึกการจ่ายเงินแก่เจ้าหนีห้รือ 
ผู้มีสิทธิรับเงนิด้วยจำนวนเงินสทุธิ
หลังภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 
 
และระบบบนัทึกผลักส่งภาษ ี
ให้กรมสรรพากรด้วยจำนวนเงิน 
ที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไว้  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JV 

 
 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 

 
 
 
 
เดบิต เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  

 เครดิต เงินฝากธนาคาร                
          (เงินนอกงบประมาณ) 
 
 

เดบิต เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  
 เครดิต เงินฝากธนาคาร               
          (เงินนอกงบประมาณ) 

 ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนำส่ง   
 (ระบุประเภท) 

 
เดบิต ภาษีหัก ณ ที่จา่ยรอนำส่ง (ระบุประเภท) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
           หน่วยงานรับเงนินอกงบประมาณ   
           จากกรมบัญชีกลาง 

 
 
 
 
2101010102 
1101020604 
 
 
 
2101010102 
1101020604 
 
21020401XX 
 
 
21020401XX 
43070101XX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 

กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)        
ให้หน่วยงาน 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
 กรมบัญชีกลางรับเงิน 
 รายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
52090101XX 
 
 
4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

     กรมสรรพากร 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -  

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดนิ 
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต รายได้ภาษี (ระบุประเภท) 
 

 
5210010103 
 
 
41010101XX 

 
 2.5 การจ่ายเงินเพ่ือชำระหน้ีบุคคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) เมื่อหน่วยงานได้รบัเงินที่หักจาก 
ค่าจ้างของเจ้าหนา้ที่ที่ขอเบิกจาก  
เงินนอกงบประมาณฝากคลัง           
เพื่อนำไปจา่ยชำระหนีบุ้คคลทีส่าม 

ZRP_RE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร RE 

เดบิต เงินฝากไม่มีรายตัว 
 เครดิต เงินรับฝากอื่น  

 

1101030199 
2111020199 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

(2) เมื่อจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้บุคคลที่สาม 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 

ZF_02_PP/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร PP 

เดบติ เงินรับฝากอื่น 
 เครดิต เงินฝากไม่มีรายตัว 

2111020199 
1101030199 
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วิธีการบันทึกบัญชกีารรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของหน่วยงานผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 

 การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของหน่วยงานผ่านระบบ KTB Corporate Online แบ่งออกเป็น 5 กรณี ได้แก่ 
 1. การรับและนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

1.1 การรับและนำส่งรายได้แผ่นดินของตนเอง 
1.2 การรับและนำส่งรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอื่น 

2. การรับเงินและการนำเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
2.1 การรับเงินและการนำเงินนอกงบประมาณฝากคลังของตนเอง 
2.2 การรับเงินและการนำเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น 

3. การรับคืนเงินเหลือจ่ายท่ียืม 
3.1 การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมจากเงินงบประมาณ 
3.2 การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมจากเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 

4. การรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
4.1 การรับคืนเงินและนำส่งคลังในปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
4.2 การรับคืนเงินภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิกและนำส่งคลังในปีงบประมาณถัดไป 
4.3 การรับคืนเงินและนำส่งคลังในปีงบประมาณถัดไป 

5. การรับคืนเงินนอกงบประมาณฝากคลังท่ีจ่ายไปแล้ว 
5.1 การรับคืนเงินและนำฝากคลังภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
5.2 การรับคืนเงินภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิกและนำส่งคลังในปีงบประมาณถัดไป 
5.3 การรับคืนเงินและนำส่งคลังในปีงบประมาณถัดไป 
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 1. การรับและนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1.1 
 

(1) 

การรับเงินและนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน
ของตนเอง 
เมื่อหน่วยงานรบัเงินรายได้แผน่ดนิ   
ของตนเองให้บนัทึกรับเงนิรายได้
แผ่นดนิตามประเภทรายได ้
 
 
กรณีเฉพาะนำเงินคา่รักษาพยาบาล      
ที่เบิกไปโดยไม่ถูกต้อง และสง่คืนคลัง
ภายในปีที่ขอเบิก (ถ้ามี) ให้ส่วนราชการ
บันทึกปรับลดเงนิชว่ยคา่รักษาพยาบาล
และรบัรู้ค่าใช้จา่ยผลักส่งรายได้แผ่นดนิ 
 

 
 

ZRP_RA/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RA 
 
 

ZGL_JV/ 
แบบ บช 01 

ประเภทเอกสาร JV 

 
 
เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
       เงินฝากธนาคารรายบัญชี 
         เพื่อนำส่งคลัง 

เครดิต รายได้แผ่นดิน (ระบุประเภท) 
 

เดบติ ค่าใช้จ่ายผลักสง่รายได้แผน่ดิน 
 เครดิต เงินช่วยค่ารักษาพยาบาล   

(ระบุประเภท) 

 
 
1101020601 
1101020606 
41XXXXXXXX 
42XXXXXXXX 
 
5104030218 
5101XX02XX 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

(2) เมื่อหน่วยงานนำส่งเงนิผา่นระบบ 
KTB Corporate Online  
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 

 เดบิต คา่ใช้จา่ยระหว่างหน่วยงาน -  
           หน่วยงานโอนเงนิรายได้แผ่นดนิ        
           ให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต พักเงินนำส่ง 

5210010103 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบญัชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
กรมบัญชีกลางรบัเงิน   
รายได้แผน่ดินจากหน่วยงาน 

 

11010203XX 
 

4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบนัทึกการนำเงนิสง่คลัง      
ให้อัตโนมัติจะไดป้ระเภทเอกสาร R1 

 เดบติ พักเงินนำสง่ 
 เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 

เงินฝากธนาคารรายบญัชี        
            เพื่อนำส่งคลัง 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

  

1.2 
 

(1) 

การรับและนำส่งรายได้แผ่นดนิ 
แทนหน่วยงานอื่น 
เมื่อหน่วยงานผู้จัดเก็บแทนรับเงิน
รายได้แผน่ดินแทนหน่วยงานอื่น      
ให้บันทึกรับเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน
ตามประเภทรายได ้
(เอกสารมีสถานะพักรายการ) 
 
 
เมื่อกรมบัญชีกลางผ่านรายการเอกสาร
จะไดป้ระเภทเอกสาร RC 

 
 

ZRP_RC/ 
นส 03 

 ประเภทเอกสาร RC 

 
 
หน่วยงานผู้จดัเก็บแทน 
เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 

เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อนำสง่คลัง 
เครดิต รายได้แผ่นดิน (ระบุประเภท) 

(ระบุรหัสส่วนราชการเจ้าของ
รายได)้ 

 
หน่วยงานผู้จดัเก็บแทน 
เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
         เงนิฝากธนาคารรายบัญชเีพื่อนำส่งคลงั 

เครดิต เจ้าหนีส้่วนราชการ -  
            รายได้รับแทนกนั 
 

 
 
 

1101020601 
1101020606 

41XXXXXXXX 
42XXXXXXXX 

 
 
1101020601 
1101020606 

 
2101020106 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

   หน่วยงานเจ้าของรายได ้
เดบิต ลูกหนี้ส่วนราชการ - รายได้รบัแทนกัน 

เครดติ รายได้แผ่นดิน  (ระบปุระเภท)  
 

 
1102050125 
41XXXXXXXX 
42XXXXXXXX 
 

  

(2) เมื่อหน่วยงานผู้จัดเก็บแทนนำเงิน
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
จะได้เอกสารประเภท CJ 
 
 
 
และระบบบนัทึกการนำเงินสง่คลัง  
ให้อัตโนมัติ (เอกสารมีสถานะพกั
รายการ) 

 เดบิต คา่ใช้จา่ยระหว่างหน่วยงาน -  
            หนว่ยงานโอนเงินรายไดแ้ผ่นดนิ       
            ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำส่ง 
 
 

หน่วยงานผู้จดัเก็บแทน 
เดบติ พักเงินนำสง่ 
          เจ้าหนี้ส่วนราชการ -รายได้รบัแทนกัน 

เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ   
           เงินฝากธนาคารรายบัญชี 
          เพื่อนำส่งคลัง 

ลูกหนี้ส่วนราชการ -  
  รายได้รับแทนกัน 
(ระบุรหัสส่วนราชการ
เจ้าของรายได้) 

5210010103 
 
 

1101010112 
 
 
 

1101010112 
2101020106 
1101020601 
1101020606 

 
1102050125 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบญัชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
กรมบัญชีกลางรบัเงิน   
รายได้แผน่ดินจากหน่วยงาน 

 

11010203XX 
 
4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 เมื่อกรมบัญชีกลางผ่านรายการเอกสาร
จะไดป้ระเภทเอกสาร R3 

 หน่วยงานเป็นผู้จัดเก็บแทน 
เดบิต พักเงินนำส่ง 

 เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ   
           เงินฝากธนาคารรายบัญชี 
             เพื่อนำส่งคลัง 
 

เดบิต เจ้าหนี้ส่วนราชการ - รายได้รับแทนกัน 
เครดิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -  

 หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน   
 ให้กรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 

 

หน่วยงานเจ้าของรายได้ 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -  
           หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน     
           ให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต ลูกหนี้ส่วนราชการ -   
            รายได้รับแทนกัน 

 
1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
 

2101020106 
5210010103 

 
 
 
 
 
 
 

 
5210010103 

 
 

1102050125 

 
 
 
 
 
 

เดบิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน -   
          กรมบัญชีกลางรบัเงินรายได้  
          แผ่นดินจากหน่วยงาน  

 (ส่วนราชการผู้จดัเก็บแทน) 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
             กรมบัญชีกลางรบัเงนิ      
             รายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน  

(ส่วนราชการเจ้าของรายได้) 
 

 
 
 
 
 
 

4308010103 
 
 
 

4308010103 
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2. การรับเงินและการนำเงนินอกงบประมาณฝากคลัง 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

2.1 
 

(1) 
  

การรับเงินและนำเงินนอก
งบประมาณฝากคลังของตนเอง 
เมื่อหน่วยงานรับเงินรายได้ 
หรือหนี้สินของตนเอง 

 
 

ZRP_RB/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RB 

 
 
เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
         เงนิฝากธนาคารรายบัญชเีพื่อนำส่งคลงั 

เครดิต รายได้ (ระบปุระเภท) หรือ 
หนี้สิน (ระบุประเภท) 
 

 
 

1101020601 
1101020606 

43XXXXXXXXX
2XXXXXXXXXX 

  

(2)  เมื่อหน่วยงานนำเงินส่งคลัง  
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 
และระบบบนัทึกรายการนำสง่ให้
อัตโนมัติจะได้ประเภทเอกสาร R2 
 
 
 

พร้อมกับปรับเพิ่มเงินฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 

 เดบิต คา่ใช้จา่ยระหว่างหน่วยงาน - 
            หนว่ยงานโอนเงินนอกงบประมาณ       
            ให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต พักเงินนำส่ง 
 

เดบติ พักเงินนำสง่  
 เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
            เงินฝากธนาคารรายบญัช ี     
             เพื่อนำส่งคลัง 

 

เดบิต เงินฝากคลัง 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  

                   ปรับเงินฝากคลงั 

5210010102 
 
 

1101010112 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
 

1101020501 
4308010105 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบญัชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
 กรมบัญชีกลางรบัเงิน     
 นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 
 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -  
            ปรับเงินฝากคลัง 

เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 

11010203XX 
 
4308010102 

 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

2.2 
 

(1) 
  

การรับเงินและนำเงินนอกงบประมาณ
ฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น 
เมื่อหน่วยงานผู้จัดเก็บเงนิแทน
หน่วยงานอ่ืนให้บันทึกรับเงนิรายได้
หรือหนี้สิน (เอกสารมีพักรายการ) 
 
 
 
 
 
เมื่อกรมบัญชีกลางผ่านรายการเอกสาร
จะไดป้ระเภทเอกสาร RD 

 
 

ZRP_RD/ 
นส 03 

ประเภทเอกสาร RD 

 
 
ส่วนหน่วยงานผู้จัดเก็บ 
เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 

เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อนำสง่คลัง 
เครดติ รายได ้(ระบปุระเภท) หรือ 

                    หนี้สิน (ระบุประเภท) 
(ระบุรหัสส่วนหน่วยงานเจ้าของ
รายได)้ 

 
ส่วนหน่วยงานผู้จัดเก็บ 
เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
         เงนิฝากธนาคารรายบัญชเีพื่อนำส่งคลงั 

เครดิต เจ้าหนี้ส่วนราชการ -  
            รายได้รับแทนกัน 
 

ส่วนหน่วยงานเจ้าของรายได ้
เดบิต ลูกหนี้ส่วนราชการ - รายไดร้ับแทนกัน 

เครดิต รายได้ (ระบปุระเภท) หรือ 
                    หนี้สิน (ระบุประเภท) 

 
 
 

1101020601 
1101020606 

43XXXXXXXXX
2XXXXXXXXXX 

 
 
 
 

1101020601 
1101020606 
2101020106 

 
 
 

1102050125 
43XXXXXXXX 
2XXXXXXXXXX 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(2) เมื่อหน่วยงานผู้จัดเก็บแทนนำเงิน  
ส่งคลังผา่นระบบ KTB Corporate 
Online  
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 

ระบบบันทึกรายการนำส่งคลงั 
ให้อัตโนมัติ (เอกสารมีสถานะ 
พักรายการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เมื่อกรมบัญชีกลางผา่นรายการจะได้
ประเภทเอกสาร R4 

 ส่วนหน่วยงานผู้จัดเก็บแทน 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -     

หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ      
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำส่ง 
 

ส่วนหน่วยงานผู้จัดเก็บแทน 
เดบิต พักเงินนำส่ง 
          เจา้หนี้ส่วนราชการ - รายไดร้ับแทนกนั 

เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลงั หรือ   
           เงินฝากธนาคารรายบัญชี           
            เพื่อนำส่งคลัง 

                ลูกหนี้ส่วนราชการ - 
                   รายได้รับแทนกัน  
                   (ระบุรหัสหน่วยงานเจ้าของรายได้) 
เดบิต เงินฝากคลัง 

เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 
 

หน่วยงานผู้จดัเก็บแทน 
เดบติ พักเงินนำสง่ 
       เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ  
                เงินฝากธนาคารรายบัญชี    
                  เพื่อนำส่งคลัง 

 
5210010102 

 
 

1101010112 
 

 
1101010112 
2101020106 
1101020601 
1101020606 

 
1102050125 

 
 

1101020501 
2111020101 

 

 
1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 

คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
            กรมบัญชีกลางรับเงิน                  
                นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 

 
11010203XX 

 
4308010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RY 
 

 เดบิต เจ้าหนี้ส่วนราชการ - รายได้รับแทนกัน 
เครดิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -   
              หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ       
              ให้กรมบัญชีกลาง 

 
 
 
 
 
 
หน่วยงานเจ้าของรายได้ 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -  
           หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ                   

ให้กรมบัญชีกลาง 
เครดิต ลูกหนี้ส่วนราชการ -  
            รายได้รับแทนกัน 
 

เดบิต เงินฝากคลัง 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
            ปรับเงินฝากคลัง 

2101020106 
5210010102 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5210010102 
 
 

1102050125 
 
 

1101020501 
4308010105 

 

เดบิต รายได้ระหวา่งหน่วยงาน -  
กรมบัญชีกลางรบัเงิน             
นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 
(หน่วยงานผู้จัดเก็บแทน) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
            กรมบัญชีกลางรบัเงิน                
            นอกงบประมาณจาก 
            หน่วยงาน  
            (หน่วยงานเจ้าของรายได้) 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -     
ปรับเงินฝากคลัง  

เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 

4308010102 
 
 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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 3. การรับคืนเงินเหลอืจ่ายที่ยืม 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

3.1 
 
 

(1) 
  

การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมจาก 
เงินงบประมาณ (กรณีลูกหนี้เงนิยืม
ในงบประมาณ) 
กรณีส่งใช้ใบสำคัญเท่ากับเงินยืม 

 
 
 

ZF_02_G1/ 
บส 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
 

 
 
 

5XXXXXXXXXX 
1102010101 

  

(2)  
(2.1) 

กรณีส่งใช้ใบสำคัญน้อยกว่าเงินยืม 
กรณีรับเงินนำส่งคลังภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
(2.1.1) บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม
เท่ากับใบสำคัญ 
 
 

 
 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
 

 
 
 

5XXXXXXXXXX 
1102010101 
 

  

 (2.1.2) บันทึกรับเงินเหลือจ่าย 
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 

เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชี     
เงินฝากธนาคารคู่กับบัญชีเงินสดในมือ 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินสดในมือ 
เครดติ เบกิเกินส่งคืนรอนำสง่ 

 
 

เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ           
 เงินฝากธนาคาร            
   รายบัญชีเพื่อนำส่งคลัง 

      เครดิต เงินสดในมือ 

1101010101 
2116010104 

 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 (กรณีหน่วยงานบันทึกรับและนำส่ง
เงินภายในวันเดียวกัน ไม่ต้องบันทึก
ปรับปรุงบญัชีเงินฝากธนาคาร 
กับเงินสดในมือ) 

     

 (2.1.3) หน่วยงานนำเงินส่งคลัง 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 
 

และบนัทึกการนำเงินสง่คลังให้
อัตโนมัต ิ
จะไดป้ระเภทเอกสาร R6 
 

เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสด
ในมือคู่กับบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(กรณีหน่วยงานบันทกึรับและนำส่งเงิน
ภายในวันเดียวกัน ไมต่้องบันทึกปรบัปรุง 
บัญชีเงินสดในมือกับเงินฝากธนาคาร) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหน่วยงาน 
หน่วยงานส่งเงนิเบิกเกินส่งคืน     
ให้กรมบัญชีกลาง 

     เครดิต พักเงินนำส่ง 
 
 
 

เดบิต พักเงินนำส่ง 
      เครดิต เงินสดในมือ 
 
 

เดบิต เงินสดในมือ 
       เครดิต เงินฝากธนาคารเพือ่นำส่งคลัง

หรือ เงินฝากธนาคารรายบัญช ี
                      เพื่อนำส่งคลัง 
 

5209010112 
 
 

1101010112 
 
 
 

1101010112 
1101010101 

 
 

1101010101 
1101020601 
1101020606 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
กรมบัญชีกลาง 

           รับเงินเบิกเกินส่งคืน 
           จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4307010112 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 (2.1.4) บันทึกล้างบัญชลีูกหนี้เงนิยืม
ในงบประมาณคู่กับบัญชีเบิกเกิน
ส่งคืนรอนำส่ง 

ZGL_BE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต เบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง 
     เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ  

 

2116010104 
1102010101 

  

(2.2) กรณีรับเงินภายในปงีบประมาณ 
ที่ขอเบิกและนำสง่คลัง 
ในปีงบประมาณถัดไป 
(2.2.1) บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม
เท่ากับใบสำคัญ 

 
 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 

 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
 

 
 
 

5XXXXXXXXXX 
1102010101 

 

  

 (2.2.2) บันทึกรับเงินเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

เดบิต เงินสด 
       เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง 

1101010101 
2116010104 

  

 เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญช ี
เงินฝากธนาคารคู่กับบัญชีเงินสดในมือ 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ  
เงินฝากธนาคารรายบัญชี        
  เพื่อนำส่งคลัง 

เครดิต เงินสดในมือ 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 

  

 (2.2.3) บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมและ
รับรู้เป็นค่าใช้จ่ายผลักสง่เป็นรายได้
แผ่นดิน ในปีงบประมาณถัดไป 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

เดบติ ค่าใช้จา่ยผลกัส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
 เครดติ ลูกหนี้เงนิยืมในงบประมาณ 

5104030218 
1102010101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 (2.2.4) เมื่อหน่วยงานนำเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ในปีงบประมาณถัดไป 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 
และระบบบันทึกการนำเงินส่งคลัง
ให้อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -  
หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดนิ 

         ให้กรมบัญชีกลาง 
เครดิต พักเงินนำส่ง 
 
 

เดบิต พักเงินนำส่ง 
 เครดติ เงนิฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบัญชี  
                    เพื่อนำส่งคลัง 
 

5210010103 
 

 
1101010112 

 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหนว่ยงาน -          
              กรมบัญชีกลางรับเงนิรายได้  
            แผ่นดินจากหน่วยงาน 

 

11010203xx 
 
 

4308010103 

 (2.2.5) บันทึกล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืน
รอนำส่งกับบัญชีรายได้เงนิเหลือจ่าย
ปีเก่า 

ZGL_BF/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BF 

เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง 
 เครดิต รายได้เงินเหลือจ่ายปีเก่า 

2116010104 
4206010102 

  

(2.3) กรณีรับเงินและนำส่งคลังใน
ปีงบประมาณถัดไป 
(2.3.1) บันทึกลูกหนี้เงินยืมเท่ากับ
จำนวนเงินที่ยืมตามสญัญาการยืมเงิน 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
        ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

 เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 

5XXXXXXXXX 
5104030218 
1102010101 

  

 (2.3.2) บันทึกรับเงินเหลือจ่าย 
ในปีงบประมาณถัดไป 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 

เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
       เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อนำส่งคลัง 

เครดิต รายได้เงินเหลือจ่ายปีเก่า 

1101020601 
1101020606 
4206010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 (2.3.3) เมื่อส่วนราชการนำเงนิส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ในปีงบประมาณถัดไป 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 
และระบบบนัทึกการนำเงินสง่คลัง   
ให้อัตโนมัติ  
จะไดป้ระเภทเอกสาร R1 
 
 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน -     
หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน        
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำส่ง 
 
 

เดบิต พักเงินนำส่ง 
เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบัญชี         
                    เพื่อนำส่งคลัง 

5210010103 
 
 

1101010112 
 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
            กรมบัญชีกลางรบัเงิน  
            รายได้แผน่ดินจากหน่วยงาน 

11010203XX 
 

4308010103 

(3) 
(3.1) 

กรณีส่งใช้ใบสำคัญมากกว่าเงนิยืม 
บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมเท่ากับจำนวนเงิน
ที่ยืมตามสัญญาการยืมเงนิ 

 
ZF_02_G1/ 

บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

 

 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
 

 
5XXXXXXXXXX 
1102010101 

 

  

(3.2) เมื่อส่วนราชการนำใบสำคัญสว่นเกิน
มาขอเบิกให้บันทึกขอเบิกเงิน ไม่อ้าง
ใบสั่งซื้อสั่งจา้ง เพื่อจ่ายผา่นส่วน
ราชการ 
 

ZFB60_KL/ 
ขบ 02 

ประเภทเอกสาร KL 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
เครดิต ใบสำคัญค้างจา่ย 

 

5XXXXXXXXXX 
2102040102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัต ิ   
จากการบันทึกขอเบิกเงิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร KY 

 เดบิต ค้างรบัจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายไดร้ะหวา่งหนว่ยงาน -    
                หน่วยงานรบัเงนิ (ระบุงบ)           
                จากรัฐบาล 

1102050124 
43070101XX 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน - 
กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ) 
ให้หน่วยงาน 

เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ 
 

52090101XX 
 
 

2116010102 

(3.3) กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจา่ยเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วน
ราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY  
 

 เดบิต เงนิฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ) 
เครดิต คา้งรบัจากกรมบญัชีกลาง 

1101020603 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน  
           จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2  
           ให้ส่วนราชการ 

2116010102 
1101020202 

(3.4)  เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online   
ด้วยยอดเงินเต็มจำนวนตามใบสำคัญ
ส่วนเกินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ผู้มีสิทธิรับเงนิแล้วให้บันทึกการจ่าย
ชำระในระบบ GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

เดบิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 

2102040102 
1101020603 

  

3.2 การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม 
จากเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
(กรณีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ
ฝากคลัง) 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(1) กรณีส่งใช้ใบสำคัญเท่ากับเงินยืม 
 
 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
เครดิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

5XXXXXXXXX 
1102010102 

  

(2) 
(2.1) 

กรณีส่งใช้ใบสำคัญน้อยกว่าเงินยืม 
กรณีรับเงินและนำฝากคลัง    
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก 
(2.1.1) บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม
เท่ากับใบสำคัญ 
 
 

 
 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 

 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

 เครดิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
 
 

5XXXXXXXXX 
1102010102 

  

 (2.1.2) บันทึกรับเงินเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 
เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝาก
ธนาคารคู่กับบัญชีเงนิสดในมือ 
(กรณีที่หน่วยงานบันทึกรับและ
นำส่งเงินภายในวันเดียวกัน  
ไม่ต้องบันทึกปรับปรุงบัญช ี
เงินฝากธนาคารกับเงินสดในมือ) 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินสดในมือ 
 เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง 
 
 

เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ   
        เงินฝากธนาคารรายบัญชี 
           เพื่อนำส่งคลัง 

เครดิต เงินสดในมือ 

1101010101 
2116010104 

 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 (2.1.3) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 
และระบบบนัทึกรายการนำสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R7 
 
และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 
 
เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสด
ในมือคู่กับเงินฝากธนาคาร 
(กรณีที่หน่วยงานบันทึกรับและ
นำส่งเงินภายในวันเดียวกัน ไม่ต้อง
บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสดในมือกับ
เงินฝากธนาคาร) 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 
หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ
ให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต พักเงินนำส่ง 
 
 

เดบิต พักเงินนำส่ง 
 เครดิต เงินสดในมือ 
 
 

เดบิต เงินฝากคลัง 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 

ปรับเงินฝากคลัง 
 
เดบิต เงินสดในมือ 

 เครดติ เงนิฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
หรือ เงินฝากธนาคารราย
บัญชีเพื่อนำส่งคลัง 

5210010102 
 
 

1101010112 
 
 

1101010112 
1101010101 

 
 

1101020501 
4308010105 

 
 

1101010101 
1101020601 
1101020606 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
            กรมบัญชีกลางรบัเงิน        
            นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน -  
            ปรับเงินฝากคลัง 

เครดิต เงนิรบัฝากของรัฐบาล 

11010203XX 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 

(2.1.4) บันทึกล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืน
รอนำส่งกับลูกหนี้เงินยืม 
นอกงบประมาณ 
 

ZGL_BE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต เบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง 
 เครดติ ลูกหนี้เงนิยืมนอกงบประมาณ 

2116010104 
1102010102 

  

(2.2) กรณีรับเงินภายในปีงบประมาณ 
ที่ขอเบิกแต่นำฝากคลังใน
ปีงบประมาณถัดไป 
(2.2.1) บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม
เท่ากับใบสำคัญ 
 
 

 
 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสารG1 

 
 
 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

 เครดิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
 
 

5XXXXXXXXX 
1102010102 

  

 (2.2.2) บันทึกรับเงินเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 
เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชี 
เงินฝากธนาคารคู่กับบัญชีเงินสดในมือ 
 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินสดในมือ  
 เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง 
 
 

เดบิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ   
        เงินฝากธนาคารรายบัญชี 
           เพื่อนำส่งคลัง 

 เครดิต เงินสดในมือ 

1101010101 
2116010104 

 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 

(2.2.3) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ในปีงบประมาณถัดไป  
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
และระบบบนัทึกรายการนำสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R2 
 
 

และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน - 
หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำส่ง 
 

เดบิต พักเงินนำส่ง 
เครดติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำสง่คลัง

หรือ เงินฝากธนาคารรายบัญชี 
                   เพื่อนำส่งคลัง 
 

เดบิต เงินฝากคลัง 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -   
            ปรับเงินฝากคลัง 

5210010102 
 
 

1101010112 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
 

1101020501 
4308010105 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –  
           กรมบัญชีกลางรบัเงิน        
           นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 

 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -    
ปรับเงินฝากคลัง 

 เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 

11010203XX 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 
2111020101 
 

 
(2.2.4) บันทึกล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืน
รอนำส่งกับบัญชีลูกหนี้เงินยืม 
นอกงบประมาณ 
 

ZGL_BF/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BF 

เดบิต เบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง 
 เครดิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

2116010104 
1102010102 

  

(2.3) กรณีรับเงินและนำฝากคลัง           
ในปีงบประมาณถัดไป 
(2.3.1) บนัทึกลา้งลูกหนี้เงนิยืมเทา่กับ 
จำนวนที่ยืมตามสัญญาการยืมเงิน 
 

 
 

ZF_02_G1/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 

 
 
เดบติ ค่าใช้จา่ย (ระบปุระเภท)  
       ค่าใช้จ่ายอ่ืน (เงินเหลือจ่าย) 

เครดิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
 

5XXXXXXXXX 
5212010199 
1102010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 

(2.3.2) บันทึกรับเงินเหลือจ่าย      
ในปีงบประมาณถัดไป 
 
 
 

เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงลา้งรายการ
บัญชีรายได้อื่นคู่กับบัญชีคา่ใช้จา่ยอื่น 
 

ZRP_RB/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RB 
 
 

ZGL_JV/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JV 

เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
        เงินฝากธนาคารรายบัญชี        
         เพื่อนำส่งคลัง  

เครดิต รายได้อื่น 
 

เดบิต รายได้อื่น 
 เครดิต ค่าใช้จ่ายอื่น (เงินเหลือจ่าย) 

1101020601 
1101020606 

 
4313010199 

 

4313010199 
5212010199 

  

 

(2.3.3) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ในปีงบประมาณถัดไป จะได้ประเภท
เอกสาร CJ 
 
 

และระบบบนัทึกรายการนำสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R2 
 
 

และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน - 
หน่วยงานโอนเงนินอกงบประมาณ   
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 
 
 

เดบติ พักเงินนำส่ง 
เครดติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำสง่คลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 
 

เดบิต เงนิฝากคลงั 
เครดิต รายไดร้ะหวา่งหนว่ยงาน -    
            ปรับเงินฝากคลัง 

5210010102 
 
 

1101010112 
 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
 

1101020501 
4308010105 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
กรมบัญชีกลางรบัเงิน             
นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 

 

 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -    
ปรับเงินฝากคลัง 

เครดิต เงินรับฝากรัฐบาล 

11010203XX 
 

4308010102 
 
 
 

 
 
 
 

 
5210010105 
2111020101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3) 
(3.1) 

กรณีส่งใช้ใบสำคัญมากกว่าเงนิยืม 
บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมเท่ากับจำนวนเงิน
ที่ยืมตามสัญญาการยืมเงนิ 
 
 

 
ZF_02_G1/ 

บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

เครดติ ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
5XXXXXXXXX 
1102010102 

  

(3.2) เมื่อส่วนราชการนำใบสำคัญสว่นเกิน
มาขอเบิกให้บันทึกขอเบิกเงิน  
ไม่อ้างใบสัง่ซื้อสั่งจา้ง เพื่อจ่ายเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 
 
ระบบเกิดรายการบญัชีอัตโนมัติ 
จากการบันทึกขอเบิกเงิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร KY  
 
 
และระบบจะบันทึกรายการปรบัลด
เงินฝากคลังให้อัตโนมตัิ  
จะไดป้ระเภทเอกสาร JO 
 

ZFB60_KN 
ขบ 03 

ประเภทเอกสาร KN 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต ใบสำคัญค้างจา่ย 
 
 
 

เดบิต ค้างรบัจากกรมบัญชีกลาง 
เครดิต รายไดร้ะหวา่งหนว่ยงาน -   
               หนว่ยงานรับเงนินอกงบประมาณ 
               จากกรมบญัชีกลาง 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน -        
ปรับเงินฝากคลัง 

เครดิต เงนิฝากคลงั 

5XXXXXXXXX 
2102040102 

 
 
 

1102050124 
4308010101 

 
 
 

5210010105 
 

1101020501 

 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน - 

กรมบัญชีกลางโอนเงิน           
นอกงบประมาณให้หน่วยงาน 

 เครดิต ค้างจ่ายส่วนราชการ 
 
เดบิต เงินรับฝากรัฐบาล 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –  
            ปรับเงินฝากคลัง 

 
 
 
 
 

5210010101 
 
 

2116010102 
 

2111020101 
4308010105 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3.3) กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจา่ยเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วน
ราชการ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร PY 
 

 เดบิต เงนิฝากธนาคาร (เงนินอกงบประมาณ) 
เครดิต คา้งรบัจากกรมบญัชีกลาง 

1101020604 
1102050124 

เดบิต ค้างจา่ยส่วนราชการ 
เครดิต เงินฝากสำหรับการจา่ยเงิน  
           จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2  
           ให้ส่วนราชการ 

2116010102 
1101020202 

(3.4)  เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online  
ด้วยยอดเงินเต็มจำนวนตามใบสำคัญ
ส่วนเกินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้มีสิทธิรับเงนิแล้วให้บันทึกการจ่าย
ชำระในระบบ GFMIS 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 

เดบิต ใบสำคัญคา้งจา่ย 
เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอก

งบประมาณ) 

2102040102 
1101020604 

  

 

 4. การรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

4.1 
 

(1) 

การรับคืนเงินและนำส่งคลังภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
บันทึกรับคนืเงินเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 

 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 

 
 
เดบิต เงินสดในมือ 

 เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง 

 
 

1101010101 
2116010104 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญช ี
เงินฝากธนาคารคู่กับบัญชีเงินสดในมือ 
(กรณีที่หน่วยงานบันทึกรายรับ 
และนำส่งเงินภายในวันเดียวกัน  
ไม่ต้องบันทึกปรับปรุงบัญชีเงนิฝาก
ธนาคารกับเงินสดในมือ) 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
        เงินฝากธนาคารรายบญัชเีพื่อนำส่งคลงั 

เครดติ เงินสดในมือ 

1101020601 
1101020606 
1101010101 

  

(2) เมื่อส่วนราชการนำเงนิส่งคลังผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิกเปน็เบิกเกนิส่งคนื 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 

และระบบบนัทึกการนำเงินสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R6 
 

เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสด
ในมือคู่กับบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(กรณทีี่หน่วยงานบันทกึรับและนำส่งเงิน
ภายในวันเดียวกัน ไมต่้องบันทกึปรับปรงุ
บัญชีเงินสดในมือกับเงินฝากธนาคาร) 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน -  
หน่วยงานสง่เงนิเบิกเกนิสง่คืน       
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 
 

เดบติ พักเงินนำส่ง 
 เครดติ เงนิสดในมือ 
 
 

เดบติ เงินสดในมือ 
 เครดติ เงนิฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 

5209010112 
 
 

1101010112 
 

1101010112 
1101010101 

 
 

1101010101 
1101020601 
1101020606 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
            กรมบัญชีกลางรบัเงิน  
            เบิกเกินสง่คนืจากหน่วยงาน 

 

11010203XX 
 

4307010112 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3) บันทึกลา้งบัญชีเบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง
กับบัญชีค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการขอเบิก 

ZGL_BE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต เบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง 
เครดิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

2116010104 
5XXXXXXXXX 

 
 

  

4.2 
 
 

(1) 

การรับคืนเงินภายในปีงบประมาณ 
ที่ขอเบิกและนำส่งคลัง 
ในปีงบประมาณถัดไป 
บันทึกรับเงนิเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 
เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญช ี
เงินฝากธนาคารคู่กับบัญชีเงินสดในมือ 

 
 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 
 

 
 
 
เดบติ เงินสดในมือ 

 เครดติ เบกิเกนิส่งคืนรอนำสง่ 
 
 

เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
        เงินฝากธนาคารรายบญัชเีพื่อนำส่งคลงั 

เครดิต เงินสดในมือ 
 

 
 
 

1101010101 
2116010104 

 
 

1101020601 
1101020606 
1101010101 

  

(2) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลังผา่น
ระบบ KTB Corporate Online  
ในปีงบประมาณถัดไปเป็นรายได้
แผ่นดิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน - 
หน่วยงานโอนเงนิรายไดแ้ผน่ดนิ    
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 

5210010103 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
           กรมบัญชีกลางรบัเงินรายได้ 
           แผ่นดินจากหน่วยงาน 

11010203XX 
 

4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบนัทึกการนำเงินสง่คลังให้
อัตโนมัต ิ
จะไดป้ระเภทเอกสาร R1 
 
 

 เดบติ พักเงินนำส่ง 
 เครดติ เงนิฝากธนาคารเพี่อนำส่งคลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

  

(3) บันทึกลา้งบัญชีเบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง
กับบัญชีรายได้เงนิเหลือจ่ายปีเก่า 

ZGL_BF/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BF 
 

เดบติ เบิกเกินสง่คืนรอนำสง่ 
 เครดติ รายได้เงินเหลือจ่ายปเีกา่ 

2116010104 
4206010102 

  

4.3 
 

(1) 

การรับคืนเงินและนำส่งคลังใน
ปีงบประมาณถัดไป 
บันทึกรับเงนิเหลือจ่าย 
ในปีงบประมาณถัดไป 
 
 
 

 
 

ZGL_RA/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RA 

 
 
เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
        เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
          เพื่อนำส่งคลัง 

เครดิต รายได้เงินเหลือจ่ายปีเก่า 

 
 

1101020601 
1101020606 

 
4206010102 

  

(2) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลัง 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online    
ในปีงบประมาณถัดไปเป็นรายได้
แผ่นดิน 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน - 
หน่วยงานโอนเงนิรายไดแ้ผน่ดนิ     
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 
 

5210010103 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
            กรมบัญชีกลาง             
            รายได้แผน่ดินจากหน่วยงาน 

11010203XX 
 

4308010103 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบนัทึกการนำเงินสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R1 
 

 เดบติ พักเงินนำส่ง 
เครดติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำสง่คลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

  

 

 5. การรับคืนเงินนอกงบประมาณฝากคลังที่จ่ายไปแล้ว 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

5.1 
 

(1) 

การรับคืนเงินและนำฝากคลังภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
บันทึกรับเงนิเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 

เนื่องจากเปน็ข้อจำกัดของระบบ GFMIS 
ให้บันทึกปรบัปรุงบญัชีเงินฝากธนาคาร
คู่กับบัญชีเงนิสดในมือ 
(กรณีที่หน่วยงานบันทึกรับและนำส่งเงิน
ภายในวันเดียวกัน ไมต่้องบันทึกปรบัปรุง
บัญชเีงินฝากธนาคารกบัเงนิสดในมือ)  

 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 
 
 

 
 
เดบติ เงินสดในมือ 

เครดติ เบกิเกินส่งคืนรอนำสง่ 
 
 

เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
เงินฝากธนาคารรายบัญช ี

            เพื่อนำส่งคลงั 
เครดติ เงินสดในมือ 

 
 

1101010101 
2116010104 

 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(2) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลังผา่น
ระบบ KTB Corporate Online 
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 
และระบบบนัทึกการนำเงินสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R7  
 
และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 
 
 
เนื่องจากเป็นข้อจำกัดของระบบ 
GFMIS ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสด
ในมือคู่กับบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(กรณีหน่วยงานบันทึกรับและนำส่งเงิน
ภายในวันเดียวกัน ไมต่้องบันทึกปรบัปรุง
บัญชีเงินสดในมือ กับเงินฝากธนาคาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน - 
           หนว่ยงานโอนเงนินอกงบประมาณ    
           ให้กรมบญัชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 
 
 
เดบติ พักเงินนำส่ง 

เครดติ เงินสดในมือ 
 
 
เดบิต เงนิฝากคลงั 

เครดิต เงนิสดในมือ 
 
 
 

เดบติ เงินสดในมือ  
เครดติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำสง่คลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 

5210010102 
 
 

1101010112 
 
 

1101010112 
1101010101 

 
 

1101020501 
4308010105 

 
 
 

1101010101 
1101020601 
1101020606 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน – 
กรมบัญชีกลางรบัเงินนอก
งบประมาณจากหน่วยงาน 

 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -     
ปรับเงินฝากคลัง 

เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 

11010203XX 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
2111020101 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

(3) บันทึกลา้งบัญชีเบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง
กับบัญชีค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการขอเบิก 

ZGL_BE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 
 

เดบติ เบิกเกินสง่คืนรอนำสง่ 
 เครดติ ค่าใช้จ่าย (ระบปุระเภท) 

2116010104 
5XXXXXXXXX 

  

5.2 
 
 

(1) 

การรับคืนเงินภายในปีงบประมาณ 
ที่ขอเบิกและนำฝากคลังใน
ปีงบประมาณถัดไป 
บันทึกรับเงนิเหลือจ่ายภายใน
ปีงบประมาณที่ขอเบิก 
 
 
เนื่องจากเปน็ข้อจำกัดของระบบ GFMIS 
ให้บันทึกปรบัปรุงบญัชีเงินฝากธนาคาร
คู่กับบัญชีเงนิสดในมือ 

 
 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

 
 
 
เดบติ เงินสดในมือ 

 เครดติ เบกิเกนิส่งคืนรอนำสง่ 
 
 

เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
        เงินฝากธนาคารรายบญัชเีพื่อนำส่งคลงั 

 เครดิต เงินสดในมือ 
 

 
 
 

1101010101 
2116010104 

 
 

1101020601 
1101020606 
1101010101 

  

(2) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลัง 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ในปีงบประมาณถัดไป 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 
 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน - 
หน่วยงานโอนเงนินอกงบประมาณ  
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 

5210010102 
 
 

1101010112 
 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
            กรมบัญชีกลางรบัเงิน      
            นอกงบประมาณจากหน่วยงาน 

11010203XX 
 

4308010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบนัทึกรายการนำสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R2 
 
 

และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 

 เดบติ พักเงินนำส่ง 
เครดติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำสง่คลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 

 

เดบิต เงนิฝากคลงั 
เครดิต รายไดร้ะหวา่งหนว่ยงาน -     
            ปรับเงินฝากคลัง 

 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
 

1101020501 
4308010105 

 
 
 
 
 

เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -    
ปรับเงินฝากคลัง 

เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 

 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 

(3) บันทึกลา้งบัญชีเบิกเกินสง่คืนรอนำส่ง
กับบัญชีรายได้อื่น 

ZGL_BF/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BF 
 

เดบติ เบิกเกินสง่คืนรอนำสง่ 
เครดติ รายได้อื่น 

2116010104 
4313010199 

  

5.3 
 

(1) 

การรับคืนเงินและนำฝากคลัง 
ในปีงบประมาณถัดไป 
บันทึกรับเงนิเหลือจ่าย 
ในปีงบประมาณถัดไป 

 
 

ZRP_RB/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RB 

 
 
เดบติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง หรือ 
        เงินฝากธนาคารรายบญัชเีพื่อนำส่งคลงั 

เครดิต รายได้อื่น 
 

 
 

1101020601 
1101020606 
4313010199 

  

(2) เมื่อส่วนราชการนำเงินส่งคลัง 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ในปีงบประมาณถัดไป 
จะไดป้ระเภทเอกสาร CJ 
 

 เดบิต ค่าใช้จา่ยระหวา่งหนว่ยงาน - 
หน่วยงานโอนเงนินอกงบประมาณ  
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำสง่ 

5210010102 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
           กรมบัญชีกลางรบัเงิน       
           นอกงบประมาณจากหนว่ยงาน 

11010203XX 
 

4308010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบนัทึกรายการนำสง่คลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร R2 
 
 
 
และระบบปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั 
ให้อัตโนมัติ 
จะไดป้ระเภทเอกสาร RX 
 
 

 เดบติ พักเงินนำส่ง 
เครดติ เงินฝากธนาคารเพื่อนำสง่คลัง 

หรือ เงินฝากธนาคารรายบญัช ี
                  เพื่อนำสง่คลงั 

 
เดบิต เงนิฝากคลงั 

เครดิต รายไดร้ะหวา่งหนว่ยงาน -     
            ปรับเงินฝากคลัง 

1101010112 
1101020601 
1101020606 

 
 

1101020501 
4308010105 

 
 
 
 
 
เดบิต ค่าใช้จา่ยระหว่างหนว่ยงาน -    

ปรับเงินฝากคลัง 
เครดิต เงินรับฝากของรัฐบาล 

 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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ขั้นตอนการทำรายการรับเงิน  
 

 1. ขั้นตอนการรับเงินผ่านบริการรับชำระเงิน (Bill Payment) 
  1.1 การรับเงินด้วยแบบใบแจ้งการชำระเงิน (Pay-In) ผ่านเคาน์เตอร์สาขา
ธนาคารกรุงไทยฯ (สำหรับรับเงินรายได้แผ่นดิน/รายได้แผ่นดินเบิกแทนกัน) 
   1) ผู้ชำระเงินขอรับใบแจ้งการชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยที่หน่วยงานเท่านั้น                
(ไม่สามารถใช้ใบแจ้งชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยของหน่วยงานอ่ืนได้) 
   2) ผู้ชำระเงินกรอกรายละเอียดในใบแจ้งการชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยทั้ง 2 ส่วน 
(ส่วนของลูกค้าและส่วนของธนาคาร) ให้ถูกต้องครบถ้วน 
   3) นำใบแจ้งชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยไปชำระเงินได้ที ่เคาน์เตอร์สาขา
ธนาคารกรุงไทยฯ 
   4) เมื ่อผู ้ชำระเงินได้ชำระเงินเรียบร้อยแล้ว จะได้รับใบแจ้งการชำระเงินผ่าน
ธนาคารกรุงไทย ส่วนของลูกค้า เก็บไว้เป็นหลักฐานในการชำระเงินให้หน่วยงาน 
   5) ผู้ชำระเงินแจ้งให้หน่วยงานทราบ เมื่อได้ชำระเงินเรียบร้อยแล้ว 

 
ตัวอย่างการกรอกแบบใบแจ้งการชำระเงิน 

 

 

1 
2 

4 
3 

5 
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อธิบายรายการ 

 (1) Company Code  หมายถึง รหัสหน่วยงานที่ได้รับจากธนาคาร 
 (2) ชื่อผู้ชำระเงิน  หมายถึง  ชื่อผู้ชำระเงินใหกับหนวยงาน  
 (3) อ้างอิง (Ref 1)  หมายถึง  เลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจำตัว 
    ประชาชนของผู้ชำระเงิน  
 (4) อ้างอิง (Ref 2)  
  ช่องที่ 1-3  หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้ายของหน่วยงาน เช่น  
     กองคลัง 0701100005  
  ช่องที่ 4-7  หมายถึง  ประเภทรายได้ ช่องที่ 4 คือ 1 = รายได้แผ่นดิน  

  หรือ 2 = เงินฝากคลัง ชองที่ 5-7 คือ รหัสรายได้ 
  หรือ เลขท่ีบัญชีเงินฝากคลัง  

  ช่องที่ 8-17  หมายถึง  หมายเลขโทรศัพท์ของผู้ชำระเงิน  
 (5) ประเภทรายได้  หมายถึง  ประเภทรายไดต้ามท่ีหน่วยงานมีการรับชำระเงิน 

  1.2  การรับเง ินด้วยแบบใบแจ้งการชำระเง ิน (Pay-In) เบิกเก ินส่งคืน                 
ผ่านเคาน์เตอร์สาขาธนาคารกรุงไทยฯ (สำหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที ่ยืม/การรับคืน                
เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว) 
   1) เมื่อผู้ชำระเงินแจ้งความประสงค์ชำระคืนเงิน Company User Maker ทำการ 
Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th เพ่ือดำเนินการ
จัดพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน (Pay-In) เบิกเกินส่งคืน ตามภาพท่ี 1 

 

ภาพที่ 1 
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  2) ไปที่ Icon: Menu  เพ่ือทำการเลือก Service: GFMIS สำหรับการนำเงินส่งเข้า
บัญชีคลัง ตามภาพท่ี 2 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 2 

 3) ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ทีผู่้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service: GFMIS และคลิกที่คำว่า “Budget Refund” เพ่ือเข้าสู ่หน้าจอการจัดพิมพ์ใบแจ้ง             
การชำระเงิน ตามภาพท่ี 3 

 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3 
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 4) ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4 เพ่ือให้ผู้ใช้งานทำรายการจัดพิมพ์ใบแจ้ง            
การชำระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน โดยมีการแสดงข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 
  ก. Company Code แสดงรหัสหน่วยงานที่ใช้สำหรับทำรายการชำระเงิน 
  ข. Ref 1.  แสดงคำว่า “BUDGETREFUND” 
  ค. Biller ID  แสดงเลข Biller ID ที่คู่กับรหัสหน่วยงานที่ใช้สำหรับ 
      ทำรายการชำระเงิน 

 
ภาพที่ 4 

 5) เมื่อกดปุ่ม Print ระบบจะทำการ Download เอกสารใบ Pay-in ไว้ที่เครื่อง
คอมพิวเตอร์ผู ้ทำรายการ เพ่ือใช้สำหรับการสั่งพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินให้กับบุคลากรในสังกัด                 
หรือบุคคลภายนอกที่จะชำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนใช้งาน โดยมี Format 
Filename ของเอกสาร คือ PaySlip_CompanyID_CompanyCode_YYYYMMDD_HHMMSS.pdf 
ตามภาพท่ี 5 

หมายเหตุ : ผู้ชำระเงินสามารถชำระเงินผ่าน QR Code ในใบแจ้งการชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย                  
โดยผู้ชำระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking Application ของธนาคาร                  
ที่ผู้ชำระเงินใช้บริการทำการสแกน QR Code ในใบแจ้งการชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย จากนั้น                
ให้ปฏิบัติตามขั้นตอน “ชำระผ่าน Mobile Banking ข้อ 5) – 7)” (หน้า 79 - 82) 
 

 

 

 

 

 

ก ข 

ค 
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ภาพที่ 5 

ก. Company Code 

ข. Ref1 

ค. Biller ID 
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  1.3 ชำระผ่านตู้ ATM 
   1) ใส่รหัสบัตร ATM ตามภาพท่ี 6  

 
ภาพที่ 6 

   2) เลือก “ถอน/โอน/อื่นๆ” ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพที่ 7 
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   3) เลือก “ชำระค่าบริการ” ตามภาพท่ี 8 

 
ภาพที่ 8 

   4) เลือก “ระบุรหัสบริษัท/BILLER ID” ตามภาพท่ี 9 

 
ภาพที่ 9 
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   5) เลือก “ระบุรหัสบริษัท” ตามภาพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 

   6) เลือก “ประเภทบัญชี” การเลือกประเภทบัญชีจะเลือกเป็นประเภทบัญชี  
ออมทรัพย์หรือประเภทบัญชีกระแสรายวัน ขึ้นอยู่กับประเภทบัญชีของผู้ชำระเงิน ตามภาพท่ี 11 

 
ภาพที่ 11 
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   7) กรอกรหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงานที ่ต้องการชำระเงิน
เท่านั้น จำนวน 6 หลัก จากนั้น กด “ถูกต้อง” (รหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงานสำหรับ
เบิกเกินส่งคืนและเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนจะข้ึนต้นด้วย 72XXXX) ตามภาพท่ี 12   

 
ภาพที่ 12 

   8) กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ต้องการชำระ REF.1 และ REF.2 แบ่งออกเป็น 2 กรณี ได้แก่ 
    กรณีท่ี 1 การรับเงินรายไดแ้ผ่นดิน/เงินรายได้รับแทนกัน  
    REF.1 หมายถึง เลขประจำตัวผู ้เสียภาษี/เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
ขั้นด้วยเครื่องหมาย “.” ตามด้วย REF.2 
    REF.2 หมายถึง 

 

     ลำดับที่ 1 - 3 หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 
     ลำดับที่ 4 - 8 หมายถึง  ประเภทรายได ้
     ลำดับที่ 9 - 18 หมายถึง  เบอร์โทรศัพท์ผู้ชำระเงิน 
    กรณีท่ี 2 การรับเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
    กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ต้องการชำระ REF.1 จำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 
     000 หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขที ่  
     YY หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย 
จากนั้น กด “ถูกต้อง” ตามภาพท่ี 13 

 

X X X 1 1 1 1 1 0 8 5 5 5 5 5 5 5 5 

72XXXX 
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ตัวอย่าง นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร เป็นข้าราชการสังกัดกองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร 
ยืมเงินราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งแต่วันที่ 14 - 18 มกราคม 2564                 
จำนวน 10,000 บาท สัญญาการยืมเงินเลขที่ 017/64 วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืมราชการวันที่ 2 
กุมภาพันธ์ 2564 
 - กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร มีรหัสศูนย์ต้นทุน 0701100005 
 - สัญญาการยืมเงินเลขที่ 017/64 
 - ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 ดังนั้น กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ต้องการชำระ REF.1 ดังนี้  
 

0 0 5 0 1 7 6 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXOOOYY 

72XXXX 
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   9) ระบุจำนวนเงินที่ต้องการชำระคืนให้ถูกต้อง จากนั้น กด “ถูกต้อง” ตามภาพที่ 14 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 14 

   10) ตรวจสอบความถูกต้องของการทำรายการ จากนั้น กด “ตกลง”  เมื่อทำ
รายการเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ชำระเงินจะได้เอกสารใบบันทึกรายการ (Transaction Record) เป็นหลักฐาน
การชำระเงินให้กับหน่วยงาน ตามภาพท่ี 15 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ภาพที่ 15 

72XXXX 

XXXOOOYY 

XXXOOOYY 
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  1.4 ชำระผ่าน Mobile Banking 
   ผู้ชำระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking Application              
ของธนาคารที่ผู้ชำระเงินใช้บริการ เพื่อใช้สำหรับชำระเงินให้แก่หน่วยงาน ทั้งนี้ ตามแนวปฏิบัติฉบับนี้               
จะแนะนำขั้นตอนการชำระคืนเงินผ่าน Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทย จำกัด 
(มหาชน) ซึ่งมีข้ันตอน ดังนี้ 
   1) เปิด Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ เลือก “จ่ายเงิน”                  
ตามภาพท่ี 16 

 
 ภาพที่ 16 

 
 
 
 

 
 
 

กองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 



78 

 

 

   2) เลือก “หมวดหมู่” ตามภาพที่ 17 

  
     ภาพที่ 17 

   3) เลือก “หน่วยงานราชการ” ตามภาพท่ี 18 

 
  ภาพที่ 18 

 

xxx-x-xxxxx-x 
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   4) ค้นหา “ชื ่อหน่วยงาน” ที ่ต้องการชำระเงิน และการคืนเงินเบิกเกินส่งคืน               
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน จากนั ้น กดที่ชื ่อหน่วยงานที่ต้องการ (ข้อควรระวัง : หากพบชื่อ
หน่วยงานมีหลายชื่อบัญชี ให้สังเกตรหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงาน) ตามภาพที่ 19 

     
 ภาพที่ 19 

   5) กรอกข้อมูลการจ่ายเงิน ดังนี้ 
    กรณีท่ี 1 การรับเงินรายไดแ้ผ่นดิน/รายได้เบิกแทนกัน 
    REF.1 หมายถึง เลขประจำตัวผู้เสียภาษี/ เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
    REF.2 หมายถึง 

    
 ลำดับที่ 1 - 3
 หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 
     ลำดับที่ 4 - 8 หมายถึง  ประเภทรายได้ 
     ลำดับที่ 9 - 18 หมายถึง  เบอร์โทรศัพท์ผู้ชำระรายได้ 
    กรณีท่ี 2 การรับเงินเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
    ก. ช่องเงินเบิกเกินส่งคืน* กรอกหมายเลขอ้างอิง REF.1 จำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX  หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 
     000 หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขท่ี 

X X X 1 1 1 1 1 0 8 5 5 5 5 5 5 5 5 
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     YY  หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย 
ตัวอย่าง นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร เป็นข้าราชการสังกัดกองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร               
ยืมเงินราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งแต่วันที่ 14 - 18 มกราคม 2564                        
จำนวน 10,000 บาท สัญญาการยืมเงินเลขที่ 017/64 วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืมราชการวันที่ 2 
กุมภาพันธ์ 2564 
 - กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร มีรหัสศูนย์ต้นทุน 0701100005 
 - สัญญาการยืมเงินเลขที่ 017/64 
 - ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 ดังนั้น  ก. กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ REF.1 ดังนี้  

0 0 5 0 1 7 6 4 
   ข. กรอก “จำนวนเงิน” ที่ต้องการชำระคืนให้ถูกต้อง 
   ค. เลือก “จ่ายเงิน” ตามภาพที่ 20 

 
 ภาพที่ 20 

 
 
 
 
 

xxx-x-xxxxx-x 

ก 

ข 

ค 

……………….. 
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   6) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการทำรายการ พร้อมกรอกบันทึกช่วยจำ           
เพื่อบันทึกไว้เป็นข้อมูลประกอบการชำระคืนเงิน และเมื่อตรวจสอบแล้วพบว่าถูกต้อง เลือก “ยืนยัน”                 
ตามภาพท่ี 21 

 
 ภาพที่ 21 

 
 
 
 
 
 
 
 

….. 



82 

 

 

   7) เมื่อยืนยันรายการเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ชำระเงินจะได้รับหลักฐานการชำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ชำระเงิน เป็นหลักฐานการชำระเงินให้กับ
หน่วยงาน ตามภาพท่ี 22 

 
 ภาพที่ 22 

 
 2. ขั้นตอนการรับเงินผ่านบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) และ 
QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
  2.1 การรับเงินผ่านบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต)  
   1) บุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้งความประสงค์ต่อหน่วยงานว่า            
จะชำระเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต (สำหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไป
แล้วคืน ให้รับเฉพาะบัตรเดบิต) 
   2) เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการจ่าย ก่อนทำ
รายการรับชำระเงิน 
   3) เจ้าหน้าที่การเงินรับบัตรเดบิตจากผู้ชำระเงิน เพื่อชำระเงินผ่านเครื่อง EDC          
โดยดำเนินการดังนี้ 

นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 

1.00 

ส่งคืนเงินยืม บย.000/YY 

xxx-x-xxxxx-x 

xxx-x-xxxxx-x 

สำนักงานเกษตรจังหวัด............... 
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    3.1) แบบ On-us รูดด้านข้าง ดำเนินการดังนี้ 
     - ไปที่เมนูหลัก เพ่ือทำรายการ 
     - นำบัตร On-us รดูด้านข้าง 
     - ตรวจสอบหมายเลขบัตร และใส่ยอดเงินแล้วกดปุ่ม Enter 
     - หน้าจอแสดงรายการ Enter PIN ให้ลูกค้าใส่รหัส (PIN) และกด Enter  
ตามภาพท่ี 23 

 
ภาพที่ 23 

     - ตรวจสอบหมายเลขบัตรและยอดเงิน แล้วกดปุม่ ENTER 
     - ระบุหมายเลข Ref.1 ของหน่วยงานที่กำหนดไว้ แล้วกดปุ่ม ENTER 
     - ระบบอนุมัติแล้ว เครื่องจะพิมพ์สลิป และหน้าจอขึ ้นรายการสำเร็จ               
(ให้ผู้ถือบัตรลงลายมือชื่อรับรอง และเจ้าหน้าที่เก็บสลิปส่วนนี้ไว้เป็นหลักฐาน 
     - ตรวจสอบชื ่อและหมายเลขบัตรบนสลิป หากถูกต้องกด ENTER           
ที่เครื่องอีกครั้ง เพ่ือพิมพ์สำเนาสลิปในส่วนของผู้ถือบัตรเก็บไว้เป็นหลักฐานการชำระเงิน 
ตามภาพท่ี 24 

 
ภาพที่ 24 
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    3.2) แบบ Off-us สอดบัตรด้านล่างเครื่อง ดำเนินการดังนี้ 
     - ไปที่เมนูหลัก เพ่ือทำรายการ 
     - นำบัตร Off-us สอดด้านล่างเครื่อง 
     - ตรวจสอบหมายเลขบัตร และใส่ยอดเงินแล้วกดปุ่ม ENTER 
     - ยืนยันหมายเลขบัตรและยอดเงินแล้ว กดปุม่ ENTER 
     - ระบุหมายเลข Ref.1 ของหน่วยงานที่กำหนดไว้ แล้วกดปุ่ม ENTER 
     - ระบบอนุมัติแล้ว เครื ่องจะพิมพ์สลิป และหน้าจอขึ ้นรายการสำเสร็จ              
(ให้ผู้ถือบัตรลงลายมือชื่อรับรอง และเจ้าหน้าที่เก็บสลิปส่วนนี้ไว้เป็นหลักฐาน 
ตามภาพท่ี 25 

 
ภาพที่ 25 

   4) พิมพ์ใบเสร็จรบัเงินให้ผู้ชำระเงินเก็บเป็นหลักฐานการชำระเงิน 

ตัวอย่างบัตร On-us บัตรเดบิตของธนาคารกรุงไทย 

 
ภาพที่ 26 



85 

 

 

ตัวอย่างบัตร Off-us บัตรเดบิตและบัตรเครดิตของธนาคารอ่ืน 

 
ภาพที่ 27 

 
  2.2 การรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
   1) บุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้งความประสงค์ต่อหน่วยงานว่า            
จะชำระเงินด้วย QR Code 
   2) เจ้าหน้าทีก่ารเงินตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการจ่ายก่อนดำเนินการ
สร้าง QR Code เพ่ือรับชำระเงินผ่านเครื่อง EDC 
   3) เจ้าหน้าทีก่ารเงินดำเนินการสร้าง QR Code ผ่านเครื่อง EDC โดยดำเนินการดังนี้ 
    3.1) เลือก Menu เพ่ือทำรายการ QR หรือ เบิกเกินส่งคืน (BR) แล้วกดปุ่ม Enter 
    3.2) เลือก Menu QR PAYMENT แล้วกดปุ่ม Enter 
    3.3) เลือก Menu สร้าง QR Code แล้วกดปุ่ม Enter 
    3.4)  ระบุยอดเงินที่ต้องการชำระ แล้วกดปุ่ม Enter 
    3.5) กรอกหมายเลขอ้างอิง REF.1 จำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX  หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 

     000  หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขที ่
     YY  หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย แล้วกดปุ่ม Enter 
    3.6) หน้าจอแสดงข้อความ QR Code พร้อมพิมพ์สลิป ให้พิมพ์สลิปออกมา
ให้ผู้ชำระเงิน หรือจะให้ผู้ชำระเงินสแกน QR Code บนเครื่อง EDC ก็ได้ 
   4) ผู้ชำระเงิน ดำเนินการชำระเงินดังนี้ 
    4.1) ใช้ Smartphone เปิด Mobile Banking Application ของธนาคารที่ใช้
บริการ 
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    4.2) สแกน QR Code ที่แสดงบนสลิป หรือบนเครื่อง EDC 
    4.3) ตรวจสอบข้อมูลการชำระเงินที ่ปรากฏบนหน้าจอ Smartphone            
หากถูกต้องกดตกลง 
    4.4) หากข้อมูลถูกต้อง กดยืนยัน อีกครั้ง 
    4.5) ระบบดำเนินการชำระเงินสำเร็จ 
    4.6)  เมื่อยืนยันรายการเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ชำระเงินจะได้รับหลักฐานการชำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ชำระเงินเป็นหลักฐานการชำระเงิน               
และเลือก “เสร็จสิ้น” เมื่อระบบดำเนินการสำเร็จ 

 
ภาพที่ 28 

   5) เจ้าหน้าที ่การเงินเลือก Menu ตรวจสอบการชำระเงิน เพื ่อพิมพ์สลิป                 
การชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานประกอบการรับชำระเงินของหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 29 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
 

 1. ขั้นตอนการทำรายการนำเงินสง่คลงั กรณีเบิกเกนิส่งคืน สำหรับ Company User Maker 
  1.1 การเข้าสู่ระบบ 
   1) เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
   2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ 
   3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 30 

 
ภาพที่ 30 

   4) เลือกที่ Pay-In ตามภาพที่ 31 

 

ภาพที่ 31 
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   5) ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพที่ 32 เพ่ือให้ผู้ใช้งานทำรายการนำส่งเงิน 

 
ภาพที่ 32 

  1.2 การบันทึกรายการนำส่งเงินงบประมาณ กรณีเบิกเกินส่งคืน (R6) 
   1) บันทึกรายการนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน ประกอบด้วยการบันทึกรายการ 2 ส่วน 
คือ ข้อมูลทั่วไป (Full in Information) และข้อมูลส่วนเพ่ิมเติม (Additional Information) ดังนี้ 
    1.1) ข้อมูลทั่วไป (Full in Information) กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
     ก. หมายเลขอ้างอิงลูกค้า ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการทำรายการ 
      ของลูกค้าให้อัตโนมัติ (ภาพที่ 33) 
     ข. วันที่ทำรายการ ระบบแสดงวันที่นำเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็น 
      วันที่ปัจจุบัน (ภาพท่ี 33) 
     ค. ชำระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการโอนเงินเพ่ือนำเงินส่งคลัง 
      โดยกด  เลือกเลขที่บัญชีเพื่อนำเงินส่งคลัง 
      (ภาพท่ี 33) 
     ง. ชื่อแทนบัญช ี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกชำระ 
      จากบัญชีให้อัตโนมัติ (ภาพที่ 33) 
     จ. รหสัศูนย์ต้นทุน ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจำนวน 10 หลัก 
      โดยกด  เลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการ 
      นำส่งเงินกรณีเบิกเกินส่งคืน (ภาพท่ี 34) 
     ฉ. วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็น 
      วันที่ปัจจุบัน (ภาพท่ี 34) 
     ช. รหัสเงินฝากคลังจังหวัด ระบบแสดงรหัสเงินฝากคลังจังหวัด 
      ให้อัตโนมัติ (ภาพที่ 35) 
     ซ. จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินที่ต้องการนำเงินส่งคลัง (ภาพที่ 35) 
     ฌ. ประเภทเอกสารนำส่ง ระบุประเภทเอกสารนำส่ง  
      โดยกด  เลือก “เบิกเกินส่งคืน” (ภาพที่ 35) 
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     ญ. หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืนๆ เพ่ิมเติม เช่น  
      ศูนย์ต้นทุน เลขที่ใบยืม เป็นต้น (ภาพที่ 35) 

 
ภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 34 

ภาพที่ 35 

ก ข 
ค 

ง 

จ 

ช 

ฉ 

ซ 

ระบบแสดงให้อัตโนมัต ิ ระบบแสดงวันทีป่ัจจุบัน 

ฌ 

ญ 

เลือกเลขที่บญัชีเพื่อนำส่งคลัง ระบบแสดงชื่อบัญชีให้อัตโนมตัิ 

เลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการนำส่งเงิน 
ระบบแสดงวันที่รายการมีผล 

เป็นวันที่ปัจจุบัน 

ระบบแสดงรหัสบญัชีเงินฝากคลัง
ให้อัตโนมัต ิ

เลือกเบิกเกินส่งคืน 
ระบุจำนวนเงินที่ต้องการนำส่ง 

ระบุข้อมูลอ่ืนๆ เพิ่มเติม เช่น ศูนย์ต้นทุน เลขที่ใบยมื เป็นต้น 
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    1.2) ข้อมูลส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
     ก. ประเภทเอกสารการนำส่ง ระบุประเภทเอกสารที่นำส่ง 
         โดยกด  เลือก “R6” (ภาพที่ 36) 
     ข. การอ้างอิง  ระบุการอ้างอิงจำนวน 15 หลัก 
         ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXLLL 
         Y คือ 2 หลักท้ายของปี ค.ศ. 
         X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก 
         L  คือ บรรทัดรายการค่าใช้จ่ายที่เบิกเกิน 
         ส่งคืน 3 หลัก 

 
ภาพที่ 36 

   2) เมื ่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม        เพื ่อตรวจสอบข้อมูล                
การนำส่งเบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS ตามภาพท่ี 37  

 
ภาพที่ 37 

ก ข 

เลือก R6 
ระบุการอ้างอิง 15 หลัก 

YYXXXXXXXXXXLLL 
Y = 2 หลักท้ายปี ค.ศ. 
X = เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก 
L = บรรทัดรายการค่าใช้จ่าย 
      ที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
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   3) ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบข้อมูลการนำส่งเบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS 
ปรากฏเป็น “ผลสำเร็จให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม  เพ่ือดำเนินการต่อไป ตามภาพที่ 38 

 
ภาพที่ 38 

   4) กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือดำเนินการต่อไป ตามภาพที่ 39 

 
ภาพที่ 39 
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   5) กดปุ่ม  ตามภาพท่ี 40 เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป  

 
ภาพที่ 40 

   6) เมื่อกดปุ่ม  เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการทำรายการ Successfully 
และรายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company User Authorizer เพ่ือทำการอนุมัติรายการ 
 
 2. ขัน้ตอนการทำรายการนำเงินส่งคลัง กรณีการเบิกเกินส่งคืน สำหรับ Company 
User Authorizer 
  2.1 การเข้าสู่ระบบ 
   1) เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
   2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ 
   3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 41 

 
ภาพที่ 41 
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   4) เลือกที ่ เมนู  เพื ่อตรวจสอบรายการนำส่งเงินที ่ได้รับข้อมูลจาก 
Company User Maker ตามภาพท่ี 42 

 
ภาพที่ 42 

   5) ระบบจะแสดงรายการที่ Company User Maker ส่งมา เพื่อรอการตรวจสอบ
และอนุมัติของ Company User Authorizer ตามภาพท่ี 43 

 
ภาพที่ 43 
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  2.2 การตรวจสอบและอนุมัติรายการ 
   1) เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ โดยคลิกเลือกรายการดังกล่าว จะปรากฏ
รายละเอียดตามภาพที่ 44 เพื่อให้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน กรณี
ตรวจสอบรายการแล้วถูกต้อง กดปุ่ม  เพ่ืออนุมัติรายการ 

 

ภาพที ่44 

   2) จากนั้นกดปุ่ม  ตามภาพท่ี 45 

 

ภาพที่ 45 
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   3) จากนั้นกดปุ่ม  ตามภาพที่ 46 ระบบกลับไปที่หน้าจอ  ให้
อัตโนมัติ                  

 
ภาพที่ 46 

ทั้งนี้ กรณีตรวจสอบรายการแล้วไม่ถูกต้อง กดปุ่ม เพื่อปฏิเสธรายการ ตามภาพที่ 47 พร้อม
ระบุเหตุผล  การไม่อนุมัติ เพ่ือให้ Company User Maker แก้ไขรายละเอียดให้ถูกต้องต่อไป 

 
ภาพที่ 47 
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 3. ขั้นตอนการตรวจสอบผลการอนุมัติ สำหรับ Company User Maker 
  3.1 การเข้าสู่ระบบ 
   1) เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
   2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ 
   3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพที่ 48 

 
ภาพที่ 48 

   4) เลือกที่ Transaction History ตามภาพท่ี 49 

 
ภาพที่ 49 
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   5) ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 50 

 
ภาพที่ 50 

 
  3.2 การค้นหาข้อมูล 
   1) กดปุ่ม ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่ วันที่รายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล             
ตามภาพท่ี 51 

 
ภาพที่ 51 
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   2) การค้นหาข้อมูล สามารถค้นหาจากหมายเลขอ้างอิงลูกค้า หรือค้นหาจากบัญชี 
    2.1) กรณีค้นหาจากหมายเลขอ้างอิงลูกค้า 
     - ให้ระบุหมายเลขอ้างอิงลูกค้า และกดปุ่ม  ตามภาพท่ี 52 

 
ภาพที่ 52 

     - เมื ่อกดปุ ่ม  จะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที ่ 53 คลิกเลือก
รายการที่ต้องการดูข้อมูล 

 
ภาพที่ 53 
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     - จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 54 กด  เพื่อพิมพ์เอกสารการ
นำส่งเงิน 

 
ภาพที่ 54 

     - จะได้เอกสารการนำส่งเงิน ตามภาพที่ 55 ให้เก็บไว้เป็นหลักฐานใน
การนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 
ภาพที่ 55 
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    2.2) กรณคี้นหาจากบัญชี 
     - ให้กด  เลือกบัญชีที่นำส่งเงิน และกด ตามภาพท่ี 56 

 
ภาพที่ 56 

     - เมื่อกด  จะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที่ 57 คลิกเลือกรายการ               
ที่ต้องการดูข้อมูล 

 
ภาพที่ 57 
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     - จะปรากฏหน้าจอตามภาพที ่58 กด  เพ่ือพิมพ์เอกสารการนำส่งเงิน 

 
ภาพที่ 58 

     - จะได้เอกสารการนำส่งเงิน ตามภาพที่ 59 ให้เก็บไว้เป็นหลักฐาน                
ในการนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 
ภาพที่ 59 
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ขั้นตอนการเรียกรายงานในระบบ KTB Corporate Online 
 

 1. รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
  1.1 เม ื ่อ Company User Maker ทำการ Login เข ้าส ู ่ ระบบ KTB Corporate 
Online แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือทำการเลือก Service : Receivable ตามภาพท่ี 60 

 
ภาพที่ 60 

  1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service : Receivable และคลิกที ่ “Online” เพื ่อเข้าส ู ่หน้าจอการแสดงผลการรายงาน              
แบบ Real-Time ตามภาพท่ี 61 

 
ภาพที ่61 
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  1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการทำรายการ ดังนี้ 
   1) Company Code เลือกรหัสหน่วยงานที่ต้องการตรวจสอบผลการทำรายการ ได้แก ่
    - 700571 คือ รายได้แผ่นดิน 
    - 721357 คือ เบิกเกินส่งคืน 
    - 904679 คือ รับเงินผ่านเครื่อง EDC 
   2) Customer Ref#1 กรอกข้อมูล Reference 1 กรณีค้นหาเฉพาะรายบุคคลที่ต้องการ 
   3) Time From : To เลือกช่วงเวลาที่ต้องการค้นหาหรือแสดงเป็นเวลา ณ ปัจจุบัน            
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 62 

 
ภาพที ่62 

 1.4 ระบบจะแสดงรายการที ่มีการรับเงิน คลิกที ่รายการเพื ่อดูรายละเอียดรายการ                    
ตามภาพที่ 63 

 
ภาพที ่63 

เลือกรหัสหน่วยงาน 

ที่ต้องการตรวจสอบ (72xxxx) 

สามารถค้นหาเป็นรายบุคคลตาม Reference หรือ
สามารถเลือกช่วงเวลาที่ต้องการค้นหาได้ 
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  1.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องการ Download ในรูปแบบ 
Excel File หรือ Text File ตามภาพท่ี 64 

 
ภาพที ่64 

   1.6 เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ให้กดปุ่ม         ตามภาพท่ี 65 

 
ภาพที ่65 
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  1.7 จะได้รายงานรับชำระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) ดังนี้ 
   1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 66 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่66 

   2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตามภาพท่ี 67 

 
ภาพที ่67 
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 2. รายการสรุปความเคลือ่นไหวทางบัญช ี(e-Statement/Account Information) 

  2.1 เมื่อ Company User Maker ทำการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online แล้ว 
ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือทำการเลือก Service : Account Information ตามภาพท่ี 68 

 
ภาพที ่68 

  2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เล ือก Service : Account Information และคล ิกท ี ่  “eStatement(Excel)” เพ ื ่อเข ้าส ู ่หน ้าจอ                    
การแสดงผลรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี ตามภาพท่ี 69 

  
ภาพที่ 69 
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  2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอของ eStatement(Excel) ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 
Statement Date ระบุวันที่ที่ต้องการค้นหาข้อมูล ตามภาพท่ี 70 

  
ภาพที ่70 

  2.4 เลือกเลขที่บัญชีที่ต้องการดูความเคลื่อนไหว แล้วกด        เพื่อเรียกดูรายการ               
ตามภาพท่ี 71 

 
ภาพที ่71 
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  2.5 ระบบจะแสดงรายการตามที่ได้เลือกไว้ คลิกเลือก        หน้ารายการที่ต้องการดาวน์โหลด 
และกดปุ่ม      เพ่ือเรียกดูรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี ในรูปแบบ Excel File ตามภาพที ่72 

 
ภาพที ่72 

  2.6 เมื ่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว จะได้รายการสรุปความเคลื ่อนไหวทางบัญชี                
(e-Statement) ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 73 

 
ภาพที ่73 
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 3. รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information 
Download) 
  3.1 เมื่อ Company User Maker ทำการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online แล้ว 
ไปที่ Icon: Menu  เพ่ือดำเนินการเลือก Receivable ตามภาพท่ี 74 

  
ภาพที่ 74 

  3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service : Receivable และคลิกที่ “Download” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานสรุปรายละเอียด
การรับเงินของส่วนราชการ ตามภาพท่ี 75 

 
ภาพที ่75 
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  3.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการทำรายการ ดังนี้ 
   1) Statement Date ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที ่ต้องการ
ค้นหาข้อมูล 
   2) Company Code เลือกรหัสหน่วยงานที่ต้องการเรียกรายงาน 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 76 

 
ภาพที ่76 

  3.4 ระบบจะแสดงรายงานตามที่ได้ค้นหาข้อมูล คลิก      เพื่อเลือกรายการที่ต้องการ            
เรียกรายงาน จากนั้น ให้กดปุ่ม         ตามภาพท่ี 77 

 
ภาพที ่77 

 
 
 

1) 

2) 
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  3.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องการ Download ในรูปแบบ 
Excel File หรือ Text File จากนั้น ให้กดปุ่ม        ตามภาพท่ี 78 

 
ภาพที่ 78 

  3.6 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพื่อเรียกดู
รายงาน ตามภาพท่ี 79 

 
ภาพที ่79 
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  3.7 จะได้รายงานสร ุปรายละเอียดการรับเง ินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download) ดังนี้ 
   1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 80 

 
ภาพที ่80 

   2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตามภาพท่ี 81 

 
ภาพที ่81 
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 4. รายงานสรุปรายละเอียดการรบัเงินของส่วนราชการ (Download Miscellaneous) 
  4.1 เม ื ่อ Company User Maker ทำการ Login เข ้าส ู ่ ระบบ KTB Corporate 
Online แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือดำเนินการเลือก Download ตามภาพท่ี 82 

  
ภาพที ่82 

  4.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service : Download และคลิกที่ “Download” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานสรุปรายละเอียด             
การรับเงินของส่วนราชการ ตามภาพท่ี 83 

 
ภาพที ่83 
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  4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการทำรายการ ดังนี้ 
   1) Statement Date ให้กดปุ ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที ่ที ่ต้องการ
ค้นหาข้อมูล 
   2) Service Name ให้กดปุ่ม  เลือก “MISCELLANEOUS” 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 84 

 
ภาพที ่84 

   4.4 ระบบจะแสดงรายงานตามที่ได้ค้นหาข้อมูล คลิก      เพื่อเลือกรายการที่ต้องการ
เรียกรายงาน จากนั้น ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 85 

 
ภาพที่ 85 

 
 
 

1) 
2) 
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  4.5 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพื่อเรียกดู
รายงาน ตามภาพท่ี 86 

  
ภาพที ่86 

  4.6 จะได ้รายงานสร ุปรายละเอ ียดการร ับเง ินของส ่วนราชการ (Download 
Miscellaneous) ในรูปแบบ PDF File ตามภาพท่ี 87 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 87 
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 5. รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online) 
  5.1 เม ื ่อ Company User Maker ทำการ Login เข ้าส ู ่ ระบบ KTB Corporate 
Online แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือดำเนินการเลือก EDC Receivable ตามภาพท่ี 88 

 
ภาพที ่88 

  5.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service : EDC Receivable และคลิกที่ “Online” เพื่อเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานการรับชำระ
เงินระหว่างวัน ตามภาพท่ี 89 

 
ภาพที่ 89 
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  5.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการทำรายการ ดังนี้ 
   1) Company Code เลือกรหัสหน่วยงานที่ต้องการเรียกรายงาน 
   2) From Date ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องการ 
      ค้นหาข้อมูล (สามารถเรียกดูได้ไม่เกิน 30 วัน) 
   3) Status เลือกสถานะของรายการ 
      - All ทุกสถานะของรายการ 
      - Success เป็นรายการที่โอนเงินเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว 
      - Waiting เป็นรายการชำระแล้ว อยู่ระหว่างรอการทำ 
        settlement 
      - Settled เป็นรายการที่ทำการ settlement แล้ว       
        อยู่ระหว่างรอการโอนเงินเข้าบัญชี 
      - Failed เป็นรายการที่ไม่สามารถโอนเงินเข้าบัญชีได้ 
      - Canceled เป็นรายการที่ถูกยกเลิกการชำระ  
        เช่น รายการ Void 
   4) Cade Type เลือกประเภทของบัตร 
      - EDC-KTB การชำระด้วยบัตรกรุงไทย (On-Us) 
      - EDC-OTHER การชำระด้วยบัตรต่างธนาคาร (Off-Us) 
      - QRC-KTB  การชำระ QR CODE ด้วย APP กรุงไทย 
      - QRC-OTHER การชำระ QR CODE ด้วย APP ต่างธนาคาร 
   5) Summary Type เลือกการแสดงรายการ 
      - No (Knock) ระบบจะแสดงรายการที่ยังไม่ถูกยกเลิก 
        จากการทำธุรกรรมผ่านเครื่อง EDC 
      - YES (Un-Knock) ระบบจะแสดงทุกรายการที่เกิดขึ้น 
        จากการทำธุรกรรมผ่านเครื่อง EDC 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 90 

 
ภาพที่ 90 

1) 

2) 
3) 

4) 
5) 
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  5.4 ระบบจะแสดงรายการตามที่ค้นหา จากนั้น ให้กดปุ่ม        เพื่อดาวน์โหลด
รายงาน ตามภาพท่ี 91 

 
ภาพที ่91 

  5.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องการ Download ในรูปแบบ 
Excel File หรือ Text File จากนั้น ให้กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 92 

 
ภาพที ่92 
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  5.6 จะได้รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online) ดังนี้ 
   1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 93 

 
ภาพที ่93 

   2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตามภาพท่ี 94 

 
ภาพที่ 94 
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 6. รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable Information 
Download) 
  6.1 เม ื ่อ Company User Maker ทำการ Login เข ้าส ู ่ ระบบ KTB Corporate 
Online แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือดำเนินการเลือก EDC Receivable ตามภาพท่ี 95 

 
ภาพที ่95 

  6.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service : EDC Receivable และคลิกที่ “Download” เพื่อเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ ตามภาพท่ี 96 

 
ภาพที ่96 
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  6.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้เลือก From Date กดปุ ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน               
ให้ระบุวันที ่ที ่ต้องการค้นหา (เป็นวันที ่ถัดจากการสรุปยอดรายการรับชำระเงินผ่านเครื่อง EDC 
(Settlement)) จากนั้น   ให้กดปุ่ม       เพ่ือค้นหารายการ ตามภาพท่ี 97 

  
ภาพที่ 97 

  6.4 ระบบจะแสดงรายงานตามการค้นหา ดังนี้ 
   - REPORT_Daily-payment-outputfile-xxxxxx แสดงรายงานในรูปแบบ Text File 
   - REPORT_DailyPaymentReportDOL แสดงรายงานในรูปแบบ PDF File 
จากนั้น คลิก     เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการ และกดปุ่ม         เพ่ือดาวน์โหลดรายงาน ตามภาพที่ 98 

  
ภาพที ่98 
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  6.5 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพื่อเรียกดู
รายงาน ตามภาพท่ี 99 

 
ภาพที่ 99 

  6.6 จะได้รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable 
Information Download) ในรูปแบบ PDF File ตามภาพท่ี 100 

 
ภาพที ่100 
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วิธีการตรวจสอบทางบญัชีในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
ของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

  
1. การจา่ยเงิน 

รายการ การตรวจสอบทางบัญชี 
1. ระบบ KTB Corporate Online 
 

ทุกสิ้นวันทำการ 
✓ ตรวจสอบการจ่ายเงินจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน 

(Detail Report และ Summary Report / Transaction 
History) กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี           
(e-Statement/ Account Information) จากระบบ 
KTB Corporate Online  

✓ ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝาก
กระทรวงการคลังด้วยคำสั่งงาน ZGL_RPT013                  
หรือรายงานเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง                 
ในระบบ GFMIS Web Online (กรณีเป็นเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง) 

 
2. การรับเงิน 

รายการ การตรวจสอบทางบัญชี 
2.1 การรับเงินผ่านบริการรับชำระ
เงิน (Bill Payment) 
- แบบใบแจ้งการชำระเงินตามที่
หน่วยงานกำหนด 
- แบบใบแจ้งการชำระเงิน (PAY-in) 
เบิกเกินส่งคืน  
 

ทุกสิ้นวันทำการ 
✓ ตรวจสอบรายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน 

(Receivable Information Online) กับ รายงานสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ Account 
Information) จากระบบ KTB Corporate Online  

วันทำการถัดไป 
✓ ตรวจสอบรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของหน่วยงาน 

(Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) จากระบบ KTB Corporate Online 

2. บัตรเดบิต/เครดิต ผ่านเครื่อง 
EDC  

ทุกสิ้นวันทำการ 
✓ ตรวจสอบใบสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement 

Report Slip) กับ หลักฐานการชำระเงิน (Merchant 
Copy) จากเครื่อง EDC และสำเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 

✓ ตรวจสอบรายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน                  
(EDC Receivable Information Online)                
กับ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี                      
(e-Statement/ Account Information)                 
จากระบบ KTB Corporate Online 
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รายการ การตรวจสอบทางบัญชี 
วันทำการถัดไป 
✓ ตรวจสอบรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน                        

ของส่วนราชการ (EDC Receivable Information 
Download และ Download Miscellaneous)                
จากระบบ KTB Corporate Online 
 

3. QR Code ผ่านเครื่อง EDC  ทุกสิ้นวันทำการ 
✓ ตรวจสอบใบสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement 

Report Slip) กับ หลักฐานการชำระเงิน (Payment 
Slip) จากเครื่อง EDC และสำเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 

✓ รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable 
Information Online) กับ รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/ Account Information) 
จากระบบ KTB Corporate Online 

วันทำการถัดไป 
✓ ตรวจสอบรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน                  

(EDC Receivable Information Download                 
และ Download Miscellaneous)                              
จากระบบ KTB Corporate Online 

 
 

3. การนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

รายการ การตรวจสอบทางบัญชี 
1. ระบบ KTB Corporate Online 
 

ทุกสิ้นวันทำการ 
✓ ตรวจสอบเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเรจ็ 

กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี                 
(e-Statement/ Account Information)                
จากระบบ KTB Corporate Online  

✓ ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหว                        
เงินฝากกระทรวงการคลังด้วยคำสั่งงาน ZGL_RPT013 
หรือรายงานเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง                  
ในระบบ GFMIS Web Online (กรณีเป็นเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง) 
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ผู้จัดทำ 

 

กลุ่มพฒันาระบบงานคลงั กองคลงั
โทรศพัท์ 0 2579 7764 
โทรสาร 0 2579 7764 

Email : finance70@doae.go.th 
 

 

กลุ่มการเงิน กองคลงั 
โทรศพัท์ 0 2579 3929  
โทรสาร 0 2579 3929 

Email : finance20@doae.go.th 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง กรมสง่เสริมการเกษตร 
2143/1 ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

โทรศัพท์ 0 2579 7764  
www.finance.doae.go.th 
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