
ประเด็นข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมส่งเสริมการเกษตร 

 
สรุปข้อตรวจพบ กฎหมาย/ระเบียบ/ข้อสั่งการ 

เรื่องท่ี 1 : การปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
1. ไม่มีใบส ำคัญกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้ตรวจสอบ    1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ

ภำครัฐ พ.ศ. 2560  
       มำตรำ 8 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุของ
หน่วยงำนของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงำนของรัฐ 
และต้องสอดคล้องกับหลักกำร ดังนี้ (4) ตรวจสอบได้ โดยมีกำร
เก็บข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุอย่ำงเป็นระบบ
เพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง     
พ.ศ. 2562  
        ข้อ 39 กำรจ่ำยเงินต้องมีหลักฐำนกำรจ่ำยไว้เพื่อประโยชน์
ในกำรตรวจสอบ 

2. ระบบกำรควบคุมภำยในไม่เพียงพอ 
    2.1 ไม่ปรำกฏหลักฐำนค ำสั่งแต่งตั้งผู้ท ำหน้ำที่หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำที่ (พัสดุ) ของหน่วยงำน 

   1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
พ.ศ. 2560 
       “เจ้ำหน้ำที่” หมำยควำมว่ำ ผู้มีหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงหรือกำรบริหำรพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้มี
อ ำนำจให้ปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือกำรบริหำร
พัสดุของหน่วยงำนของรัฐ 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐    
       “หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่” หมำยควำมว่ำ ผู้ด ำรงต ำแหน่ง
หัวหน้ำสำยงำน ซึ่งปฏิบัติงำนเก่ียวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือกำร
บริหำรพัสดุตำมที่ กฎหมำยเกี่ ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล 
ของหน่วยงำนของรัฐนั้นก ำหนดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้เป็นหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
       ข้อ ๒๐๔ กำรเบิกพัสดุจำกหน่วยพัสดุของหน่วยงำนของรัฐ     
ให้หัวหน้ำงำนที่ต้องใช้พัสดุนั้น เป็นผู้เบิก 
       ข้อ ๒๐๕ กำรจ่ำยพัสดุ ให้หัวหน้ำหน่วยพัสดุที่มีหน้ำที่
เก่ียวกับกำรควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐเป็นหัวหน้ำหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ำยพัสดุ 
ผู้จ่ำยพัสดุต้องตรวจสอบควำมถูกต้องของใบเบิกและเอกสำร
ประกอบ (ถ้ำมี) แล้วลงบัญชี หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีกำรจ่ำย 
และเก็บใบเบิกจ่ำยไว้เป็นหลักฐำนด้วย 
   3. ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนส่งเสริม
และพัฒนำกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร       
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง 
               (5)  อนุมัติแต่ งตั้ ง หัวหน้ำ เจ้ ำหน้ำที่  หัวหน้ ำ 
หน่วยพัสดุ ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อ 

    2.2 อ ำนำจในกำรแต่งตั้ งผู้ท ำหน้ำที่ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
ของหน่วยงำน ปฏิบัติไม่สอดคล้องตำมค ำสั่งมอบอ ำนำจ 
ของกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
     2.3 ไม่ปรำกฏหลักฐำนค ำสั่ งกำรแต่ งตั้ งผู้ท ำหน้ำที่
เจ้ำหน้ำที่ (พัสดุ) ของหน่วยงำน 
     2.4 ไม่ปรำกฏค ำสั่งแต่งตั้งหัวหน้ำหน่วยพัสดุ 
     2.5 หน่วยงำนมีกำรมอบหมำยผู้ท ำหน้ำที่หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
(พัสดุ) และหัวหน้ำหน่วยพัสดุเป็นบุคคลเดียวกัน 
     2.6 เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ท ำหน้ำที่จัดท ำใบส ำคัญจ่ำย
ตรวจสอบเอกสำรใบส ำคัญ วำงขอเบิกเงิน ในระบบ GFMIS 
และจัดท ำบัญชี เบ็ดเสร็จภำยในบุคคลเดียว 
     2.7 กรณีจัดซื้อพัสดุ โดยโอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate 
Online ไม่ ได้จ่ำยเงินเข้ำบัญชีเจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
แต่โอนเงินเข้ำบัญชีเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและบัญชี เพื่อน ำเงินไป
จ่ำยต่อ        
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จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 4 และ 
ข้อ 205 และอนุมัติแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่  ตำมพระรำชบัญญัติ 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 มำตรำ 4 
ของศูนย์ปฏิบัติกำรในเขตพื้นที่รับผิดชอบได้ทุกศูนย์ (ควรระบุ
ค ำสั่งให้ครบ) 
   4. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง
พ.ศ. 2562 
        ข้อ 15 ให้หัวหน้ำหน่วยงำนฯ เป็นผู้เบิกเงินจำกคลัง  
และอนุมัติกำรจ่ำยเงินให้เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยกำรจ่ำยตรง 
        ข้อ ๓๙ กำรจ่ำยเงินต้องมีหลักฐำนกำรจ่ำยไว้เพื่อประโยชน์ 
ในกำรตรวจสอบ     
        ข้อ ๕๑ ให้ส่วนรำชกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรจ่ ำย 
ไว้ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหำยหรือเสียหำยได้ ทั้งนี้ เมื่อส ำนักงำน 
กำรตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บอย่ำงเอกสำร
ธรรมดำได้ 

     2.8 ผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบ GFMIS 
มิได้ปฏิบัติงำนตำมค ำสั่งที่ได้รับมอบหมำยอย่ำงสม่ ำเสมอ 

   หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 193 
ลงวันที่  20 ธันวำคม 2564 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ 
ในกำรปฏิบัติงำนผ่ำนระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)  
   ข้อ 2 ให้หัวหน้ำหน่วยงำนผู้ เบิกจัดท ำค ำสั่งมอบหมำย 
เป็นลำยลักษณ์อักษร เพื่อก ำหนดบุคคลผู้มีสิทธิใช้ GFMIS 
Token Key และรหัสผ่ ำน  (Password) หรือรหัสผู้ ใช้ ง ำน 
(Username) และรหัสผ่ำน (Password) ในกำรปฏิบัติงำนในระบบ 
New GFMIS Thai รวมถึงหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ แนวทำง 
กำรควบคุมกำรปฏิบัติงำน และวิธีกำรเก็บรักษำ GFMIS Token 
Key และรหัสผ่ำน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งำน (Username) 
และรหัสผ่ำน (Password) เพื่อให้เกิดควำมปลอดภัยในกำร 
ใช้งำนในระบบ ให้เปลี่ยนรหัสผ่ำน (Password) ทุก 3 เดือน 

     2.9 ผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบ KTB 
Corporate Online มิได้ปฏิบัติงำนตำมค ำสั่งที่ได้รับมอบหมำย
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

   หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 109  
ลงวันที่ 9 กันยำยน 2559 เรื่อง กำรก ำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิ 
เข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online  
   ข้อ 1.2 (1.1) กำรจ่ำยเงิน เป็นผู้ท ำรำยกำรขอโอนเงิน พร้อม
ทั้งตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยกำรดังกล่ำว ซึ่งระบุจ ำนวน
เงินตำมประเภทรำยกำรค่ำใช้จ่ำย ก่อนน ำส่งรำยกำรให้กับ 
Company User Authorizer เพื่ออนุมัติกำรโอนเงิน และเมื่อ
ได้รับกำรแจ้งกำรอนุมัติแล้วให้พิมพ์รำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน 
(Detail Report และ Summary Report/Transaction History) 
และรำยกำรสรุปควำมเคลื่ อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/ 
Account Information) เพื่อใช้เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยและหลักฐำน
ในกำรตรวจสอบต่อไป 
 

      2.10 ใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงิน ไม่ได้แนบรำยงำนสรุปผล 
กำรโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction 
History) ร ำ ย ก ำ ร ส รุ ป ค ว ำ ม เ ค ลื่ อ น ไ ห ว ท ำ ง บั ญ ชี 
(e-Statement/Account Information) ที่ เ รี ย กจำกระบบ 
KTB Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยและหลักฐำน
ในกำรตรวจสอบ รวมถึงไม่ได้จัดพิมพ์ทุกครั้งที่ท ำกำรจ่ำย   
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     2.11 ทะเบียนคุมขอเบิก ระบุรำยกำรขอเบิกไม่ครบถ้วน    ระบบกำรควบคุมภำยในที่ดี เรื่องกำรจัดท ำทะเบียนคุมต้องมี

ควำมครบถ้วน ถูกต้อง เช่น รำยกำรขอเบิก ชื่อเจ้ำหนี้/ผู้มีสิทธิ 
รับเงิน จ ำนวนเงิน เลขที่เอกสำรขอเบิก วันที่ขอเบิก เป็นต้น 
และเป็นปัจจุบัน 

     2.12 เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับชุดใบส ำคัญแยกจัดเก็บ เช่น 
รำยงำนขอเบิก รำยงำนขอจ่ำย รำยงำนแสดงรำยละเอียด
สถำนะกำรเบิกจ่ำยเงิน ที่เรียกจำกระบบ GFMIS และรำยงำน
กำรจ่ำยจำกระบบ KTB Corporate Online    

   1. ระบบกำรควบคุมภำยในที่ดี เรื่องกำรจัดเก็บเอกสำร
ใบส ำคัญ โดยหน่วยงำนควรจัดเก็บชุดเอกสำรใบส ำคัญเป็นชุด
เดียวกัน โดยจัดเก็บตำมเดือน เรียงตำมเลขที่เอกสำรขอเบิก 
เพื่อให้ง่ำยต่อกำรสืบค้นเอกสำร และควำมสอดคล้องของ
รำยกำร 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง              
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง          
พ.ศ. 2562  
        ข้อ 51 ให้ส่วนรำชกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรจ่ำยไว้ 
ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหำยหรือเสียหำยได้ ทั้งนี้ เมื่อส ำนักงำน 
กำรตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บอย่ำงเอกสำร
ธรรมดำได้ 

     2.13 กำรจัดเก็บใบส ำคัญไม่ได้แยกเป็นรำยปีงบประมำณ 
กำรจัดเก็บไม่เป็นระเบียบ ซึ่งยำกต่อกำรค้นหำเอกสำรในแต่ละปี 
และมีครุภัณฑ์เก่ำซึ่งไม่ได้ใช้งำนอยู่รวมในห้องเก็บเอกสำร               

3. หน่วยงำนปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำง เป็นไปตำมขั้นตอนกำรจัดจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้ อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
พ.ศ. 2560 และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้อง อย่ำงไรก็ตำมในบำงขั้นตอนยังมีระบบกำรควบคุมภำยในไม่เพียงพอและปฏิบัติ 
ยังไม่ครบถ้วน ถูกต้อง ดังนี้                       
     3.1 ไม่ปรำกฏว่ำหัวหน้ำหน่วยงำนแต่งตั้งคณะกรรมกำร
ขึ้นมำคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
รับผิดชอบในกำรจัดท ำขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียด 
คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง รวมทั้งก ำหนด
หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุที่จัดซื้อ 
จัดจ้ำงแต่อย่ำงใด 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  
   ข้อ 21 ในกำรซื้อหรือจ้ำงที่มิใช่กำรจ้ำงก่อสร้ำงให้หัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมกำรขึ้นมำคณะหนึ่งหรือจะให้
เจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในกำรจัดท ำ
ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ 
ที่จะซื้อหรือจ้ำง รวมทั้งก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือก
ข้อเสนอด้วย 

     3.2 หน่วยงำนมีกำรแต่งตั้ งผู้รับผิดชอบในกำรจัดท ำ
ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ 
ที่จะซื้อหรือจ้ำงก่อนกำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำงในแต่ละเรื่อง 
แต่ผู้ลงนำมในขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง มิใช่ผู้ที่มอบหมำยงำนตำมค ำสั่ง 
     3.3 หน่วยงำนระบุยี่ ห้อของรำยกำรที่จะซื้อในรำยละเอียด
คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะจัดซื้อ 

   พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560  
   มาตรา ๙ การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการ
จัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐ ค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค 
และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้
ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง 
หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการ
จัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้
อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้    
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     3.4 กำรรำยงำนขอจัดซื้อจัดจ้ำง (ตำมระเบียบฯ ข้อ 22) ยังระบุรำยละเอียดไม่ครบถ้วน ถูกต้องตำมที่ระเบียบฯ ก ำหนด 
และยังมีระบบกำรควบคุมภำยในไม่เพียงพอ ดังนี้ 
         3.4.1 เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่จะต้องซื้อหรือจ้ำง 
แสดงข้อมูลไม่เพียงพอเพื่อประกอบกำรพิจำรณำจำกผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติ และยังมีระบบกำรควบคุมภำยในไม่เพียงพอ 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
       ข้อ ๒๒ ในกำรซื้อหรือจ้ำงแต่ละวิธีนอกจำกกำรซื้อที่ดิน
หรือสิ่งปลูกสร้ำงตำมข้อ 23 และข้อ 79 วรรคสอง ให้เจ้ำหน้ำที่
ท ำรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
เพื่อขอควำมเห็นชอบโดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ตำมรำยกำร
ดังต่อไปนี้     
        (1) เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้ำง 
        (2) ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ 
ของพัสดุหรือแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำงที่จะซื้อหรือจ้ำง 
แล้วแต่กรณี 
        (3) รำคำกลำงของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 
        (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำงโดยให้ระบุวงเงินงบประมำณ 
ถ้ำไม่มีวงเงินดังกล่ำวให้ระบุวงเงินที่ประมำณว่ำจะซื้อหรือจ้ำง
ในครั้งนั้น 
        (5) ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้นหรือให้งำนนั้น 
แล้วเสร็จ 
        (6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำงและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้ำง 
โดยวิธีนั้น 
        (7) หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
        (8) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำร
ต่ำง ๆ ที่จ ำเป็นในกำรซื้อหรือจ้ำง 
   2. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560  
       มำตรำ 4 “รำคำกลำง” หมำยควำมว่ำ รำคำเพื่อใช้เป็น
ฐำนส ำหรับเปรียบเทียบรำคำที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้   
ซึ่งสำมำรถจัดซื้อจัดจ้ำงได้จริงตำมล ำดับ ดังต่อไปนี้ 
       (1 ) รำคำที่ ได้มำจำกกำรค ำนวณตำมหลัก เกณฑ์ที่
คณะกรรมกำรรำคำกลำงก ำหนด     
       (2) รำคำที่ ได้มำจำกฐำนข้อมูลรำคำอ้ำงอิงของพัสดุ 
ที่กรมบัญชีกลำงจัดท ำ 
        (3) รำคำมำตรฐำนที่ส ำนักงบประมำณหรือหน่วยงำน
กลำงอื่นก ำหนด 
        (4) รำคำที่ได้มำจำกกำรสืบรำคำจำกท้องตลำด 
       (5) รำคำที่เคยซื้อหรือจ้ำงครั้งหลังสุดภำยในระยะเวลำ
สองปีงบประมำณ 
       (6) รำคำอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติ
ของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ    
       ในกรณีที่ มี รำคำตำม  (1 ) ใ ห้ใช้รำคำตำม   (1 ) ก่อน 
ในกรณีที่ไม่มีรำคำตำม (1) แต่มีรำคำตำม (2) หรือ (3) ให้ใช้
รำคำตำม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้รำคำใดตำม (2) หรือ (3) 

                 (1) หน่วยงำนมิได้อ้ำงอิงระบุรหัสครุภัณฑ์ 
ในกำรจัดซื้อวัสดุ (หมึกพิมพ์) ซึ่งไม่อำจพิจำรณำได้ว่ำน ำมำใช้
กับครุภัณฑ์ของทำงรำชกำรหรือไม่อย่ำงไร 
                 (2) หน่วยงำนมิได้อ้ำงอิงระบุรหัสครุภัณฑ์ 
(เคร่ืองตัดหญ้ำ) ในกำรจัดซื้อวัสดุเพื่อกำรซ่อมแซมครุภัณฑ์ 
                  (3) หน่วยงำนมิได้ระบุจ ำนวนระยะทำง (เลขไมล์) 
หรือแนบประวัติกำรซ่อมบ ำรุงรถ (แบบ 6) เพื่อประกอบกำร
พิจำรณำควำมเหมำะสมของกำรซ่อมบ ำรุงรักษำรถยนต์
รำชกำร 
                   (4) ไม่ปรำกฏเอกสำรโครงกำรที่ได้รับอนุมัติ
จำกหัวหน้ำหน่วยงำน แนบประกอบกำรจัดซื้ อจัดจ้ ำง 
เพื่อพิจำรณำถึงควำมจ ำเป็น เหมำะสม ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
ที่เก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนโครงกำรในแต่ละคร้ัง 
         3.4.2 ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ
ของพัสดุ  ระบุรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ 
ไม่เพียงพอ โดยไม่ได้ระบุวัสดุในกำรผลิต หรือขนำด จึงไม่
สำมำรถพิจำรณำได้ว่ำรำคำในกำรจัดซื้อเป็นรำคำที่คุ้มค่ำ
หรือไม่ 
         3.4.3 รำคำกลำงของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง  มิได้ระบุ
แหล่งที่มำของรำคำกลำงในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง กรณีพิจำรณำ 
จำกรำคำที่ เคยซื้อหรือจ้ำงครั้งหลังสุดภำยในระยะเวลำ 
สองปีงบประมำณ ไม่ปรำกฏหลักฐำนส ำเนำสั่งจ้ำง (ครั้งสุดท้ำย) 
แล ะ ไ ม่ ไ ด้ อ้ ำ ง อิ ง เ ลขที่ สั ญญำ / ใบสั่ ง จ้ ำ ง ค รั้ ง หลั ง สุ ด 
เพื่อประกอบกำรพิจำรณำควำมครบถ้วน 
         3.4.4 วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำง หน่วยงำนอ้ำงอิงระเบียบ 
ที่เก่ียวข้องไม่ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
 
         3.4.5 ไม่ปรำกฏหัวข้อหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือก
ข้อเสนอในรำยงำนขอซื้อ/ขอจ้ำงฯ เพื่อประกอบกำรพิจำรณำ
วัตถุประสงค์และกำรใช้ประโยชน์ในกำรซื้อหรือจ้ำง 
         3.4.6 หน่วยงำนอ้ำงอิงค ำสั่งมอบอ ำนำจไม่ถูกต้อง 
        3.4.7 หน่วยงำนระบุชื่อร้ำนที่จะซื้อหรือจ้ำงไว้ใน
รำยงำนขอซื้อขอจ้ำงในหัวข้อวิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ 
ซึ่งในระเบียบฯ มิได้ก ำหนดให้ระบุชื่อผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงไว้ใน
รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง 
         3.4.8 รำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงได้ เสนอหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ เพื่อขอควำมเห็นชอบ แต่ไม่ปรำกฏหลักฐำน
กำรเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ (พัสดุ) 
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          3.4.9 หน่วยงำนจัดซื้อวัสดุกำรเกษตร วัสดุงำนบ้ำน
งำนครัว วัสดุวิทยำศำสตร์ วัสดุส ำนักงำนกับผู้ประกอบกำร 
รำยเดียว จึงไม่สำมำรถพิจำรณำได้ว่ำหน่วยงำนได้รับวัสดุ 
ที่มีคุณภำพและคุ้มค่ำหรือไม่ 

ให้ค ำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงำนของรัฐเป็นส ำคัญในกรณีที่ 
ไม่มีรำคำตำม (1) (2) และ (3) ให้ใช้รำคำตำม (4) (5) หรือ (6)  
โดยจะใช้รำคำใดตำม (4) (5) หรือ (6) ให้ค ำนึงถึงประโยชน์ 
ของหน่วยงำนของรัฐเป็นส ำคัญ         

     3.5 ไม่ปรำกฏเอกสำรกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำและ 
ขออนุมัติสั่งซื้อ 
 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
   ข้อ 79 กรณีตำมมำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ให้เจ้ำหน้ำที่
เจรจำตกลงรำคำกับผู้ประกอบกำรที่มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงนั้น
โดยตรง แล้วให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ซื้อหรือจ้ำงได้ภำยในวงเงิน 
ที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ตำมข้อ 24    

     3.6 ผู้ท ำหน้ำที่อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้ำง ในรำยงำนผลกำร
พิจำรณำและขออนุมัติสั่ งซื้ อสั่ งจ้ ำง กับผู้ สั่ งซื้อ/สั่ งจ้ำง 
ในเอกสำรใบสั่งซื้อสั่งจ้ำง ไม่สอดคล้องตรงกัน 
     3.7 กำรประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำงในระบบเครือข่ำย
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 

   1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560  
       มำตรำ ๙๘ ให้หน่วยงำนของรัฐประกำศเผยแพร่
สำระส ำคัญของสัญญำหรือข้อตกลงที่ได้ลงนำมแล้ว รวมทั้ง 
กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญำหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ำย
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐ 
ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
       ข้อ 42 เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบ
รำยงำนผลกำรพิจำรณำและผู้มีอ ำนำจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงแล้ว 
ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำงในระบบ
เครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำน 
ของรัฐตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และให้ปิดประกำศ 
โดยเปิดเผย ณ สถำนที่ปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐนั้น 
และแจ้ ง ใ ห้ผู้ เสนอรำคำทุกรำยทรำบผ่ำนทำงจดหมำย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
   3. หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62  
ลงวันที่ 5 กุมภำพันธ์ 2562 เรื่อง แนวทำงกำรประกำศผล 
ผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก และสำระส ำคัญ 
ของสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีที่ไม่ได้ด ำเนินกำร 
ในระบบ e-GP ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐจัดท ำแบบประกำศผล
ผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกและสำระส ำคัญ 
ของสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ ภำยใน 30 วัน นับแต่วัน
สุดท้ำยของแต่ละไตรมำส โดยให้จัดท ำในรูปแบบไฟล์เอกสำร
ประเภท PDF File แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) ผ่ำนทำงระบบ
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อขึ้นประกำศในระบบ
เครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐ 

           3.7.1 กำรจัดซื้อและจัดจ้ำง ตั้งแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป 
ไม่ปรำกฏหลักฐำนกำรประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำง 
ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
 
            3.7.2 กำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงที่มีวงเงิน ต่ ำกว่ำ 5,000 บำท 
กำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอก (รำยเดือน) และกำรจัดซื้อ
น้ ำมันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร หน่วยงำนยังมิได้ด ำเนินกำร
จัดท ำแบบประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ ได้รับ 
กำรคัดเลือกและสำระส ำคัญของสัญญำหรือข้อตกลงเป็น
หนังสือ ภำยใน 30 วัน นับแต่วันสุดท้ำยของแต่ละไตรมำส 

     3.8 หน่วยงำนระบุค่ำปรับในเอกสำรใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำง 
ไม่สอดคล้องตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  
   ข้อ 162 กำรท ำสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนอกจำก 
กำรจ้ำงที่ปรึกษำให้ก ำหนดค่ำปรับเป็นรำยวันในอัตรำตำยตัว
ระหว่ำงร้อยละ 0.01 - 0.20 ของรำคำพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
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เว้นแต่กำรจ้ำงซึ่งต้องกำรผลส ำเร็จของงำนทั้งหมดพร้อมกัน 
ให้ก ำหนดค่ำปรับเป็นรำยวัน เป็นจ ำนวนเงินตำยตัวในอัตรำ 
ร้อยละ 0.01 - 0.10 ของรำคำงำนจ้ำงนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ำกว่ำ
วันละ  100  บำท  ส ำหรับงำนก่อสร้ำงสำธำรณูปโภคที่มี
ผลกระทบต่อกำรจรำจรให้ก ำหนดค่ำปรับเป็นรำยวันในอัตรำ
ร้อยละ 0.25 ของรำคำงำนจ้ำงนั้น แต่อำจจะก ำหนดขั้นสูงสุด
ของกำรปรับก็ได้ ทั้งนี้ ตำมหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมกำรนโยบำย
ก ำหนด 

   3.9 ใบสั่งจ้ำงมิได้ติดอำกรแสตมป์ และหรือไม่ขีดฆ่ำอำกำร
แสตมป์ 

   พระรำชบัญญัติ ให้ใช้บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎำกร 
พุทธศักรำช 2481  
   หมวด 6 ว่ำด้วยอำกรแสตมป์ โดยใบสั่งจ้ำงต้องติดอำกร
แสตมป์ 1 บำท ของทุกจ ำนวนเงิน 1,000 บำท หรือเศษของ 
1,000 บำท ของงำนจ้ำงนั้น โดยให้ผู้รับจ้ำงเป็นผู้ช ำระค่ำอำกร
แสตมป์ กำรขีดฆ่ำอำกรแสตมป์ โดยปกติผู้รับจ้ำงจะเป็นผู้ขีดฆ่ำ
อำกรแสตมป์ แต่ทั้งนี้ หน่วยงำนผู้ว่ำจ้ำงก็สำมำรถขีดฆ่ำอำกร
แสตมป์แทนได้เช่นกัน เนื่องจำกวรรคท้ำยของมำตรำ 107 ของ
พระรำชบัญญัติก ำหนดว่ำให้ผู้ทรงตรำสำรหรือผู้ถือเอำประโยชน์
ขีดฆ่ำแทนได้ซึ่งกำรขีดฆ่ำนั้น เพื่อมิให้สำมำรถใช้แสตมป์ได้อีก
โดยกำรขีดฆ่ำนั้นจะกระท ำด้วยวิธีลงลำยมือชื่อหรือลงชื่อ 
ห้ำงร้ำนบนอำกรแสตมป์หรือขีดเส้นคร่อมฆ่าอากรแสตมป์ 
ที่ปิดทับกระดาษ 

     3 .10 เมื่ อหน่ วยงำนตรวจรับถูกต้องครบถ้วนแล้ ว 
ไม่ปรำกฏหลักฐำนกำรรำยงำนให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐทรำบ 
และเพื่อด ำเนินกำรขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินจำกผู้มีอ ำนำจ 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
      ข้อ 175 คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุในงำนซื้อหรืองำนจ้ำง 
มีหน้ำที่ดังนี้  
                 (4) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้ 
และถือว่ำผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงได้ส่งมอบพัสดุ  ถูกต้องครบถ้วน 
ตั้งแต่วันที่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงน ำพัสดุนั้นมำส่ง แล้วมอบแก่
เจ้ำหน้ำที่พร้อมกับท ำใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐำน 
อย่ำงน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง 1 ฉบับ และ
เจ้ำหน้ำที่  1 ฉบับ เพื่อด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินตำมระเบียบ 
ของหน่วยงำนของรัฐและรำยงำนให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐทรำบ 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ. 2562  
     ข้อ 36 กำรอนุมัติกำรจ่ำยเงินให้ เป็นอ ำนำจของบุคคล 
ดังต่อไปนี้  
                (1) ส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำรส่วนกลำง ให้เป็น
อ ำนำจของหัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรม  หรือผู้ที่ หัวหน้ำ 
ส่วนรำชกำรระดับกรมมอบหมำยซึ่งด ำรงต ำแหน่งประเภทบริหำร 
ประเภทอ ำนวยกำร ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร หรือ
ประเภททั่วไป ระดับอำวุโส หรือเทียบเท่ำขึ้นไป หรือผู้ที่มียศ 
ตั้งแต่พันโท นำวำโท นำวำอำกำศโท หรือพันต ำรวจโทขึ้นไป 
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ส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำรส่วนกลำงที่มีส ำนักงำนอยู่ในส่วน
ภูมิภำคหรือแยกต่ำงหำกจำก กระทรวง ทบวง กรม หัวหน้ำ 
ส่วนรำชกำรระดับกรมจะมอบหมำยให้หัวหน้าส านักงานเป็น
ผู้อนุมัติ ส าหรับหน่วยงานนั้นก็ได้ 

     3.11 รำยละเอียดกำรขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน กรณีส ำรองเงิน
ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง วงเงินไม่เกิน 5,000 บำท ไม่ระบุชื่อผู้มีสิทธิ
รับเงิน (ผู้ส ำรองเงิน)รำยกำรค่ำใช้จ่ำย และรำยละเอียด
ใบเสร็จรับเงิน   

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน 
กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
   ข้อ 28 กำรขอเบิกเงินของส่วนรำชกำรส ำหรับกำรซื้อทรัพย์สิน
จ้ำงท ำของ หรือเช่ำทรัพย์สินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำงและบริหำรพัสดุภำครัฐ ดังต่อไปนี้ 
            (1) ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้ำง สัญญำหรือข้อตกลง 
ซึ้งมีวงเงินตั้งแต่ห้ำพันบำทขึ้นไปหรือตำมที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนดให้ส่วนรำชกำรจัดท ำหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้ำง 
เพื่อท ำกำรจองงบประมำณในระบบ โดยกรมบัญชีกลำงจ่ำยเงิน
เข้ำบัญชีให้กับเจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนรำชกำร
โดยตรง  
            (2) นอกจำกกรณีตำม (1) ส่วนรำชกำรไม่ต้องจัดท ำ
หรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้ำงในระบบ โดยกรมบัญชีกลำง 
จะจ่ำยเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของส่วนรำชกำรเพื่อให้ 
ส่วนรำชกำรจ่ำยเงินให้เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป หรือหำก
ส่วนรำชกำรต้องกำรให้จ่ำยเงินเข้ำบัญชีให้กับเจ้ำหนี้หรือผู้มี
สิทธิรับเงินของส่วนรำชกำรโดยตรงก็ได้ 

     3.12 หน่วยงำนมิได้มีกำรจัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำร
พิจำรณำรำยละเอียดวิธีกำรและขั้นตอนกำรจัดซื้อจั ดจ้ำง 
และจัดเก็บไว้อย่ำงเป็นระบบของใบส ำคัญจ่ำยทุกฉบับ        

   1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 
        มำตรำ 12 หน่วยงำนของรัฐต้องจัดให้มีกำรบันทึกรำยงำน
ผลกำรพิจำรณำรำยละเอียดวิธีกำรและข้ันตอนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และจัดเก็บไว้อย่ำงเป็นระบบเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจดู 
ข้อมูลเมื่อมีกำรร้องขอกำรจัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำรพิจำรณำ
รำยละเอียดวิธีกำรและขั้นตอนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรร้องขอ 
เพื่อตรวจดูบันทึกรำยงำนดังกล่ำวให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติ
ก ำหนด 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 กำรจัดท ำบันทึกรำยงำนผล
กำรพิจำรณำ 
       ข้อ 16 เมื่อสิ้นสุดกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในแต่ละโครงกำร   
ให้หน่วยงำนของรัฐจัดให้มีกำรบันทึกรำยงำนผลกำรพิจำรณำ 
รำยละเอียดวิธีกำรและขั้นตอนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพร้อมทั้ง
เอกสำรหลักฐำนประกอบ ตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 
                 (1) รำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงตำมควำมในหมวด 2 
ส่วนที่ 2 หมวด 3 ส่วนที่ 2 และหมวด 4 ส่วนที่ 2 แล้วแต่กรณี 
                  (2) เอกสำรเกี่ยวกับกำรรับฟังควำมคิดเห็นร่ำง
ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ 
ที่จะซื้อหรือจ้ำงและผลกำรพิจำรณำในครั้งนั้น (ถ้ำมี) 
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                  (3) ประกำศและเอกสำรเชิญชวนหรือหนังสือ 
เชิญชวน และเอกสำรอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
                  (4) ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย 
                  (5) บันทึกรำยงำนผลกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
                  (6) ประกำศผลกำรพิจำรณำคัดเลือกผู้ชนะ 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก 
                  (7) สัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือรวมทั้งกำร
แก้ไขสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้ำมี) 
                  (8) บันทึกรำยงำนผลกำรตรวจรบัพัสดุ 
       กำรจัดซื้อจัดจ้ำงโครงกำรใดจะต้องมีเอกสำรหลักฐำนใด 
ให้เป็นไปตำมวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงนั้น ทั้งนี้ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ได้
ด ำเนินกำรผ่ำนระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
หน่วยงำนของรัฐสำมำรถใช้เอกสำรที่จัดท ำในระบบจัดซื้อ 
จัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสำรประกอบบันทึก
รำยงำนผลกำรพิจำรณำตำมวรรคหนึ่งได้ 

4. หน่วยงำนด ำเนินกำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอก (กรณีจ้ำงต่อเนื่อง) หน่วยงำนด ำเนินกำรไม่สอดคล้องระเบียบฯ และ
หนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้อง และมีกำรสอบทำนเอกสำรประกอบจัดจ้ำงไม่เพียงพอ ดังนี้ 
     4.1 หน่วยงำนด ำเนินกำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอก
(กรณีจ้ำงต่อเนื่อง) ไม่สอดคล้องตำมแนวทำงที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด โดยหน่วยงำนไม่ได้จัดท ำรำยงำนขอจ้ำงฯ ภำยในเดือน
กันยำยน 2565  

   1. หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 346     
ลงวันที่ 8 กันยำยน 2560 เรื่องกำรอนุมัติยกเว้นให้กำรเช่ำ 
หรือกำรจ้ำงที่ต้องกระท ำต่อเนื่องในปีงบประมำณใหม่ แต่ไม่
อำจลงนำมในสัญญำได้ทัน มีผลย้อนหลัง ดังนี้ 
       (1) ให้กำรท ำสัญญำเช่ำหรือสัญญำจ้ำงที่หน่วยงำนของ                    
รัฐต่ ำง  ๆ มีควำมจ ำ เป็นต้องเช่ ำหรือจ้ ำงต่อเนื่ องไปใน
ปีงบประมำณใหม่ ภำยหลังจำกสัญญำเดิมสิ้นสุดลงกับผู้ให้เช่ำ
หรือผู้รับจ้ำงรำยเดิมหรือรำยใหม่แล้วแต่กรณี ซึ่งหน่วยงำน 
ของรัฐได้ด ำเนินกำรจัดหำไว้แล้ว แต่ไม่สำมำรถลงนำมได้ทัน
ภำยในวันที่  1 ตุลำคม หรือวันแรกของปีงบประมำณของ
หน่วยงำนของรัฐ มีผลย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม หรือ 
วันอ่ืนอันเป็นวันเริ่มต้นปีงบประมำณ หรือวันที่มีกำรเช่ำหรือ
กำรจ้ำงจริง แล้วแต่กรณี 
       (2) ในกำรจัดหำของหน่วยงำนของรัฐที่อยู่ในหลักเกณฑ์
ได้รับอนุมัติยกเว้นกำรปฏิบัติตำมนัยข้อ 1 จะต้องปรำกฏว่ำ 
หน่วยงำนของรัฐรู้ตัวผู้ให้เช่ำหรือผู้รับจ้ำง ที่จะลงนำมเป็น
คู่สัญญำและผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้เช่ำหรือจ้ำงจำกรำยที่จัดหำ 
ไว้แล้วก่อนสิ้นปีงบประมำณ เพียงแต่อยู่ในขั้นตอนที่ไม่อำจ 
ลงนำมในสัญญำได้ทันภำยในที่ 1 ตุลำคม หรือวันอ่ืนอันเป็นวัน
เร่ิมต้นปีงบประมำณเท่ำนั้น 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562         
       ข้อ 44 กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำรให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน 
หรือใบส ำคัญรับเงินซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้  หรือรำยงำน 
กำรจ่ำยเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-payment) หรือ

     4.2 กำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำและขออนุมัติสั่งจ้ำง 
(กำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอก) แสดงรำยกำรไม่เพียงพอ
ต่อกำรพิจำรณำและอนุมัติสั่งจ้ำงในต ำแหน่งที่ต้องกำรจ้ำง เช่น 
ไม่ปรำกฏชื่อผู้ที่ ยื่ นข้อ เสนอ รำคำที่ เสนอ หลัก เกณฑ์ 
กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
     4.3 วันที่ส่งมอบงำนและวันที่ตรวจรับงำนก่อนวันสิ้นเดือน 
ซึ่งไม่สอดคล้องตำมตำมลักษณะของกำรจ้ำงเหมำบริกำร 
รำยเดือน และลักษณะของงำนที่ปฏิบัติจริง 
     4.4 ผู้ตรวจรับกำรจ้ำงเหมำบริกำร ลงชื่อผู้ตรวจรับไม่ครบถ้วน
ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     4.5 กำรสอบทำนข้อควำมในเอกสำรประกอบจัดจ้ำงฯ 
ไม่เพียงพอ เช่น  
          4.5.1 กำรระบุ เลขที่ ใบสั่ งจ้ำงไม่สอดคล้องตำม
ปีงบประมำณ และกำรอ้ำงอิงเลขที่ใบสั่งจ้ำงในเอกสำรอ่ืน ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง 
          4.5.2 กำรระบุชื่อต ำแหน่งในใบสั่งจ้ำงไม่สอดคล้องตรงกัน 
          4.5.3 ใบเสนอรำคำไม่สอดคล้องตรงกัน 
     4.6 หลักฐำนกำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอก 
ไม่เป็นไปตำมที่ระเบียบฯ ก ำหนด โดยหน่วยงำนจัดท ำเป็น
ใบส ำคัญรับเงิน มิใช่ใบเสร็จรับเงิน และมิได้ระบุวันที่รับเงินใน
หลักฐำนกำรจ่ำยทุกฉบับ 
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ใบรับรองกำรจ่ำยเงินหรือเอกสำรอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 46 ใบเสร็จรับเงินอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 
                (1) ชื่อ สถำนที่อยู่หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน 
                (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
                (3) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุว่ำเป็นค่ำอะไร 
                (4) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
                (5) ลงลำยมือชื่อผู้รับเงิน 
       ข้อ 47 กรณีส่วนรำชกำรจ่ำยเงินรำยใดซึ่งตำมลักษณะ 
ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับเงินได้ให้รับเงินลงชื่อรับเงิน 
ในใบส ำคัญรับเงินเพื่อใช้เป็นหลักฐำนกำรจ่ำย    

5. หน่วยงำนขอเบิกเงินจำกคลังในระบบเกินห้ำวันท ำกำร 
นับแต่วันที่ได้ตรวจรับ ซึ่งไม่สอดคล้องตำมระยะเวลำที่ระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน 
กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บรักษำเงิน  และกำรน ำ เงินส่ งคลัง 
พ.ศ. 2562 ก ำหนด 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562  
   ข้อ 28 (2) วรรคสอง กำรซื้อทรัพย์สิน จ้ำงท ำของ หรือ 
เช่ำทรัพย์สิน ให้ส่วนรำชกำรด ำเนินกำรขอเบิกเงินจำกคลัง
โดยเร็ว อย่ำงช้ำไม่เกินห้ำวันท ำกำรนับแต่วันที่ได้ตรวจรับ
ทรัพย์สินหรือตรวจรับงำนถูกต้องแล้วหรือนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
จำกหน่วยงำนย่อย 

6. กำรเบิกจ่ำยเงินค่ำน้ ำดื่มของหน่วยงำน หน่วยงำนมิได้
ด ำ เนินกำรจัดซื้อตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
 และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้อง 

   หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119  
ลงวันที่  7 มีนำคม 2561 เรื่องแนวทำงกำรปฏิบัติในกำร
ด ำเนินกำรจัดหำพัสดุที่เกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำน 
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน และกำรประชุมของ
หน่วยงำนของรัฐ ตำมแนบท้ำยหนังสือ ตำรำงที่ 1 รำยกำร
เกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของหน่วยงำนของรัฐ 
ที่ต้องด ำเนินกำรภำยใต้พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 15 รำยกำรน้ ำดื่ม 

7. กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง กรณีหน่วยงำนของรัฐมีภำชนะ 
ที่ใช้ส ำหรับเก็บรักษำน้ ำมันเชื้อเพลิง (วงเงินเกิน 5,000 บำท)  
หน่วยงำนมิได้บันทึกข้อมูลกำรจัดซื้อในระบบจัดซื้อจัดจ้ ำง
ภ ำ ค รั ฐ ด้ ว ย อิ เ ล็ ก ท ร อนิ ก ส์  ( Electronic Government 
Procurement : e - GP) ซึ่งไม่ได้รับยกเว้นไม่ต้องด ำเนินกำร
ในระบบ e - GP ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ 
กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหำคม 2560 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  
      ข้อ 9 กำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ 
ตำมระเบียบนี้ด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงำนของรัฐ
ด ำเนินกำรในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
ผ่ ำนทำงระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำงภำครัฐด้วยอิ เล็กทรอนิกส์  
(Electronic Government Procurement : e - GP) ตำมวิธีกำร
ที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
   2. หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 
ลงวันที่ 24 สิงหำคม 2560 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำงผ่ำนระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(Electronic Government Procurement : e - GP) ข้อ 2 กำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงที่ไม่ต้องด ำเนินกำรในระบบ e - GP ข้อ 2.2 กำรจัดซื้อจัดจำ้ง 
        2.2.1 กรณีรำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค 
และรำชกำรท้องถิ่น วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ต่ ำกว่ำ 5,000 บำท 



- 10 - 
 

สรุปข้อตรวจพบ กฎหมาย/ระเบียบ/ข้อสั่งการ 
        2.2.2 กรณีรัฐวิสำหกิจ องค์กรมหำชน องค์กรอิสระ 
องค์กรตำมรัฐธรรมนูญ หน่วยธุรกำรของศำล มหำวิทยำลัย 
ในก ำกับของรัฐ หน่วยงำนสังกัดรัฐสภำหรือในก ำกับของรัฐสภำ 
หน่วยงำนอิสระของรั ฐ  และหน่วยงำน อ่ืนตำมก ำหนด
กฎกระทรวง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไม่เกิน 100,000 บำท 
        2.2.3 กรณีด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ตำมมำตรำ 79 วรรค 2 
        2.2.4 กรณีกำรจ้ำงเหมำบุคคลธรรมดำ ตำมหนังสือ
กรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่  กค 0421.4/ว 82 ลงวันที่  28 
กุมภำพันธ์ 2556 
        2.2.5 กรณีกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง ไม่ถึง 10,000 ลิตร 
และไม่มีภำชนะเก็บน้ ำมันเชื้อเพลิง 

8. หลักฐำนกำรจ่ำยเงิน มิได้ปรำกฏหลักฐำนกำรประทับตรำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” และลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง และมิได้ลงวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน  
 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงินกำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
   ข้อ 42 ใ ห้ เจ้ ำหน้ำที่ ผู้ จ่ ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ 
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ     

9. หน่วยงำนมิได้เรียกรำยงำนขอเบิกตำมวันที่สั่งโอนเงิน 
ด้วยค ำสั่งงำน NAP_RPT503 ในเอกสำรใบส ำคัญ 
 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562  
   ข้อ 45 กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง เพื่อเข้ำบัญชีให้กับ
เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง ให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 

10. กำรลงลำยมือชื่อผู้อนุมัติในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงิน 
ในระบบ GFMIS หน่วยงำนระบุอ ำนำจเป็น “ผู้อ ำนวยกำร 
........” มิได้ประทับตรำ “ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร” ของเอกสำรขอเบิกเงินทุกฉบับ  
 

   1. ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 377/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ปฏิบัติ รำชกำรแทนอธิบดี 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร   
   2. ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรม
ส่งเสริมกำรเกษตร   
(ทบทวนเร่ืองค ำสั่ง และควำมครบถ้วน) 

11. กำรระบุบัญชีแยกประเภทไม่สอดคล้องตำมผังบัญชี
มำตรฐำนส ำหรับหน่วยงำนภำครัฐ Version 2560 

   หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 24 
พฤศจิกำยน 2559 เรื่อง ผังบัญชีมำตรฐำนเพื่อใช้ในระบบกำร
บริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
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สรุปข้อตรวจพบ กฎหมาย/ระเบียบ/ข้อสั่งการ 
เรื่องที่ 2 : การบริหารพัสดุและทรัพย์สิน 
1. กำรควบคุมและดูแลพัสดุตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

   1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560  
       หมวด 13 กำรบริหำรพัสดุ 
       มำตรำ 112 ให้หน่วยงำนของรัฐจัดให้มีกำรควบคุมและดูแล
พัสดุที่อยู่ในควำมครอบครองให้มีกำรใช้และกำรบริหำรพัสดุ 
ที่เหมำะสม คุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงำนของรัฐมำกที่สุด 
      มำตรำ 113 กำรด ำเนินกำรตำมมำตรำ  112 ซึ่งรวมถึง 
กำรเก็บ  กำรบันทึก กำรเบิกจ่ำย กำรยืม กำรตรวจสอบ 
กำรบ ำรุงรักษำ และกำรจ ำหน่ำยพัสดุให้เป็นไปตำมระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีก ำหนด 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
       กำรเก็บและกำรบันทึก 
       ข้อ 203 เมื่อเจ้ำหน้ำที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด ำเนินกำร
ดังต่อไปนี้ 
                   (1 ) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่ อควบคุมพัสดุ  
แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรำยกำรตำมตัวอย่ำง 
ที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด  โดยให้มีหลักฐำนกำรรับ 
เข้ำบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรำยกำรด้วย  
                   (2) เก็บรักษำพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตำมบัญชี หรือทะเบียน 
       กำรเบิกจ่ำยพัสดุ 
       ข้อ 204 กำรเบิกพัสดุจำกหน่วยพัสดุของหน่วยงำนของรัฐ
ให้หัวหน้ำงำนที่ต้องใช้พัสดุนั้น เป็นผู้เบิก 
       ข้อ 205 กำรจ่ำยพัสดุ ให้หัวหน้ำหน่วยพัสดุที่มีหน้ำที่
เกี่ยวกับกำรควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐเป็นหัวหน้ำหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ำยพัสดุ 
ผู้จ่ำยพัสดุต้องตรวจสอบควำมถูกต้องของใบเบิกและเอกสำร
ประกอบ (ถ้ำมี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีกำรจ่ำย 
และเก็บใบเบิกจ่ำยไว้เป็นหลักฐำนด้วย 
   3. หนังสือคณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวพ) 0408.4/ว 129 ลงวันที่ 20 ตุลำคม 2549 ก ำหนดให้
ใช้รูปแบบทะเบียนคุมทรัพย์สินตำมหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนดไว้ตำมนัยหนังสือที่อ้ำงอิง 2 
   4. หนังสือกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ กษ 1003/ว 1112  
ลงวันที่ 26 สิงหำคม 2565 ก ำหนดให้หน่วยงำนตรวจนับวัสดุ
คงเหลือตำมหมวดพัสดุ/กลุ่มวัสดุ จ ำนวน 11 รำยกำร ณ วันที่ 30 
กันยำยน 2565 แล้วส่งรำยงำนตำมแบบรำยงำนมูลค่ำวัสดุ
คงเหลือเพื่อปรับปรุงเป็นวัสดุคงคลัง (I) ภำยในวันที่ 3 ตุลำคม 2565 
เพื่อกองคลังด ำเนินกำรปรับปรุงในระบบ New GFMIS Thai 

   1.1 บัญชีวัสดุ 
          1.1.1 ไม่ได้บันทึกรับจำก/จ่ำยให้ และไม่ได้ระบุชื่อ
หน่วยงำน แผ่นที่ รหัส ขนำดหรือลักษณะ ก ำหนดสถำนที่
จัดเก็บ และจ ำนวนอย่ำงสูงที่สมควรจะเก็บวัสดุไว้ในคลัง และ
จ ำนวนอย่ำงต่ ำที่หำกไม่จัดหำเพิ่มเติมจะท ำให้งำนของทำง
รำชกำรเสียหำย 
          1.1.2 กำรอ้ำงอิงเลขที่เอกสำรยังไม่ถูกต้องและระบุชื่อ
หรือชนิดวัสดุ ประเภทวัสดุส ำนักงำน ไม่สอดคล้องกับเอกสำร
หลักฐำนกำรจัดซื้อ 
          1.1.3 ไม่ได้จัดท ำบัญชีแยกประเภทของวัสดุ และไม่ได้
แยกวัสดุเพื่อควบคุมย่อยในแต่ละชนิดให้ชัดเจน เช่น ปริมำณ 
ขนำด เป็นต้น 
          1.1.4 ไม่ได้ระบุขนำดหรือลักษณะของวัสดุ จ ำนวนที่
อนุมัติจ่ำย และเลขที่เอกสำรด้ำนจ่ำยของรำยกำรวัสดุ 
           1.1.5 กำรบันทึกวันเดือนปีที่รับวัสดุไม่สอดคล้องกับวันที่
ในใบส่งของ/ใบตรวจรับพัสดุ 
          1.1.6 จ ำนวนคงเหลือของวัสดุจริง ไม่สอดคล้องกบั
จ ำนวนคงเหลือในบัญชวีัสดุ 
          1.1.7 จัดซื้อวัสดุและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว ไม่ได้
บันทึกพัสดุในบัญชีวัสดุ 
   1.2 ใบเบิกวัสดุ    
        1.2.1 ไม่ได้ก ำหนดเลขที่ใบเบิก 
        1.2.2 ผู้สั่งจ่ำยพัสดุไม่ใช่หัวหน้ำหน่วยพัสดุ และบำง
รำยกำรไม่ได้อนุมัติให้จ่ำย    
        1.2.3 ใบเบิกวัสดุไม่ระบุวันที่จ่ำยวัสดุ/รับวัสดุ 
        1.2.4 ไม่ได้ระบุล ำดับเอกสำรด้ำนจ่ำยในใบเบิกวัสดุเพื่อ
จัดล ำดับกำรเบิกและอ้ำงอิงกำรจ่ำยในบัญชีวัสดุของใบเบิกวัสดุ 
        1.2.5 ไม่ได้จัดท ำใบเบิกวัสดุ และไม่ปรำกฏหลักฐำนอ่ืน 
ที่แสดงว่ำหัวหน้ำหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่ำยพัสดุ 
   1.3 จัดเก็บวัสดุภำยในสถำนที่ส ำนักงำน แต่อยู่ในตู้จัดเก็บ 
ที่ไม่มีกุญแจล็อกตู้ มีควำมเสี่ยงที่วัสดุจะสูญหำย 
   1.4 ได้จัดท ำรำยงำนมูลค่ำวัสดุคงเหลือเพื่อปรับปรุง 
เป็นวัสดุคงคลัง (I) ณ วันที่ 30 กันยำยน 2565 โดยหัวหน้ำ
หน่วยงำนรับรองควำมถูกต้อง และรำยงำนให้กรมส่งเสริม
กำรเกษตรทรำบ/ด ำเนินกำรปรับปรุงในระบบ GFMIS ภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด 
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สรุปข้อตรวจพบ กฎหมาย/ระเบียบ/ข้อสั่งการ 
2. กำรควบคุมและดูแลทรัพย์สิน กำรตรวจพัสดุประจ ำปี  
และกำรจ ำหน่ำยพัสดุ ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวง 
กำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

   1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560  
       มำตรำ 112 ให้หน่วยงำนของรัฐจัดให้มีกำรควบคุมและ
ดูแลพัสดุที่อยู่ในควำมครอบครองให้มีกำรใช้และกำรบริหำร
พัสดุที่เหมำะสม คุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงำนของรัฐ
มำกที่สุด 
       มำตรำ 113 กำรด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๑๑๒ ซึ่งรวมถึง
กำรเก็บ กำรบันทึก กำรเบิกจ่ำย กำรยืม กำรตรวจสอบ กำร
บ ำรุงรักษำ และกำรจ ำหน่ำยพัสดุ ให้เป็นไปตำมระเบียบที่
รัฐมนตรีก ำหนด 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
       ส่วนที่ 2 กำรยืม 
       ข้อ 207 กำรให้ยืม หรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่ 
เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรจะกระท ำมิได้ 
       ข้อ 208 กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปให้ผู้ยืมท ำหลักฐำน
กำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน 
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
                 (1) กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับ
อนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
                     (2) กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำน
ของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำน 
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำน
ของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
   3. คู่มือกำรใช้งำนระบบทะเบียนสินทรัพย์ กำรโอนครุภัณฑ์
เดือนมกรำคม 2557 
   4. คู่มือกำรใช้งำนระบบทะเบียนสินทรัพย์ กำรจ ำหน่ำยครุภัณฑ์
หรือรถยนต์ส ำหรับส่วนกลำง/เขต/ศูนย์ เดือนมกรำคม 2557 

   2.1 กำรควบคุมและดูแลทรัพย์สิน  
        2.1.1 มีกำรจัดท ำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ของหน่วยงำน 
โดยแยกประเภทชนิด เช่น ครุภัณฑ์ส ำนักงำน ครุภัณฑ์
กำรเกษตร ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น พร้อมทั้งบันทึก
ควบคุมครุภัณฑ์ในระบบบริหำรจัดกำรทรัพย์สิน กรมส่งเสริม
กำรเกษตร ตำมที่ก ำหนด จำกกำรตรวจสอบพบว่ำ ครุภัณฑ์
บำงรำยกำรหน่วยงำนไม่ได้ระบุรำยกำรที่ส ำคัญ เช่น ประเภท 
ชื่อหรือชนิดครุภัณฑ์ ชื่อส่วนรำชกำร หน่วยงำน วิธีกำรได้มำ 
เลขที่เอกสำร และใช้ประจ ำที่ เป็นต้น 
         2.1.2 ข้อมูลรำยกำรสินทรัพย์ (ไม่รวมอำคำรสถำนที่) 
ระหว่ำงในระบบ GFMIS ทะเบียนสินทรัพย์ และรำยงำนพัสดุ
คงเหลือ ไม่ตรงกัน โดยไม่มีกำรสอบทำนให้เป็นข้อมูลที่ถูกต้อง 
ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน  
         2.1.3 ครุภัณฑ์บำงรำยกำรไม่มีกำรพ่น/เขียนรหัส
ครุภัณฑ์ที่ตัวครุภัณฑ์ 
        2.1.4 ไม่มีกำรจัดท ำรำยละเอียด/ประวัติกำรซ่อม
บ ำรุงรักษำทรัพย์สิน 
        2.1.5 ครุภัณฑ์ถูกจัดเก็บและใช้หน่วยงำน 
        2.1.6 ไม่พบครุภัณฑ์ ซึ่งเป็นครุภัณฑ์ที่ยังไม่ได้จ ำหน่ำย 
   2.2 กำรตรวจพัสดุประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 และกำร
จ ำหน่ำยพัสดุ 
         2.2.1 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565 ภำยในเดือนกันยำยน 2565     
         2.2.2 ได้ด ำเนินกำรตรวจพัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2565 และจัดท ำรำยงำนประกอบด้วย 
                 (1) บัญชีตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ ำปี พ.ศ. 2565 
                 (2) บัญชีตรวจสอบวัสดุ  
                 (3) รำยงำนมูลค่ำวัสดุคงเหลือเพื่อควบคุมเป็น
วัสดุคงคลัง (I) และ  
                 (4) รำยงำนผลกำรตรวจสอบสภำพอำคำร/ 
สิ่ งปลูกสร้ำง ระบุรำยละเอียดตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนด 
พร้อมลงลำยมือชื่อคณะกรรมตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ์ครบถ้วน 
        2.2.3 รำยงำนกรมส่งเสริมกำรเกษตร ภำยในระยะเวลำ
ที่ก ำหนด (ภำยในวันที่ 15 พฤศจิกำยน 2565) 
        2.2.4 ผลกำรตรวจสอบครุภัณฑ์บำงรำยกำร ไม่สอดคล้อง
กับสภำพจริงของครุภัณฑ์ และจ ำนวนรำยกำรที่ตรวจสอบ
ครุภัณฑ์ไม่ครบถ้วน ตำมรำยกำรในระบบ GFMIS และทะเบียน
สินทรัพย์ กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
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        2.2.5 ครุภัณฑ์ที่ซ่อมแซมไม่ได้ ไม่มีควำมจ ำเป็นต้องใช้
งำน ไม่ได้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยครุภัณฑ์ 
3. กำรใช้กำรดูแลรักษำและซ่อมบ ำรุงรถส่วนกลำงตำมระเบียบ
ส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ดังนี้ 

   1. ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ. 2523 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
       ข้อ 7 รถส่วนรำชกำรทุกคันให้มีตรำเครื่องหมำยประจ ำ
ของส่วนรำชกำรขนำดกว้ำงหรือยำว ไม่น้อยกว่ำ 18 เซนติเมตร 
และอักษรชื่อเต็มของส่วนรำชกำรขนำดสูงไม่น้อยกว่ำ 5 เซนติเมตร 
หรือชื่อย่อขนำดสูงไม่น้อยกว่ำ 7.5 เซนติเมตร ไว้ด้ำนข้ำงนอกรถ
ทั้งสองข้ำง 
       ส ำหรับรถจักรยำนยนต์ ขนำดของตรำเครื่องหมำย 
และอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนรำชกำรให้ลดลงตำมส่วน 
       ตรำเครื่องหมำยและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนรำชกำร 
ในวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้พ่นด้วยสีขำว เว้นแต่ใช้สีขำว 
แล้วมองไม่เห็นชัดเจน ให้ใช้สีอ่ืนแทนในกรณีที่มีกำรจ ำหน่ำย 
รถส่วนกลำงให้ส่ วนรำชกำรเจ้ ำของรถ ลบหรือท ำลำย 
ตรำเครื่องหมำยและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนรำชกำรออก
ทั้งหมด ก่อนที่จะส่งมอบรถส่วนกลำงให้บุคคลอื่น    
       ข้อ 9 ให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของรถจัดท ำบัญชีรถรำชกำร 
แยกประเภทเป็นรถประจ ำต ำแหน่ง รถส่วนกลำง รถรับรอง 
หรือรถรับรองประจ ำจังหวัด รวมทั้งแสดงหลักฐำนกำรได้มำ
และกำรจ ำหน่ำย จ่ำยโอนรถรำชกำร ตำมแบบ 1 หรือ แบบ 2 
ท้ำยระเบียบนี้ 
       กำรเปลี่ยนแปลงประเภทรถรำชกำรตำมวรรคหนึ่ ง 
จะกระท ำมิได้ เว้นแต่ในกรณีที่มีควำมจ ำเป็นให้เปลี่ยนแปลงได้ 
โดยให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรเสนอปลัดกระทรวงเจ้ำสังกัด
พิจำรณำอนุมัติ ด้วยควำมเห็นชอบของส ำนักงบประมำณ 
ส ำหรับส่วนรำชกำรซึ่งมิได้อยู่ในบังคับบัญชำของปลัดกระทรวง 
หรือมิได้สังกัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวง 
ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรขออนุมัติต่อผู้บังคับบัญชำเหนือขึ้นไปด้วย
ควำมเห็นชอบของส ำนักงบประมำณ 
       ข้อ 10 ในแต่ละปีงบประมำณ ส่วนรำชกำรต้องส ำรวจ
และก ำหนดเกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลืองของรถทุกคัน เพื่อเป็น
หลักฐำนในกำรเบิกจ่ำยเชื้อเพลิง และตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่
ฝ่ำยตรวจสอบ 
       ข้อ 13 รถประจ ำต ำแหน่งให้ใช้ในกำรปฏิบัติรำชกำร 
ต ำแหน่งหน้ำที่ หรือที่ได้รับมอบหมำยโดยชอบ หรืองำนที่
เกี่ยวเนื่องโดยตรงกับงำนในต ำแหน่งหน้ำที่หรือฐำนะที่ด ำรง
ต ำแหน่งนั้น รวมตลอดถึงกำรใช้เพื่อเดินทำงไป - กลับ ระหว่ำง
ที่พักและส ำนักงำน และเพื่อกำรอ่ืนที่จ ำเป็นและเหมำะสม 
แก่กำรด ำรงต ำแหน่งหน้ำที่ในหมู่ข้ำรำชกำรและสังคม    
       รถส่วนกลำง รถรับรอง และรถรับรองประจ ำจังหวัด  
ใ ห้ใช้ เพื่ อกิจกำรอันเป็นส่วนรวมของส่วนรำชกำร หรือ 

   3.1 กำรควบคุมและจัดเก็บกุญแจรถรำชกำร ไม่ปรำกฏ
หลักฐำนกำรมอบหมำยผู้ดูแล และกำรจัดเก็บกุญแจไม่อยู่ในที่
ปลอดภัย 
   3.2 ไม่ได้พ่นตรำเครื่องหมำยประจ ำของส่วนรำชกำรและ
อักษรชื่อเต็มของส่วนรำชกำร 
   3.3 คู่มือจดทะเบียนของรถยนต์รำชกำร ไม่ครบถ้วน
สอดคล้องกับรถรำชกำรที่หน่วยงำนก ำกับดูแล 
   3.4 รถรำชกำรจัดเก็บไว้บริเวณหน่วยงำน 
   3.5 ไม่ได้จัดท ำบัญชีรถส่วนรำชกำรแบบ 2 ให้ครบถ้วนทุกคัน 
   3.6 กำรขออนุญำตใช้รถรำชกำร (แบบ 3) พบว่ำ อ ำนำจ 
ไม่ถูกต้องตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรมอบอ ำนำจ ไม่ได ้
ลงวันที่อนุญำตกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำง และระบุรำยละเอียด 
ไม่ครบถ้วน ไม่สอดคล้องกับกำรเดินทำงจริง 
   3 .7  กำรบันทึกรำยกำรกำรใช้ รถรำชกำร  (แบบ 4 ) 
 ไม่สอดคล้องกับกำรขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3) และ
บันทึกไม่ครบถ้วน ไม่เป็นปัจจุบัน เช่น (1) หมำยเลขทะเบียนรถ 
(2) เวลำออกเดินทำง (3) วันที่และเวลำที่กลับมำถึง (4) ระยะทำง/
ไมล์เมื่อรถออกและกลับมำถึง และ (5) ชื่อสกุลและต ำแหน่ง
ของผู้บันทึก เป็นต้น 
   3.8 ไม่ได้จัดท ำรำยละเอียดกำรซ่อมบ ำรุงรถรำชกำร (แบบ 6) 
หรือกรณีจัดท ำแต่ไม่ได้บันทึกเลขระยะทำงเมื่อเข้ำซ่อม 
  3.9 ไม่ได้จัดท ำเกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์
รำชกำร 
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เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำร ตำมหลักเกณฑ์ที่ส่วนรำชกำร 
เจ้ำของรถนั้นก ำหนดขึ้น 
       ห้ำมผู้มีสิทธิได้รับรถประจ ำต ำแหน่ง ซึ่งได้รถประจ ำ
ต ำแหน่ งแล้ วน ำรถส่วนกลำงไปใช้ อีก  เว้นแต่มี เหตุผล 
ควำมจ ำเป็นเฉพำะครำว ทั้งนี้ ให้ระบุเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้อง
ใช้รถส่วนกลำงไว้ด้วย 
       ใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง รถรับรอง รถรับรองประจ ำ
จังหวัด และรถอำรักขำ ให้ใช้ตำมแบบ 3 ท้ำยระเบียบนี้ 
       ข้อ 14 ให้ส่วนรำชกำรจัดให้มีสมุดบันทึกกำรใช้รถ
ส่วนกลำง รถรับรอง รถรับรองประจ ำจังหวัด ประจ ำรถแต่ละคัน 
สมุดบันทึกอย่ำงน้อยให้มีข้อควำมตำมแบบ 4 ท้ำยระเบียบนี้ 
       ส่วนรำชกำรต้องควบคุมพนักงำนขับรถให้ลงรำยกำร 
ไปตำมควำมเป็นจริง 
       ข้อ 16 กำรเก็บรักษำรถประจ ำต ำแหน่งให้อยู่ในกำร
ควบคุมและควำมรับผิดชอบของผู้ด ำรงต ำแหน่ง 
       กำรเก็บรักษำรถส่วนกลำง รถรับรอง และรถรับรอง
ประจ ำจังหวัดให้อยู่ ในควำมควบคุมและรับผิดชอบของ 
ส่วนรำชกำร โดยเก็บรักษำในสถำนที่ เก็บหรือบริเวณของ 
ส่วนรำชกำร 
       ส ำหรับรถส่วนกลำง หัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือผู้ที่ได้รับ
มอบอ ำนำจจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรจะพิจำรณำอนญุำตให้น ำรถ
ไปเก็บรักษำที่อ่ืนเป็นกำรชั่วครำวหรือเป็นครั้งครำวได้ ในกรณี
ต่อไปนี้ คือ 
       (1) ส่วนรำชกำรไม่มีสถำนที่เก็บรักษำปลอดภัยเพียงพอ 
หรือ 
       (2) มีรำชกำรจ ำเป็นและเร่งด่วนหรือกำรปฏิบัติรำชกำรลับ 
       ข้อ 16 ทวิ กำรอนุญำตให้น ำรถส่วนกลำงไปเก็บรักษำ 
ที่อ่ืนเป็นกำรชั่วครำวอันเนื่องมำจำกส่วนรำชกำรไม่มีสถำนที่
เก็บรักษำปลอดภัยเพียงพอให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบในกำรเก็บ
รักษำรถส่วนกลำงจัดท ำรำยงำนขออนุญำตพร้อมด้วยเหตุผล
ควำมจ ำเป็น และรำยละเอียดของสถำนที่ที่จะน ำรถส่วนกลำง
ไปเก็บรักษำ ซึ่งแสดงให้เห็นได้อย่ำงชัดเจนว่ำมีควำมปลอดภัย
เพียงพอเสนอประกอบกำรพิจำรณำของผู้มีอ ำนำจอนุญำต 
ด้วยทุกครั้ง 
       เมื่อได้รับอนุญำตตำมวรรคหนึ่งแล้วให้ส่วนรำชกำรรำยงำน
ผู้รักษำกำรตำมระเบียบและส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินทรำบ 
       ข้อ 18 ส่วนรำชกำรมีหน้ำที่รับผิดชอบกำรซ่อมบ ำรุง 
รถประจ ำต ำแหน่ง รถส่วนกลำง รถรับรองและรถรับรองประจ ำ
จังหวัด ให้อยู่ในสภำพพร้อมที่จะใช้งำนได้ดีอยู่เสมอ 
       ข้อ 20 ให้ส่วนรำชกำรจัดท ำสมุดแสดงรำยกำรซ่อมบ ำรุง
รถแต่ละคันตำมตัวอย่ำงแบบ 6 ท้ำยระเบียบนี้ 
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   2. ระเบียบกรมส่งเสริมกำรเกษตรว่ำด้วย กำรใช้ กำรควบคุม 
กำรเก็บรักษำรถรำชกำร และกำรเบิกจ่ำยเชื้อเพลิงของ
ยำนพำหนะ พ.ศ. 2545 
       ข้อ 7 กำรใช้รถส่วนกลำงให้ขออนุญำตโดยกรอกรำยกำร
ในแบบขออนุญำตกำรใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3) ทุกครั้ง แล้วให้ 
ผู้มีอ ำนำจสั่งใช้รถอนุญำตเสียก่อนจึงจะน ำไปใช้ได้ 
       ข้อ 9 ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ควบคุมรถรำชกำรจัดท ำบัญชีรำยกำร
แสดงหลักฐำนกำรได้มำและกำรจ ำหน่ำยจ่ำยโอนซึ่งรถรำชกำร
ไว้เป็นหลักฐำน (แบบ 2) ให้พร้อมที่จะตรวจสอบได้ และจัดท ำ
ทะเบียนประวัติกำรใช้รถรำชกำรแต่ละคัน เพื่อให้ทรำบรำยกำร
ต่ำง ๆ แล้วรำยงำนให้หัวหน้ำหน่วยงำนทรำบทุก 4 เดอืน คือ 
              9.1 สรุประยะทำงเป็นกิโลเมตรส ำหรับรถส่วนกลำง
หลังจำกใช้ปฏิบัติงำนแต่ละคัน 
              9.2 สรุปกำรใช้เชื้อเพลิงและหล่อลื่นรถส่วนกลำง 
ที่ได้ขอเบิกตำมจ ำนวนในสมุดใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง 
(แบบ 3) และจำกกำรเดินทำงไปปฏิบัติรำชกำร 
              9.3 สรุปผลกำรซ่อมแซมรถรำชกำรตำมที่บันทึกไว้
ในสมุดประวัติซ่อมบ ำรุง (แบบ 6) ของแต่ละคัน 
   3. ค ำสั่งมอบอ ำนำจที่เก่ียวข้อง 
       3.1 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนส่งเสริม
และพัฒนำกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
       ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป (1) 
        3.2 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 377/2563 ลงวันที่ 
13 มีนำคม 2563 เร่ือง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนอำรักขำพืช ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
เยำวชนเกษตรอำเซียน ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร ข้อ 1 รำชกำรบริหำรทั่วไป (4) 
       3.3 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 376/2563 ลงวันที่ 
13 มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ขยำยพันธุ์พืช 
ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร ข้อ 1 รำชกำร
บริหำรทั่วไป (4) 

เรื่องที่ 3 : การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
1. ระบบกำรควบคุมภำยในไม่เพียงพอ  
    1.1 ผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบ KTB 
Corporate Online มิได้ปฏิบัติงำนตำมค ำสั่งที่ได้รับมอบหมำย
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

   หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 109 
ลงวันที่ 9 กันยำยน 2559 เรื่อง กำรก ำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิ 
เข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online ข้อ 1.2 (1.1) กำรจ่ำยเงนิ 
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    1.2 ใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงินไม่ได้แนบรำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน
(Detail Report และ Summary Report/Transaction History) 
รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ที่ เ รี ย กจำกระบบ  KTB Corporate Online 
เพื่อใช้เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยและหลักฐำนในกำรตรวจสอบ 
รวมถึงไม่ได้จัดพิมพ์ทุกครั้งที่ท ำกำรจ่ำย        

เป็นผู้ท ำรำยกำรขอโอนเงิน พร้อมทั้งตรวจสอบควำมถูกต้อง
ของรำยกำรดังกล่ำว ซึ่งระบุจ ำนวนเงินตำมประเภทรำยกำร
ค่ำใช้จ่ำย ก่อนน ำส่งรำยกำรให้กับ Company User Authorizer 
เพื่ออนุมัติกำรโอนเงิน และเมื่อได้รับกำรแจ้งกำรอนุมัติแล้ว 
ใ ห้พิมพ์รำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary Report/Transaction History) และรำยกำรสรุป
ควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) 
เพื่อใช้เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยและหลักฐำนในกำรตรวจสอบต่อไป 

    1.3 เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับชุดใบส ำคัญแยกจัดเก็บ เช่น 
รำยงำนขอเบิก รำยงำนขอจ่ำย รำยงำนแสดงรำยละเอียด
สถำนะเบิกจ่ำยเงิน ที่เรียกจำกระบบ GFMIS และรำยงำน 
กำรจ่ำยจำกระบบ KTB Corporate Online  

   1. ระบบกำรควบคุมภำยในที่ดี เรื่องกำรจัดเก็บเอกสำรใบส ำคัญ 
โดยหน่วยงำนควรจัดเก็บชุดเอกสำรใบส ำคัญเป็นชุดเดียวกัน 
โดยจัดเก็บตำมเดือน เรียงตำมเลขที่เอกสำรขอเบิก เพื่อให้ง่ำย
ต่อกำรสืบค้นเอกสำร และควำมสอดคล้องของรำยกำร 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562  
       ข้อ 51 ให้ส่วนรำชกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรจ่ำยไว้ในที่
ปลอดภัยมิให้สูญหำยหรือเสียหำยได้ ทั้งนี้  เมื่อส ำนักงำน 
กำรตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บอย่ำงเอกสำรธรรมดำได ้

    1.4 กำรจัดเก็บใบส ำคัญไม่เป็นระเบียบ โดยไม่ได้แยกเป็น
รำยปีงบประมำณ ท ำให้ยำกต่อกำรค้นหำเอกสำร  

2. กำรปฏิบัติงำนกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
ยังไม่ครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตำมพระรำชกฤษฎีกำ ระเบียบ 
และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้องดังนี้ 

 

    2.1 อ ำนำจกำรอนุมัติไม่เป็นไปตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตร
ก ำหนด 

   1. ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
ส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดี 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
   2. ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 377/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม 
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนอำรักขำพืช ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
เยำวชนเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร  
       ข้อ 1 รำชกำรบริหำรทั่วไป  
       (4) สั่งกำรและพิจำรณำอนุมัติให้ข้ำรำชกำร พนักงำน
รำชกำรและลูกจ้ำงในสังกัดไปรำชกำรได้ครำวละไม่เกิน 15 วัน 
ยกเว้น กรณีเข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อนุมัติเดินทำงไปรำชกำร
ตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรได้ให้ควำมเห็นชอบและ/หรือ
อนุมัติไว้แล้ว และอนุญำตให้ใช้พำหนะและ/หรือน ำยำนพำหนะ 
ที่อยู่ ในควำมควบคุมและรับผิดชอบของหน่วยงำนไปรำชกำร 
พร้อมทั้งพนักงำนขับรถยนต์หรือขับไปด้วยตนเอง รวมทั้ง 
กำรอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไปปฏิบตัิรำชกำรได้ 
โดยให้เบิกเงินชดเชยตำมระเบียบหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลัง

          2.1.1 กำรเสนอและกำรอนุมัติหนังสือหรือค ำสั่งอนุมัติ
ให้เดินทำงไปรำชกำรและกำรขออนุญำตใช้พำหนะในกำร
เดินทำงไปรำชกำรระบุอ ำนำจเป็น “ผู้อ ำนวยกำร ........” มิได้
ประทับตรำ “ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร” 
          2.1.2 กำรลงลำยมือชื่อผู้อนุมัติในเอกสำรหลักฐำน 
ทำงกำรเงินในระบบ GFMIS หน่วยงำนระบุอ ำนำจเป็น
“ผู้อ ำนวยกำร ........” มิได้ประทับตรำ “ปฏิบัติรำชกำรแทน
อธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร”  
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ก ำหนด ทั้งนี้ ให้พิจำรณำตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสมและประหยัด
ภำยในวงเงินงบประมำณที่ได้รับ  
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
       (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอกงบประมำณ
ของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อผู้อนุมัติ 
ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS ตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน 
กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

    2.2 หนังสือหรือค ำสั่งอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร ไม่สอดคล้อง
กับระเบียบ ดังนี้         

   1. พระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2526 
(แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 8 พ.ศ. 2553) 
       มำตรำ 13 กำรเดินทำงไปรำชกำรชั่วครำว 
       (1) กำรไปปฏิบัติรำชกำรชั่วครำวนอกที่ตั้งส ำนักงำน 
ซึ่งปฏิบัติรำชกำรปกติตำมค ำสั่งผู้บังคับบัญชำ หรือตำมหน้ำที่ 
ที่ปฏิบัติรำชกำรโดยปกติ 
       มำตรำ 15 เบี้ยเลี้ยงเดินทำงให้เบิกได้ในลักษณะเหมำจ่ำย
ภำยในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       มำตรำ 16 กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพื่อค ำนวณ 
เบี้ยเลี้ยงเดินทำง ให้นับตั้งแต่เวลำออกจำกสถำนที่อยู่หรือสถำนที่
ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติจนกลับถึงสถำนที่อยู่หรือสถำนที่ปฏิบัติ
รำชกำรตำมปกติ แล้วแต่กรณี 
       เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีที่มีกำรพักแรมให้นับยี่สิบสี่
ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้ำไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง 
และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้น นับได้เกินสิบสอง
ชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน 
       เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีที่มิ ได้มีกำรพักแรม 
หำกนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและสว่นที่ไม่ถึงนั้นนบัได้เกินสิบสอง
ชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน หำกนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมง แต่เกิน
หกชั่วโมงขึ้นไป ให้ถือเป็นคร่ึงวัน 
   2. ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรอนุมัติให้เดินทำง 
ไปรำชกำร และกำรจัดกำรประชุมของทำงรำชกำร พ.ศ. 2524 
      ข้อ 6 ในกำรพิจำรณำอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร หรือกำรจัด 
กำรประชุมตำมระเบียบนี้  ซึ่ งมีค่ำใช้จ่ำยที่จะต้องเบิกจำก 
เงินงบประมำณหรือเงินอ่ืนใดของทำงรำชกำรให้ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ
พิจำรณำในด้ำนกำรเงินก่อนด้วย 
   3. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550 ข้อ 5      
   4. แนวทำงกำรตรวจสอบใบส ำคัญกำรเบิกจ่ำยเงินของกรมส่งเสริม
กำรเกษตร เดือนกันยำยน 2563 หัวข้อแนวทำงกำรตรวจสอบ
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน  
       ข้อ 1 แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร วิธีกำรตรวจสอบ 

          2.2.1 ไม่ได้ระบุงบประมำณในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
          2.2.2 ไม่ปรำกฏวันที่ขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
          2.2.3 ไม่ได้ลงชื่อผู้ขออนุมัติในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
    2.3 กำรขออนุญำตใช้พำหนะในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
ไม่สอดคล้องกับระเบียบฯ ดังนี้          
          2.3.1 ไม่ปรำกฏหลักฐำนกำรขออนุญำตให้ใช้รถยนต์
รำชกำร แนบกับชุดเอกสำรขอเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง
ไปรำชกำร 
          2.3.2 แนบใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3)  
ฉบับจริง กับชุดเอกสำรขอเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร 
          2.3.4 รำยละเอียดไม่ครบถ้วน และ/ไม่สอดคล้อง 
กับแบบอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร เช่น วันที่และ/หรือเวลำ 
ใช้รถยนต์รำชกำร, ชื่อ-สกุล ของพนักงำนขับรถยนต์/คนขับ
รถยนต์ และเลขทะเบียนรถยนต์รำชกำร  
          2.3.5 ใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3) ไม่ได้รับ
กำรอนุญำต 
    2.4 ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708)                
          2.4.1 ไม่พิมพ์แบบฟอร์มหน้ำ - หลัง ไว้ในฉบับเดียวกนั                       
          2.4.2 ไม่ได้ระบุ ชื่อ-สกุล และต ำแหน่งของผู้ร่วมเดินทำง 
ไปรำชกำรด้วย (กรณีเดินทำงเป็นคณะ)           
          2.4.3 ไม่ปรำกฏกำรนับเวลำในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
เป็นวัน ชั่วโมง นำที           
          2.4.4 ระบุจ ำนวนรวมวัน ชั่วโมง และนำที เพื่อค ำนวณ
เบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำงไปรำชกำรไม่ถูกต้อง 
          2.4.5 เบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
เกินสิทธิที่พึงจะได้รับตำมระเบียบก ำหนดฯ 
           2.4.6 ระบุค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง ในช่องรำยกำร“ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน”     
          2.4.7 ไม่ปรำกฏวันที่ตรวจสอบหลักฐำนและวันที่
อนุมัติ เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร              
          2.4.8 ไม่ปรำกฏกำรแสดงรำยละเอียดของวันเวลำ 
ในกำร เดิ นทำง ไปรำชกำรแต่ละวัน  และแต่ ละบุคคล 
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จึงไม่สำมำรถพิจำรณำได้ว่ำกำรเดินทำงเริ่มต้นและสิ้นสุด 
เพื่อเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำงไปรำชกำรของแต่ละบุคคล
แตกต่ำงกันหรือไม่         

              1.1 แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรต้องเป็นต้นฉบับ 
หำกเป็นส ำเนำต้องระบุเหตุผลในกำรใช้ส ำเนำเอกสำร พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 
              1.2 รำยชื่อผู้ขอเดินทำงไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับ
หนังสือสั่งกำร/ค ำสั่งของผู้บังคับบัญชำสั่งให้ไปรำชกำร 
              1.3 วัตถุประสงค์ สถำนที่ และวันที่เดินทำงไปรำชกำร
ถูกต้องตรงกับหนังสือสั่งกำร (หนังสือต้นเร่ือง) 
              1.4 พำหนะที่ใช้ในกำรเดินทำงไปรำชกำร กรณีเป็น
รถรำชกำรหรือรถส่วนตัวต้องระบุ หมำยเลขทะเบียน กรณี 
มีกำรขอใช้พำหนะอ่ืน ๆ ต้องระบุด้วยว่ำใช้ยำนพำหนะ 
ประเภทใดพร้อมทั้ งระบุควำมจ ำเป็น และเหตุผลในกำร 
ขออนุมัติใช้พำหนะอ่ืน ๆ เช่น ไม่มีพำหนะประจ ำทำง เพื่อให้
ทันก ำหนดนัดหมำย เป็นต้น  
              1.5 มีกำรลงลำยมือชื่อของผู้ขออนุมัติ เดินทำง 
ไปรำชกำร และมีกำรลงนำมอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
       ข้อ 2  แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
(แบบ 8708) 
               2.1 ส่วนที่ 1 กรณีเดินทำงไปรำชกำรคนเดียว 
                    2.1.2 รำยละเอียด เลขที่  และวันที่หนังสือ
รำยชื่อผู้ เดินทำงไปรำชกำร วัตถุประสงค์ในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร วันที่เดินทำงไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับแบบขออนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
                     2.1.3 กำรนับจ ำนวนวันและเวลำในกำรเดินทำง
ไปรำชกำร ต้องระบุจ ำนวนวัน จ ำนวนชั่วโมง และจ ำนวนนำที 
ให้ถูกต้องตำมจริง 
                     2.1.4 กำรค ำนวณจ ำนวนเงินที่ขอเบิก เช่น 
ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำยำนพำหนะ ต้องค ำนวณ 
ให้ถูกต้องตำมสิทธิที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรพึงได้รับ  
                     2.1.5 จ ำนวนเงินที่ขอเบิกทั้งตัวเลขและตัวอักษร
ถูกต้องตรงกัน 
                     2.1.6 หลักฐำนกำรจ่ำย นับจ ำนวนฉบับเฉพำะ
เอกสำรที่เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยเท่ำนั้น 
                     2.1.7 มีกำรลงลำยมือชื่อผู้ขอรับเงิน (ผู้ขอ
อนุมัติเดินทำงไปรำชกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อ) 
               2.2 ส่วนที่ 2 กรณีเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ 
                    2.2.1 รำยชื่อและต ำแหน่งของผู้ขอเบิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำง ถูกต้องตรงกับแบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
                    2.2.2 จ ำนวนเงินที่ขอเบิก ถูกต้องตำมสิทธิ 
ที่พึงได้รับ 
                    2.2.3 จ ำนวนเงินที่ขอเบิกทั้งตัวเลขและตัวอักษร
ถูกต้องตรงกัน 
                    2.2.4 จ ำนวนเงินรวมของค่ำใช้จ่ำยที่ขอเบิก 
แต่ละประเภท และจ ำนวนเงินรวมทั้งสิ้น ถูกต้องตรงกับจ ำนวนเงิน

          2.4.9 ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
(แบบ 8708) ส่วนที่ 2 ช่องหมำยเหตุ ไม่ได้ระบุค่ำเบี้ยเลี้ยง และ
ค่ำเช่ำที่พักอัตรำวันและจ ำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคล            
          2.4.10 ผู้ร่วมเดินทำงมิได้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงิน ในแบบ
เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) ส่วนที่ 2 
          2.4.11 เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
แต่ไม่ปรำกฎรำยชื่อ ที่ได้รับอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร 
          2.4.12 ผู้ลงชื่อผู้ จ่ำยเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) ส่วนที่ 2 ไม่ใช่
ผู้ยืมเงิน 
          2.4.13 รำยละเอียดใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร (แบบ 8708) ส่ วนที่  1 (ด้ ำนหน้ำ  -  หลั ง ) 
ไม่สอดคล้องกัน 
          2.4.14 ไม่แนบส ำเนำสัญญำจ้ำงเหมำบริกำร (กรณีเบิก
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ให้กับพนักงำนจ้ำงบริกำร)  
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ที่ขอเบิกแต่ละประเภท และจ ำนวนเงินรวมทั้งสิ้นในแบบใบเบิก
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 
                    2.2.5 หำกมีกำรยืมเงินรำชกำร เลขที่สัญญำ
เงินยืมและวันที่ยืมเงิน ต้องถูกต้องตรงกับสัญญำกำรยืมเงิน 
และผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนป ี
ที่ได้รับเงิน รวมทั้งผู้ยืมเงินรำชกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน        
       ข้อ 5 ใบเสร็จรับเงินค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง (กรณีขอใช้รถรำชกำร) 
              5.1 ใบเสร็จรับเงินต้องมีรำยกำร ดังนี้ 
                        5.1.1 ชื่อ สถำนที่อยู่ หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน (ผู้ขำย) 
                   5.1.2 ชื่อหน่วยงำน (ผู้ซื้อ) 
                   5.1.3 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
                   5.1.4 รำยกำรค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง 
                   5.1.5 จ ำนวนเงินตัวเลขและตัวอักษร 
                   5.1.6 ลำยมือชื่อผู้รับเงิน 
       ทั้งนี้ หำกใบเสร็จรับเงินมีรำยกำรไม่ครบถ้วน ผู้ขอเบิก
ค่ำใช้จ่ำยต้องจัดท ำใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111)
เป็นเอกสำรประกอบด้วย 
              5.2 หมำยเลขทะเบียนรถในใบเสร็จรับเงิน ต้องถูกต้อง
ตรงกับส ำเนำใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3) 
       ข้อ 6 ส ำเนำใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3) 
              6.1 ชื่อ - สกุล และต ำแหน่งของผู้ขออนุญำตใช้รถ
ถูกต้องตรงกับแบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
              6.2 หมำยเลขทะเบียน ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
              6.3 สถำนที่ที่ไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
              6.4 วันที่ขอใช้รถ ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติเดินทำง
ไปรำชกำร    
              6.5 ชื่อ - สกุล ของพนักงำนขับรถยนต์ ถูกต้อง 
ตรงกับแบบอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
              6.6 ผู้ลงนำมขออนุญำตใช้รถต้องมีรำยชื่อเป็นผูเ้ดนิทำง
ไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
              6.7 มีกำรลงนำมอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
       ข้อ 7 เอกสำรอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ำมี)  
              7.1 หนังสือเชิญประชุม 
                    7.1.1 วันที่และสถำนที่ประชุม ถูกต้องตรงกับ
แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
                    7.1.2 รำยชื่อผู้ขอเดินทำงไปรำชกำร ถูกต้อง
ตรงกับหนั งสื อ เชิญประชุม /หนั งสื อสั่ ง กำร/ค ำสั่ งของ
ผู้บังคับบัญชำ สั่งให้ไปรำชกำร 
             7 .4 ส ำ เนำสัญญำจ้ำง เหมำบริกำร (กรณี เบิก
ค่ำใช้จ่ำยให้กับพนักงำนขับรถยนต์ที่เป็นพนักงำนจ้ำงเหมำ
บริกำร) 
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                  7.4.1 ตรวจสอบสัญญำจ้ำงเหมำบริกำรว่ำมีกำร
ระบุให้เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรหรือไม่ 
                  7.4.2 อัตรำค่ำใช้จ่ำยที่ก ำหนดให้เบิกได้ใน
สัญญำจ้ำงเหมำบริกำร ถูกต้องตรงกับแบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำย 
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) 
   5. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 
มกรำคม 2545 เรื่อง แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร ค ำอธิบำยวิธีจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร สรุปได้ ดังนี้  
       1. แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 1 
           1.1 จัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงรวมฉบับเดียวกัน
(ส่วนที่ 1 และ 2 ต้องอยู่ในแผ่นเดียวกัน) และหำกมีกำรยืมเงิน
จำกทำงรำชกำรเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในระหว่ำงเดินทำงให้ผู้ยืมเงิน 
เป็นผู้จัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรเพื่อส่ง
ชดใช้เงินยืม 
           1.2 แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
(แบบ 8708) ส่วนที่ 1 “พร้อมด้วย....................” ให้ระบุชื่อ - สกุล 
และต ำแหน่งของผู้ร่วมเดินทำงไปรำชกำรด้วย 
           1.3 ผู้ขอรับเงิน     
                (1) กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคล ให้ผู้ขอรับเงิน
เป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปี ที่รับเงิน กรณีที่มี
กำรยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญำยืมและวันที่
อนุมัติเงินยืมด้วย 
                (2) กรณีที่ยื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมเป็นหมู่คณะ 
ผู้ขอรับเงิน มิต้องลงลำยมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ
แต่ละคนลงลำยมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน (ส่วนที่ 2)     
           1.4 ผู้จ่ำยเงิน กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
ต้องลงนำม กรณีเงินยืม ไม่ต้องลงนำม (ทั้งเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
และผู้ยืม)     
           1.5 หมำยเหตุ ถ้ำเดินทำงพร้อมกัน ณ ส ำนักงำน ไม่ต้อง
ระบุในหมำยเหตุ หำกระยะเวลำเริ่มต้นและสิ้นสุดกำรเดินทำง
ของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกันให้แสดงรำยละเอียดของวัน เวลำ 
ที่แตกต่ำงของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 
       2. แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 2 
           2.1 “วัน เดือน ปี ที่รับเงิน” ให้ผู้เดินทำงแต่ละคนที่ลง
ลำยมือชื่อรับเงิน ลง วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีรับเงินจำก
เงินยืม ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับเงินยืม ซึ่งเป็นวันเดียวกับ 
ที่ผู้ยืมได้รับเงินในสัญญำยืม 
           2.2 “ตำมสัญญำเงินยืมเลขที่ .......วันที่ ....” ให้ระบุ
เลขที่สัญญำเงินยืม และวันที่อนุมัติเงินยืม 
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           2.3 “ผู้จ่ำยเงิน” กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
ต้องลงนำม กรณีเงินยืม ให้ผู้ยืมเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน 
และวัน เดือน ปี ที่จ่ำยเงินยืมให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคน 
           2.4 “หมำยเหตุ” ให้ระบุค่ำเบี้ยเลี้ยงและค่ำเช่ำที่พัก 
อัตรำวันละและจ ำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคล 
           2.5 “ค่ำใช้จ่ำย” ให้แสดงยอดรวมของค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ 
ในแต่ละประเภทโดยแยกเป็นค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำพำหนะ 
ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน (ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ให้หมำยควำมรวมถึง ค่ำขนย้ำย
สิ่งของส่วนตัว ค่ำย้ำยถิ่นที่อยู่  ค่ำรับรอง ค่ำใช้สอยเบ็ดเตล็ด 
ค่ำท ำควำมสะอำดเสื้อผ้ำ ค่ำธรรมเนียมสนำมบิน) 
       ในส่วนค าชี้แจงในหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ข้อ 23 ให้ผู้เดินทางแต่ละคนที่ลงลายมือชื่อ
รับเงิน ลง วัน เดือน ปี ที่รับเงิน กรณีที่รับจากเงินยืมให้ระบุ
วันที่ได้รับเงินยืม 

    2.5 กำรจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร โดยโอน
ผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ไม่เป็นไป
ในแนวทำงเดียวกัน ซึ่งจ่ำยให้ผู้เบิกทั้งจ ำนวน และจ่ำยรำยบุคคล  

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน 
กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
   ข้อ 45 กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง เพื่อเข้ำบัญชีให้กับ
เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง ให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
   ข้อ 52 กำรจ่ำยเงินให้จ่ำยผ่ำนระบบอิเล็กทรอนกิส์ (e-Payment) 
ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร 
ผู้ รับบ ำนำญ ผู้ รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภำยนอก รวมทั้ ง 
กำรจ่ำยเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองรำชกำร ทั้งนี้ ตำมหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

    2.6 หลักฐำนกำรจ่ำยเงิน มิได้ปรำกฏหลักฐำนกำรประทับตรำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” และลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง และมิได้ลงวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน 

   ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
   ข้อ 42 ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงิน  ประทับตรำข้อควำมว่ำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ 
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ     

    2.7 กำรระบุบัญชีแยกประเภทไม่สอดคล้องตำมผังบัญชี
มำตรฐำนส ำหรับหน่วยงำนภำครัฐ Version 2560 

   หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 24 
พฤศจิกำยน 2559 เรื่อง ผังบัญชีมำตรฐำนเพื่อใช้ในระบบ 
กำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

3. กำรยืมเงินรำชกำรเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
ปฏิบัติไม่สอดคล้องกับกฎหมำย ระเบียบ หลักเกณฑ์แนวทำง 
ที่ก ำหนด ดังนี้ 

 

    3.1 ระบุ “เงื่อนไขกำรส่งหลักฐำนกำรจ่ำยให้แก่ส่วนรำชกำร
ผู้ให้ยืมไม่สอดคล้องกับระเบียบฯ  

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       ข้อ 55 สัญญำกำรยืมเงิน สัญญำวำงหลักทรัพย์ และ
สัญญำค้ ำประกัน ให้เป็นไปตำมแบบที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

    3.2 สัญญำกำรยืมเงินมิได้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม 
     3.3 ไม่บันทึกรำยกำรส่งใช้เงินยืมด้ำนหลังของสัญญำกำรยืมเงิน 
    3.4 กำรรับคืนลูกหนี้เงินยืมผ่ำนเครื่อง EDC ไม่ปรำกฏ 
กำรออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้คืนเงิน 
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    3.5 กำรนับวันครบก ำหนด ของสัญญำกำรยืมเงินไม่สอดคล้อง
ตำมระเบียบ ฯ 

       ข้อ 65 ให้ผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำยและเงินเหลือจ่ำยที่ยืมไป 
(ถ้ำมี) ภำยในก ำหนดระยะเวลำ ดังนี้ 
       (1) กรณีเดินทำงไปประจ ำต่ำงส ำนักงำน หรือกำรเดินทำง
ไปรำชกำรประจ ำในต่ำงประเทศ หรือกรณีเดินทำงกลับภูมิล ำเนำเดิม
ให้ส่งแก่ส่วนรำชกำร ผู้ให้ยืมโดยทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนภำยใน
สำมสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 
       (2) กรณีเดินทำงไปรำชกำรอ่ืนรวมทั้ง กำรเดินทำง 
ไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวให้ส่งแก่ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืม
ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันกลับมำถึง 
       (3) กำรยืมเงินเพื่อปฏิบัติรำชกำรนอกจำก (1) หรือ (2) 
ให้ส่งแก่ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมภำยในสำมสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 
       กำรคืนเงินเหลือจ่ำยที่ยืม ให้ปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์วิธี
ปฏิบัติที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       ในกรณีที่ผู้ยืมได้ส่งหลักฐำนกำรจ่ำย เพื่อส่งใช้คืนเงินยืม
แล้วมีเหตุต้องทักท้วงให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วง 
ให้ผู้ยืมทรำบโดยด่วน แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตำมค ำทักท้วงภำยใน
สิบห้ำวันนับแต่วันที่ได้รับค ำทักท้วง หำกผู้ยืมมิได้ด ำเนินกำร
ตำมค ำทักท้วงและไม่ได้ชี้แจงเหตุผลให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมทรำบ 
ให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขในสัญญำกำรยืมเงิน 
โดยถือว่ำผู้ยืมยังมิได้ส่งใช้คืนเงินยืมเท่ำจ ำนวนเงินที่ทักท้วงนั้น 
       ข้อ 66 เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำยและ/หรือเงินเหลือจ่ำย 
ที่ยืม (ถ้ำมี) ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับคืนบันทึกกำรรับคืนในสัญญำ 
กำรยืมเงิน พร้อมทั้งพิมพ์หลักฐำนกำรรับเงินคืนจำกระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
และ/ออกใบรับใบส ำคัญ ตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
ให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐำน 
   2. คู่มือเงินยืมรำชกำร กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
กันยำยน 2559 มีหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรยืม ดังนี้ 
       2.1 ใช้แบบสัญญำกำรยืมเงิน (แบบ 8500) ตำมแบบที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนด โดยพิมพ์หรือเขียนตัวบรรจง จ ำนวน
2 ฉบับ  
       2.2 ส่งสัญญำกำรยืมเงินถึงหน่วยงำนที่จ่ำยเงินยืม ก่อนวัน
เดินทำง/วันที่ต้องกำรใช้เงิน ดังนี้  
            1) เงินงบประมำณ/เงินนอกงบประมำณฝำกธนำคำร
พำณิชย์ ส่งล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 2 วันท ำกำร  
             2) เงินงบกลำง/เงินเบิกแทนกัน/เงินนอกงบประมำณ
ฝำกกระทรวงกำรคลัง ส่งล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร  
       2.3  ผู้ยืมจะต้องได้รับอนุมัติให้ไปรำชกำรและต้องเป็น 
ผู้ร่วมเดินทำงไปรำชกำรด้วย  
       2.4 กำรยืมเงินเพื่อกำรได้ให้ใช้เพื่อกำรนั้น  
       2.5 ต้องไม่มีเงินยืมค้ำงช ำระ  
       2.6 เงินนอกงบประมำณจะยืมได้เฉพำะกำรด ำเนินงำน
ตำมวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมำณประเภทนั้น  

    3.6 ผู้ยืมเป็นผู้ลงชื่อตรวจสอบแบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) 
    3.7 กรณีกำรยืมเงิน วันที่รับเงิน ในแบบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) ไม่ใช้วันที่ผู้ยืมได้รับเงินยืม 
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       2.7 หำกผู้ยืมเงินเป็นพนักงำนรำชกำรหรือลูกจ้ำงชั่วครำว 
จะต้องท ำสัญญำค้ ำประกันโดยให้ข้ำรำชกำรเป็นผู้ค้ ำประกัน 
            ในหัวข้อกำรจัดท ำสัญญำกำรยืมเงิน (หน้ำที่ 6 ใน
คู่มือ) ต้องจัดท ำตำมแบบ 8500 ตำมแบบที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด โดยมีวิธีกรอกแบบฟอร์มสัญญำกำรยืมเงิน ในส่วนของ
กำรเสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ ได้แก่ อธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
   3. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 
มกรำคม 2545 เรื่อง แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
ค ำอธิบำยวิธีจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
       ข้อ 2 แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 2 
                2.1 “วัน เดือน ปี ที่รับเงิน” ให้ผู้ เดินทำงแต่ละคน 
ที่ลงลำยมือชื่อรับเงินลง วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีรับเงิน 
จำกเงินยืม ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับเงินยืม ซึ่งเป็นวันเดียวกับที่
ผู้ยืมได้รับเงินในสัญญำยืม 
               2.2 “ตำมสัญญำเงินยืมเลขที่ .......วันที่ ....” ให้ระบุ
เลขที่สัญญำเงินยืม และวันที่อนุมัติเงินยืม 
              2.3 “ผู้จ่ำยเงิน” กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
ต้องลงนำม กรณีเงินยืม ให้ผู้ยืมเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน  
และวัน เดือน ปี ที่จ่ำยเงินยืมให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคน 
              2.4 “หมำยเหตุ” ให้ระบุค่ำเบี้ยเลี้ยงและค่ำเช่ำที่พัก 
อัตรำวันละและจ ำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคล 

เรื่องที่ 4 : การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการจัดงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย  
ในการฝึกอบรมการจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
1. กำรจัดท ำโครงกำรฝึกอบรมสัมมนำและกำรจัดงำน 
ที่หน่วยงำนเป็นผู้จัด 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม
กำรจัดงำนและกำรประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. 2549 และที่
แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  
       “กำรฝึกอบรม” หมำยควำมว่ำ กำรอบรม กำรประชุมทำง
วิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร กำรสัมมนำทำงวิชำกำรหรือเชิง
ปฏิบัติกำร กำรบรรยำยพิเศษ กำรฝึกศึกษำ กำรดูงำน กำรฝึกงำน
หรือที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ โดยมี
โครงกำรหรือหลักสูตรและช่วงเวลำจัดที่แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์
เพื่อพัฒนำบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน โดยไม่มี
กำรรับปริญญำหรือประกำศนียบัตรวิชำชีพ    
       ข้อ 8 โครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรมที่ส่วนรำชกำร
จัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงำนอ่ืน ต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ 
ส่วนรำชกำร เพื่อเบิกค่ำใช้จ่ำยตำมระเบียบนี้ (15 รำยกำร) 
       ข้อ 10 บุคคลที่จะเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม 
ตำมระเบียบนี้ ได้แก่ 
                (1) ประธำนในพิธีเปิดหรือพิธีปิดกำรฝึกอบรม 
แขกผู้มีเกียรติและผู้ติดตำม 

    1.1 อ ำนำจในกำรอนุมัติโครงกำรเพื่อเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร 
จัดงำน หน่วยงำนระบุเพียง “ผู้อ ำนวยกำร...” ที่ถูกต้อง คือ  
“ผู้อ ำนวยกำร.. . ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่ง เสริม
กำรเกษตร” 
   1.2 ไม่ปรำกฏโครงกำรหรือหลักสูตรและช่วงเวลำจัด 
ที่แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนำบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภำพ
ในกำรปฏิบัติงำนที่ได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
   1.3 ไม่ปรำกฏกำรขออนุมัติหลักกำรและโครงกำรฝึกอบรม 
   1.4 ไม่ปรำกฏหนังสือแจ้งกำรจัดสรรงบประมำณโครงกำร 
เพื่อประกอบกำรพิจำรณำรำยละเอียดและควำมสอดคล้องกับ
ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำร พบเพียงรำยละเอียดจัดสรร
งบประมำณ  
   1.5 โครงกำรที่หน่วยงำนจัดท ำและประกอบกำรเบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม ไม่เข้ำในลักษณะของโครงกำรหรือ
หลักสูตรกำรฝึกอบรม คือ  
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         1.5.1 ไม่ปรำกฏว่ำโครงกำรระบุบุคคลเป้ำหมำย 
ให้ครอบคลุมบุคคลส ำหรับกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรมตำมระเบียบฯ ข้อ 10 

                (2) เจ้ำหน้ำที่ 
                (3) วิทยำกร 
                (4) ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
                (5) ผู้สังเกตกำรณ์ 
       ข้อ 27 ให้มีกำรประเมินผลกำรฝึกอบรม และรำยงำน 
ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรผู้จัดกำรฝึกอบรมภำยใน 60 วัน  
นับแต่วันสิ้นสุดกำรฝึกอบรม 
       ข้อ 29 กำรจัดงำนตำมแผนงำนโครงกำรตำมภำรกิจปกติ
หรือตำมนโยบำยของทำงรำชกำรให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร
พิจำรณำอนุมัติกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดงำนได้เท่ำที่จ่ำยจริง
ตำมควำมจ ำเป็นเหมำะสมและประหยัด 
        กรณีที่ส่วนรำชกำรที่จัดงำนจัดอำหำร ที่พัก หรือ
ยำนพำหนะให้แก่ประธำนในพิธี แขกผู้มีเกียรติ  ผู้ติดตำม 
เจ้ำหน้ำที่หรือผู้เข้ำร่วมงำนให้น ำควำมในข้อ 15 ข้อ 16 และข้อ 
17 มำใช้บังคับ แต่ถ้ำส่วนรำชกำรที่จัดงำนไม่จัดอำหำร ที่พัก 
หรือยำนพำหนะ ให้น ำควำมในข้อ 18 มำใช้บังคับและ 
ถ้ำส่วนรำชกำรประสงค์จะจ้ำงด ำเนินกำรดังกล่ำว ให้น ำควำม 
ในข้อ 22 วรรคสอง มำใช้บังคับด้วย” 
   2. ค ำสั่งมอบอ ำนำจปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
       2 .1  ค ำสั่ งกรมส่ ง เสริมกำร เกษตร ที่  37 5/2563  
ลงวันที่ 13 มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำนส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทน
อธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
             ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง 
             (13)  อนุมัติกำรเบิกจ่ ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงิน จำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
             (21) อนุมัติโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรม 
ประชุมสัมมนำและกำรจัดงำน ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
เป็นผู้จัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงำนอ่ืน ภำยในวงเงินคร้ังละไม่เกิน 
5,000,000 บำท (ห้ำล้ำนบำทถ้วน) ตำมโครงกำรหรือหลักสูตร
ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรได้อนุมัติแผนและงบประมำณประจ ำปี
ไว้แล้ว ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรมกำรจัดงำนและกำรประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. 2549 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม และอนุมัติเจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำนส่งเสริม
และพัฒนำกำรเกษตรและศูนย์ปฏิบัติ กำรที่ อยู่ ในพื้ นที่
รับผิดชอบเข้ำรับกำรฝึกอบรมกำรประชุมสัมมนำได้ 
             (22) อนุมัติกำรจัดประชุมรำชกำรและเบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง 

         1.5.2 ไม่ปรำกฏว่ำโครงกำรระบุรำยกำรค่ำใช้จ่ำย
ส ำหรับกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมตำมระเบียบฯ 
ข้อ 8 (15 รำยกำร) 
         1.5.3 ไม่ปรำกฏว่ำก ำหนดกำรโครงกำรฝึกอบรม โดยมี
โครงกำรหรือหลักสูตรและช่วงเวลำจัดที่แน่นอน ที่มีวัตถุประสงค์
เพื่อพัฒนำบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 
         1.5.4 ไม่ปรำกฏว่ำโครงกำรระบุ “ค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำร
ถัวจ่ำยกันได้” 
   1.6 กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรฝึกอบรม 
        1.6.1 ไม่ได้จัดท ำรำยงำนผลกำรฝึกอบรม 
        1.6.2 จัดท ำรำยงำน แต่ไม่ระบุวันที่จัดท ำรำยงำนผลกำร
ฝึกอบรม 
        1.6.2 ไม่ปรำกฏกำรเสนอรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร
ผู้จัดฝึกอบรม จึงไม่อำจพิจำรณำได้ว่ำมีกำรจัดท ำรำยงำนภำยใน
ระยะเวลำ 60 วัน นับแต่วันสิ้นสุดกำรฝึกอบรมหรือไม่ 
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ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของส่วนรำชกำร 
พ.ศ. 2553 และตำมหลักเกณฑ์ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรก ำหนด 
             (23) อนุมัติกำรด ำเนินงำนและเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำย 
ในกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจหรือตำมนโยบำยของกรมส่งเสริม
กำรเกษตรและกำรด ำเนินกำรต่ำง ๆ ตำมกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์
และหนังสือสั่งกำรที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       2 . 2  ค ำ สั่ ง ก รมส่ ง เ ส ริ ม ก ำ ร เ กษตร  ที่  376/2563  
ลงวันที่ 13 มีนำคม 2563 เร่ือง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์
ขยำยพันธุ์พืชปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
              ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
               (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงิน จำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
                (21) อนุมัติโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรม 
ประชุมสัมมนำและกำรจัดงำน ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรเป็นผู้
จัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงำนอ่ืน ตลอดจนด ำเนินกำรจัดกำร
ฝึกอบรม ซึ่ งกรมส่ ง เสริมกำรเกษตรได้อนุมัติ แผนและ
งบประมำณประจ ำปีไว้แล้ว ภำยในวงเงินไม่เกิน 500,000 บำท 
(ห้ำแสนบำทถ้วน) ต่อโครงกำรหรือหลักสูตร 
                (22) อนุมัติกำรจัดประชุมรำชกำรและเบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของส่วนรำชกำร 
พ.ศ. 2553 และตำมหลักเกณฑ์ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรก ำหนด 
                (23) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยในเร่ืองต่ำง ๆ ดังนี้ 
                      (23.5) ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจ
หรือตำมนโยบำยของกรมส่งเสริมกำรเกษตรและกำรด ำเนินกำร
ต่ำง ๆ ตำมกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์และหนังสือสั่ งกำรที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       2 .3  ค ำสั่ งกรมส่ ง เสริมกำรเกษตร ที่  377/ 2563  
ลงวันที่ 13 มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำร 
ศูนย์ส่ ง เสริมและพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้ อ ำนวยกำร 
ศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนอำรักขำพืช ผู้อ ำนวยกำร 
ศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำร 
ศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำร
ศูนย์ส่งเสริมเยำวชนเกษตรอำเซียน ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดี
กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
             (13)  อนุมัติกำรเบิกจ่ ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
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ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงิน จำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
             (21) อนุมัติโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรม 
ประชุมสัมมนำและกำรจัดงำน ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรเป็นผู้
จัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงำนอ่ืน ตลอดจนด ำเนินกำรจัดกำร
ฝึกอบรม ซึ่ งกรมส่ ง เสริมกำรเกษตรได้อนุมัติ แผนและ
งบประมำณประจ ำปีไว้แล้ว ภำยในวงเงินไม่เกิน 500,000 บำท 
(ห้ำแสนบำทถ้วน) ต่อโครงกำรหรือหลักสูตร 
             (22) อนุมัติกำรจัดประชุมรำชกำรและเบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของส่วนรำชกำร 
พ.ศ. 2553 และตำมหลักเกณฑ์ที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรก ำหนด 
             (23) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยในเร่ืองต่ำง ๆ ดังนี้ 
                    (23.5) ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจ
หรือตำมนโยบำยของกรมส่งเสริมกำรเกษตรและกำรด ำเนินกำร
ต่ำง ๆ ตำมกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์และหนังสือสั่ งกำรที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

2. กำรด ำเนินกำรจัดฝึกอบรมสัมมนำและกำรจัดงำนที่กรณี
หน่วยงำนเป็นผู้จัด 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       ข้อ 10 ให้หัวหน้ำหน่วยงำนผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้ำหน่วยงำน 
ผู้ เบิกมอบหมำยเป็นผู้ มีสิทธิ ในกำรปฏิบัติ งำนในระบบ 
ตำมช่องทำงที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       ข้อ 14 หน่วยงำนผู้เบิกในส่วนกลำงให้ส่งข้อมูลค ำขอ 
เบิกเงินในระบบไปยังกรมบัญชีกลำง ส ำหรับหน่วยงำนผู้เบิกที่มี
ส ำนักงำนอยู่ในภูมิภำคให้ส่งข้อมูลค ำขอเบิกเงินในระบบไปยัง
ส ำนักงำนคลังจังหวัด 
       ข้อ 42 ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำย และระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ 
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
       ข้อ 44 กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำรให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
หรือใบส ำคัญรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้ หรือรำยงำน 
กำรจ่ำยเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) หรือ
ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน หรือเอกสำรอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 45 กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง เพื่อเข้ำบัญชีให้กับ
เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง ให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 46 ใบเสร็จรับเงินอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 
                (1) ชื่อ สถำนที่อยู่ หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน 
                (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 

    2.1 กำรขออนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร “เรียน ผู้อ ำนวยกำร
...” และผู้อนุมัติระบุต ำแหน่ง “ผู้อ ำนวยกำร...” แต่ที่ถูกต้อง
ตำมค ำสั่งมอบอ ำนำจที่เกี่ยวข้อง คือ “ผู้อ ำนวยกำร... ปฏิบัติ
รำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร” 
    2.2 กำรขอใช้รถยนต์รำชกำร “เรียน ผู้อ ำนวยกำร...” และ
ผู้อนุมัติระบุต ำแหน่ง “ผู้อ ำนวยกำร...” แต่ที่ถูกต้องตำมค ำสั่ง
มอบอ ำนำจที่เกี่ยวข้อง คือ “ผู้อ ำนวยกำร... ปฏิบัติรำชกำร
แทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร” 
    2.3 กำรอนุมัติกำรเบิกจ่ำยเงิน “เรียน ผู้อ ำนวยกำร...” และ
ผู้อนุมัติระบุต ำแหน่ง “ผู้อ ำนวยกำร...” แต่ที่ถูกต้องตำมค ำสั่ง
มอบอ ำนำจที่เกี่ยวข้อง คือ “ผู้อ ำนวยกำร... ปฏิบัติรำชกำร
แทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร”  
    2.4 ค่ำตอบแทนวิทยำกร 
          2.4.1 ไม่ปรำกฏกำรจัดท ำหนังสือเชิญวิทยำกรในกำร
บรรยำยโครงกำรฝึกอบรม และไม่ปรำกฏหนังสือตอบรับกำร
เป็นวิทยำกร  
          2.4.2 ใบส ำคัญรับเงินส ำหรับวิทยำกร ระบุรำยละเอียด 
ไม่ครบถ้วน ได้แก่ กำรบรรยำยหัวข้อ/เรื่อง/วิชำ วันที่ ระยะเวลำ 
อัตรำค่ำตอบแทนต่อชั่วโมง  
          2.4.3 ค่ำพำหนะวิทยำกร ใช้แบบฟอร์มแบบใบส ำคัญ
รับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมบุคคลภำยนอก ไม่ได้ใช้แบบ
ใบส ำคัญรับเงินส ำหรับวิทยำกร 
    2.5 ค่ำอำหำร อำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
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          2.5.1 ไม่ปรำกฏใบเสร็จรับเงิน แต่ใช้ใบส ำคัญรับเงิน
เป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 

                (3) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุว่ำเป็นค่ำอะไร 
                (4) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
                (5) ลำยมือชื่อของผู้รับเงิน 
   2. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และกำรประชุมระหว่ำงประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555  
       ข้อ 15 ในโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรมที่มีกำร 
จัดอำหำรให้แก่บุคคลตำมข้อ ๑๐ ให้ส่วนรำชกำรที่จัดกำร
ฝึกอบรมเบิกจ่ำยค่ำอำหำรได้เท่ำที่จ่ำยจริง  แต่ไม่เกินอัตรำ
ค่ำอำหำรตำมบัญชีหมำยเลข ๑ ท้ำยระเบียบนี้ 
       ข้อ 16 ในโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรมที่มีกำรจัด 
ที่พักหรือออกค่ำเช่ำที่พักให้แก่บุคคลตำมข้อ 10 ให้ส่วนรำชกำร
ที่จัดกำรฝึกอบรมเบิกจ่ำยค่ำเช่ำที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริง แต่ไม่เกิน
อัตรำค่ำเช่ำที่พักตำมบัญชีหมำยเลข 2 และบัญชีหมำยเลข 3 
ท้ำยระเบียบนี้ และตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
                 (1 ) กำรจัดที่พักให้แก่ผู้ เข้ ำรับกำรฝึกอบรม 
ส ำหรับกำรฝึกอบรมข้ำรำชกำรประเภท ข และกำรฝึกอบรม
บุคคลภำยนอก ให้พักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไปโดยให้พัก
ห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีที่ ไม่เหมำะสมหรือมีเหตุจ ำเป็น 
ไม่อำจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ หัวหน้ำส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรม
อำจจัดให้พักห้องพักคนเดียวได้ 
                  (2) กำรจัดที่พักให้แก่ผู้สังเกตกำรณ์หรือเจ้ำหน้ำที่
ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น ต ำแหน่งประเภทวิชำกำร
ระดับปฏิบัติกำร ระดับช ำนำญกำร ระดับช ำนำญกำรพิเศษ 
และต ำแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงำน ระดับช ำนำญงำน 
ระดับอำวุโส ให้พักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไปโดยให้พักห้องพักคู่ 
เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมำะสมหรือมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพักรวม 
กับผู้อ่ืนได้ หัวหน้ำส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรมอำจจัดให้พัก
ห้องพักคนเดียวได้ ส่วนผู้สังเกตกำรณ์หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำแหน่ง
ประเภทบริหำรระดับต้น ระดับสูง หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ
ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง ต ำแหน่งประเภทวิชำกำร
ระดับเชี่ยวชำญ ระดับทรงคุณวุฒิ และต ำแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษ จะจัดให้พักห้องพักคนเดียวก็ได้ 
                   (3) กำรจัดที่พักให้แก่ประธำนในพิธีเปิดหรือพิธี
ปิดกำรฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตำมหรือวิทยำกร 
ให้พักห้องพักคนเดียวหรือพักห้องพักคู่ก็ได้ และเบิกจ่ำยค่ำเช่ำ 
ที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริง 
       ข้อ 17 กำรจัดกำรฝึกอบรมที่ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรม
จัดยำนพำหนะให้หรือรับผิดชอบค่ำยำนพำหนะส ำหรับบุคคล
ตำมข้อ 10 ให้ส่วนรำชกำรด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
               (1) กรณีใช้ยำนพำหนะของส่วนรำชกำรที่จัดกำร
ฝึกอบรม  หรือกรณียืมยำนพำหนะจำกส่วนรำชกำรหรือ
หน่วยงำนอ่ืน ให้เบิกจ่ำยค่ำเชื้อเพลิงได้เท่ำที่จ่ำยจริง 

          2.5.2 ระบุรำยละเอียดในหลักฐำนกำรจ่ำยไม่ครบถ้วน 
ได้แก่ โครงกำร หลักสูตร สถำนที่ และวันที่  
    2.6 ค่ำที่พัก 
          2.6.1 มีรำยชื่อ - สกุล ของผู้เข้ำพัก ซ้ ำกัน หลำยห้อง 
          2.6.2 มีรำยชื่อ - สกุล ของผู้ เข้ำพัก แต่ไม่ปรำกฏ  
ชื่อ - สกุล ในเอกสำรลงทะเบียน และเอกสำรเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยง/
พำหนะในกำรเดินทำง  
          2.6.3 รำยชื่อ - สกุล ของผู้เข้ำพัก ไม่ตรงกับใบลงทะเบียน 
    2.7 ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) 
          2.7.1 ไม่ปรำกฏกำรแนบโครงกำรฝึกอบรมสัมมนำและ
กำรจัดงำน รวมทั้งก ำหนดกำรประกอบกำรเบิกจ่ำย  
          2.7.2 มิได้จัดพิมพ์แบบ 8708 ส่วนที่  1 หน้ำ-หลัง 
ในแผ่นเดียวกัน 
          2.7.3 วันที่ในกำรเดินทำงเพื่อเข้ำรับกำรฝึกอบรม 
ไม่สอดคล้องกับที่ได้รับอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร 
          2.7.4 ในกรณียืมเงิน ผู้ยืมเป็นผู้ตรวจสอบใบส ำคัญ 
ซึ่งที่ถูกต้อง ต้องเป็นผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้ตรวจสอบใบส ำคัญ
เบิกจ่ำยเงิน 
          2.7.5 ไม่ปรำกฏกำรค ำนวณเวลำ เป็นวัน ชั่วโมง นำที  
          2.7.6 ระบุจ ำนวน รวมวัน ชั่วโมง และนำที เพื่อค ำนวณ 
เบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำงไปรำชกำรไม่ถูกต้อง ประกอบกับไม่ได้
หมำยเหตุ กำรหักมื้ออำหำรตำมก ำหนดกำรฝึกอบรมสัมมนำ
และกำรจัดงำน 
          2.7.7 ระบุค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง ในรำยกำร “ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ” 
ที่ถูกต้องคือรำยกำร “ค่ำพำหนะ”   
          2.7 .8 ไม่ปรำกฏกำรลงวันที่ทั้ งผู้ขอเบิกจ่ำยของ  
ผู้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย และผู้อนุมัติให้จ่ำย 
          2.7.9 วันที่รับเงิน ในใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร (แบบ 8708) ไม่สอดคล้องกับรำยงำนกำรโอนเงิน
จำกระบบ KTB Corporate Online 
          2.7.10 กรณีเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ กำรเดินทำง
ออกและกลับถึงบ้ำนพัก ไม่ได้ระบุกำรเริ่มต้นและสิ้นสุด 
กำรเดินทำงว่ำออกและกลับถึงบ้ำนพักของแต่ละบุคคล 
ในหมำยเหตุ ด้ำนหลังของแบบ 8708 ส่วนที่ 1  
          2.7.11 ค่ำที่พัก กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะ ในแบบ 
8708 ส่วนที่ 2 ระบุเป็นค่ำใช้จ่ำยของผู้ขอรับเงินทั้งจ ำนวน 
ซึ่งไม่ได้ระบุตำมสิทธิที่ควรจะได้รับของผู้เดินทำงแต่ละคน  
    2.8 วันที่ในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเอกสำรใบส ำคัญ 
เบิกจ่ำยเงินไม่สอดคล้องกัน    
    2.9 ไม่ปรำกฏกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงของผู้จัดงำน  
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    2.10 มีกำรแก้ไขขีดฆ่ำตัวเลขและตัวอักษรในเอกสำรขอเบิก 
รวมทั้งหลักฐำนกำรจ่ำย แต่ไม่ได้ลงชื่อผู้ขอเบิกก ำกับไว้ 

               (2) กรณีใช้ยำนพำหนะประจ ำทำงหรือเช่ำเหมำ
ยำนพำหนะ ให้จัดยำนพำหนะตำมระดับของกำรฝึกอบรม 
ตำมสิทธิของข้ำรำชกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำรโดยอนุโลม ดังนี้ 
                    (ก) กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำรประเภท ก ให้จัด
ยำนพำหนะตำมสิทธิของข้ำรำชกำรต ำแหน่งประเภทบริหำร
ระดับสูง เว้นแต่กรณีเดินทำงโดยเครื่องบินให้ใช้ชั้นธุรกิจ แต่ถ้ำ
ไม่สำมำรถเดินทำงโดยชั้นธุรกิจได้ให้เดินทำงโดยชั้นหนึ่ง 
                     (ข) กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำรประเภท ข ให้จัด
ยำนพำหนะตำมสิทธิของข้ำรำชกำรต ำแหน่งประเภททั่วไป
ระดับช ำนำญงำน 
                     (ค ) กำรฝึ กอบรมบุ คคลภำยนอกใ ห้จั ด
ยำนพำหนะตำมสิทธิของข้ำรำชกำรต ำแหน่งประเภททั่วไป
ระดับปฏิบัติงำนทั้งนี้ ให้เบิกจ่ำยค่ำพำหนะได้เท่ำที่จ่ำยจริงตำม
ควำมจ ำเป็น เหมำะสม และประหยัด 
                 (3) กรณีวิทยำกรมีถิ่นที่อยู่ ในท้องที่ เดียวกับ
สถำนที่จัดกำรฝึกอบรม ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรมจะเบิก
จ่ำยเงินค่ำพำหนะรับจ้ำงไป - กลับ ให้แก่วิทยำกรแทนกำร 
จัดรถรับส่งวิทยำกรได้โดยให้ใช้แบบใบส ำคัญรับเงินส ำหรับ
วิทยำกรเอกสำรหมำยเลข ๑ ท้ำยระเบียบนี้ เป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 18 กำรจัดกำรฝึกอบรมที่ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรม
ไม่จัดอำหำร ที่พักหรือยำนพำหนะ ทั้งหมดหรือจัดให้บำงส่วน 
ให้ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรมเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยทั้งหมด 
หรือส่วนที่ขำดให้แก่บุคคลตำมข้อ 10 แต่ถ้ำบุคคลตำมข้อ 10 
(4) หรือ (5) เป็นบุคลำกรของรัฐให้เบิกจ่ายจากต้นสังกัด ทั้งนี้ 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ยกเว้น 
                (1) ค่ำเช่ำที่พัก ให้เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และ
อัตรำตำมข้อ 16 
                 (2) ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ให้ค ำนวณเวลำเพื่อเบิกจ่ำย
เบี้ยเลี้ยงเดินทำงโดยให้นับตั้งแต่เวลำที่เดินทำงออกจำกสถำน 
ที่อยู่หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติ จนกลับถึงสถำนที่อยู่
หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติ แล้วแต่กรณี โดยให้นับ 
ยี่สิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้ำไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่
ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้น 
เกินกว่ำสิบสองชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน แล้วน ำจ ำนวนวันทั้งหมด
มำคูณกับอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ในกรณีที่ผู้จัดกำรฝึกอบรม 
จัดอำหำรบำงมื้อในระหว่ำงกำรฝึกอบรม  ให้หักเบี้ยเลี้ยง
เดินทำงที่ค ำนวณได้ในอัตรำมื้อละ 1 ใน 3 ของอัตรำเบี้ยเลี้ยง
เดินทำงต่อวัน 
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เอกสำรแนบ 1 ค่ำอัตรำอำหำรในกำรฝึกอบรมในประเทศ 
(บำท:วัน:คน) 

ระดับการฝึกอบรม 

การฝึกอบรม 
ในสถานที่ 

ของส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

การฝึกอบรมใน
สถานที่ของเอกชน 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

1 . ก ำ ร ฝึ ก อ บ รม
ข้ำรำชกำร ประเภท ก 

ไม่เกิน 
700 

ไม่เกิน 
500 

ไม่เกิน 
1,000 

ไม่เกิน 
700 

2 .  ก ำ รฝึ ก อ บรม
ข้ำรำชกำร ประเภท 
ข และกำรฝึกอบรม
บุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 
500 

ไม่เกิน 
300 

ไม่เกิน 
800 

ไม่เกิน 
600 

 

เอกสำรแนบ 2 อัตรำค่ำเช่ำที่พักในกำรฝึกอบรมในประเทศ 
(บำท:วัน:คน) 

ระดับการฝึกอบรม ค่าเช่าห้องพัก 
คนเดียว ค่าเช่าห้องพักคู ่

1. กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำร 
ประเภท ก 

ไม่เกิน 
2,000 

ไม่เกิน 
1,100 

2. กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำร 
ป ร ะ เ ภ ท  ข  แ ล ะ ก ำ ร
ฝึกอบรมบุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 
1,200 

ไม่เกิน 
750 

 

   3. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 5 
ลงวันที่ 14 มกรำคม 2556 เรื่อง มำตรกำรบรรเทำผลกระทบ
จำกกำรปรับอัตรำค่ำจ้ำงขั้นต่ ำปี 2556 กระทรวงกำรคลัง 
เห็นควรปรับเพิ่มอัตรำค่ำอำหำรและค่ำเช่ำที่พักในกำรฝึกอบรม
ภำยในประเทศ ดังนี้ 
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1. ค่ำอำหำร 

ระดับการฝึกอบรม 

การฝึกอบรม 
ในสถานที่ 

ของส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

การฝึกอบรมใน
สถานที่ของเอกชน 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

1 .  ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
ข้ำรำชกำร ประเภท ก 

ไม่เกิน 
850 

ไม่เกิน  
600 

ไม่เกิน 
1,200 

ไม่เกิน 
850 

2 . ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
ข้ำรำชกำร ประเภท ข 
แ ล ะ ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
บุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 
600 

ไม่เกิน  
400 

ไม่เกิน 
950 

ไม่เกิน 
700 

      2. ค่ำที่พัก 

ระดับการฝึกอบรม ค่าเช่าห้องพัก 
คนเดียว ค่าเช่าห้องพักคู ่

1. กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำร 
ประเภท ก 

ไม่เกิน 2,400 ไม่เกิน 1,300 

2. กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำร 
ป ร ะ เ ภ ท  ข  แ ล ะ ก ำ ร
ฝึกอบรมบุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 1,450 ไม่เกิน 900 

   4. แนวทำงกำรตรวจสอบใบส ำคัญกำรเบิกจ่ำยเงินของ 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร เดือนกันยำยน 2563   
       หัวข้อแนวทำงกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิก
จ่ำยเงิน  
        ข้อ 1 แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร วิธีกำรตรวจสอบ 
               1.1 แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรต้องเป็น
ต้นฉบับ หำกเป็นส ำเนำต้องระบุเหตุผลในกำรใช้ส ำเนำเอกสำร 
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
               1.2 รำยชื่อผู้ขอเดินทำงไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับ
หนังสือสั่งกำร/ค ำสั่งของผู้บังคับบัญชำ สั่งให้ไปรำชกำร  
               1.3 วัตถุประสงค์ สถำนที่ และวันที่เดินทำงไป
รำชกำรถูกต้องตรงกับหนังสือสั่งกำร (หนังสือต้นเร่ือง) 
               1.4 พำหนะที่ใช้ในกำรเดินทำงไปรำชกำร กรณีเป็น
รถรำชกำรหรือรถส่วนตัวต้องระบุหมำยเลขทะเบียน กรณีมีกำร
ขอใช้พำหนะอ่ืน ๆ ต้องระบุด้วยว่ำใช้ยำนพำหนะประเภทใด 
พร้อมทั้งระบุควำมจ ำเป็นและเหตุผลในกำรขออนุมัติ ใช้ 
พำหนะอ่ืน ๆ เช่น ไม่มีพำหนะประจ ำทำงเพื่อให้ทันก ำหนด 
นัดหมำย เป็นต้น 
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           กรณีเป็นรถรำชกำรหรือรถส่วนตัว ต้องระบุหมำยเลข
ทะเบียน 
                 1.5 มีกำรลงลำยมือชื่อของผู้ขออนุมัติ เดินทำง 
ไปรำชกำรและมีกำรลงนำมอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
       ข้อ 6 ส ำเนำใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3)   
               6.1 ชื่อ - สกุลและต ำแหน่งของผู้ขออนุญำตใช้รถ 
ถูกต้องตรงกับแบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
               6.2 หมำยเลขทะเบียนถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
               6.3 สถำนที่ไปรำชกำรถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
               6.4 วันที่ขอใช้รถถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติเดินทำง
ไปรำชกำร 
               6.5 ชื่อสกุลของพนักงำนขับรถยนต์ถูกต้องตรงกับ
แบบอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
               6.6 ผู้ลงนำมขออนุญำตใช้รถต้องมีรำยชื่อเป็น 
ผู้ เดินทำงไปรำชกำรถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ เดินทำงไป
รำชกำร 
               6.7 มีกำรลงนำมอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
   5. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 
มกรำคม 2545 เรื่อง แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำ ง 
ไปรำชกำร ค ำอธิบำยวิธีจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำร สรุปได้ ดังนี้  
       1. แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 1 
           1.1 จัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงรวมฉบับ
เดียวกัน (ส่วนที่ 1 และ 2 ต้องอยู่ในแผ่นเดียวกัน) และหำกมี
กำรยืมเงินจำกทำงรำชกำรเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในระหว่ำงเดินทำง
ให้ผู้ยืมเงินเป็นผู้จัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร
เพื่อส่งชดใช้เงินยืม 
           1.2 แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
(แบบ 8708) ส่วนที่ 1 “พร้อมด้วย......................” ให้ระบุชื่อ - สกุล 
และต ำแหน่งของผู้ร่วมเดินทำงไปรำชกำรด้วย 
           1.3 ผู้ขอรับเงิน     
                  (1) กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคล ให้ผู้
ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
กรณีที่มีกำรยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญำยืม
และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
                   (2) กรณีที่ยื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมเป็นหมู่คณะ 
ผู้ขอรับเงิน มิต้องลงลำยมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ
แต่ละคน ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน (ส่วนที่ 2)     
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            1.4 ผู้จ่ำยเงิน กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
ต้องลงนำม กรณีเงินยืม ไม่ต้องลงนำม (ทั้งเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
และผู้ยืม)     
            1.5 หมำยเหตุ ถ้ำเดินทำงพร้อมกัน ณ ส ำนักงำน ไม่ต้อง
ระบุในหมำยเหตุ หำกระยะเวลำเริ่มต้นและสิ้นสุดกำรเดินทำง
ของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกันให้แสดงรำยละเอียดของวัน เวลำ ที่
แตกต่ำงของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 
       2. แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 2 
           2.1 “วัน เดือน ปี ที่รับเงิน” ให้ผู้เดินทำงแต่ละคนที่ลง
ลำยมือชื่อรับเงินลง วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีรับเงินจำกเงิน
ยืม ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับเงินยืม ซึ่งเป็นวันเดียวกับที่ผู้ยืม
ได้รับเงินในสัญญำยืม 
           2 .2  “ตำมสัญญำเงินยืม เลขที่  . . . . . . . วันที่  . . . .”  
ให้ระบุเลขที่สัญญำเงินยืม และวันที่อนุมัติเงินยืม 
           2.3 “ผู้จ่ำยเงิน” กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
ต้องลงนำม กรณีเงินยืมให้ผู้ยืมเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน และ
วัน เดือน ปี ที่จ่ำยเงินยืมให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคน 
           2.4 “หมำยเหตุ” ให้ระบุค่ำเบี้ยเลี้ยงและค่ำเช่ำที่พัก 
อัตรำวันละและจ ำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคล 
           2.5 “ค่ำใช้จ่ำย” ให้แสดงยอดรวมของค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ 
ในแต่ละประเภทโดยแยกเป็นค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำพำหนะ 
ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน (ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนให้หมำยควำมรวมถึง ค่ำขนย้ำย
สิ่งของส่วนตัว ค่ำย้ำยถิ่นที่อยู่  ค่ำรับรอง ค่ำใช้สอยเบ็ดเตล็ด 
ค่ำท ำควำมสะอำดเสื้อผ้ำ ค่ำธรรมเนียมสนำมบิน) 
            ในส่วนค ำชี้แจงในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำย 
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร ข้อ 23 ให้ผู้ เดินทำงแต่ละคน 
ที่ลงลำยมือชื่อรับเงิน ลง วัน เดือน ปี ที่รับเงิน กรณีที่รับ 
จำกเงินยืมให้ระบุวันที่ได้รับเงินยืม 
   6. หนังสือคณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ 
ว 179 ลงวันที่ 9 เมษำยน 2561 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำร
จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ 
ของหน่วยงำนของรัฐ  
       1. ขอบเขตกำรบังคับใช้ 
           1.1 แนวทำงปฏิบัตินี้ ใช้บังคับส ำหรับกำรจัดซื้อน้ ำมัน
เชื้อเพลิงของหน่วยงำนของรัฐเพื่อใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำม
ภำรกิจของหน่วยงำน โดยครอบคลุมรถรำชกำรและยำนพำหนะ
อย่ำงอ่ืน รวมถึงอุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ เครื่องจักรกล 
ครุภัณฑ์ หรือสิ่งอ่ืนใดที่หน่วยงำนของรัฐมีไว้เพื่อใช้ในกำรปฏิบัติ
ตำมภำรกิจซึ่งจ ำเป็นต้องใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 
           1.2 น้ ำ มั น เชื้ อ เพลิ ง  หมำยถึ ง  น้ ำ มั น เชื้ อ เพลิ ง 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรค้ำน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 
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           1.3 รถของหน่วยงำนของรัฐ หมำยถึง รถทุกประเภท
ของหน่วยงำนของรัฐที่หน่วยงำนของรัฐมีไว้เพื่อใช้ประจ ำ
ส ำนักงำน หรือเพื่อปฏิบัติตำมภำรกิจของหน่วยงำนของรัฐ 
           1.4 สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง หมำยถึง สถำนีบริกำร
ตำมพระรำชบัญญัติกำรค้ำน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 
            1.5 ผู้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง หมำยถึง ผู้ด ำเนินกำร
จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงจำกสถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง 
       3. กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
          เนื่องจำกค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
ถือเป็นค่ำพำหนะของผู้เดินทำงไปรำชกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2526 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม หรือระเบียบที่เก่ียวข้องของหน่วยงำนของรัฐนั้น ดังนั้น 
กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงในกรณีดังกล่ำว จึงไม่จ ำเป็นต้อง 
ถือปฏิบัติตำมระเบียบฯ พ.ศ. 2560 และหลักเกณฑ์ข้อ 2 ข้ำงต้น 
   7. ค ำสั่งมอบอ ำนำจปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
       7.1 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
ส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดี 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
            ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป 
            (1) อนุมัติให้ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงของ
หน่วยงำน และผู้อ ำนวยกำรหรือหัวหน้ำศูนย์ปฏิบัติกำรที่อยู่
ภำยในพื้นที่รับผิดชอบ เดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร
ครำวละไม่เกิน 15 วัน ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วย
กำรอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำรและกำรจัดกำรประชุมของทำง
รำชกำร พ.ศ. 2524 และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม พระรำชกฤษฎีกำ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2526 และฉบับที่แก้ไข
เพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550 และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม 
และอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะของทำงรำชกำรพร้อมทั้งพนักงำน
ขับรถยนต์ไปปฏิบัติรำชกำรตำมก ำหนดระยะเวลำดังกล่ำว หรือ
อนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไปปฏิบัติรำชกำรได้ 
โดยให้เบิกเงินชดเชยได้ตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด ทั้งนี้ ให้พิจำรณำตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม และ
ประหยัด ภำยในวงเงินงบประมำณที่ได้รับ ส ำหรับกำรขออนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักรของผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
ส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตรให้เสนอรองอธิบดีที่ ได้รับ
มอบหมำยให้ก ำกับดูแล หรือรองอธิบดีที่ปฏิบัติหน้ำที่แทน 
เป็นผู้พิจำณำอนุมัติ 
            ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง 
            (13 )  อนุมัติ กำร เบิกจ่ ำยงบประมำณเงิ นนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
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ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       7.2 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 376/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ขยำยพันธุ์พืช
ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
            ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป 
            (4) สั่งกำรและพิจำรณำอนุมัติให้ข้ำรำชกำร พนักงำน
รำชกำร และลูกจ้ำงในสังกัดไปรำชกำรได้ครำวละไม่เกิน 15 วัน 
ยกเว้น กรณีเข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อนุมัติเดินทำงไปรำชกำร
ตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรได้ให้ควำมเห็นชอบและ/หรือ
อนุมัติไว้แล้ว และอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะและ/หรือน ำ
ยำนพำหนะที่อยู่ในควำมควบคุมและรับผิดชอบของหน่วยงำน
ไปรำชกำรพร้อมทั้งพนักงำนขับรถยนต์หรือขับไปด้วยต้นเอง 
รวมทั้งกำรอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไปปฏิบัติ
รำชกำรได้ โดยให้เบิกเงินชดเชยได้ตำมระเบียบ หลักเกณฑ์ที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนด ทั้งนี้ ให้พิจำรณำตำมควำมจ ำเป็น 
เหมำะสม และประหยัด ภำยในวงเงินงบประมำณที่ได้รับ ส่วน
กำรขออนุมัติและกำรขออนุญำตในกรณีข้ำงต้นของผู้อ ำนวยกำร
ศูนย์ขยำยพันธุ์พืชให้เสนอขอต่อผู้บังคับบัญชำ 
            ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
             (13)  อนุมัติกำรเบิกจ่ ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       7.3 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 377/2563 ลงวันที่ 
13 มีนำคม 2563 เร่ือง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนอำรักขำพืช ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตร
ด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตร 
ด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริมเยำวชน
เกษตรอำเซียน ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
             ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป 
             (4) สั่งกำรและพิจำรณำอนุมัติให้ข้ำรำชกำร พนักงำน
รำชกำร และลูกจ้ำงในสังกัดไปรำชกำรได้ครำวละไม่เกิน 15 วัน 
ยกเว้น กรณีเข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อนุมัติเดินทำงไปรำชกำร
ตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรได้ให้ควำมเห็นชอบและ/หรือ
อนุมัติไว้แล้ว และอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะและ/หรือน ำ
ยำนพำหนะที่อยู่ในควำมควบคุมและรับผิดชอบของหน่วยงำน
ไปรำชกำรพร้อมทั้งพนักงำนขับรถยนต์หรือขับไปด้วยต้นเอง 
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รวมทั้งกำรอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไปปฏิบัติ
รำชกำรได้ โดยให้เบิกเงินชดเชยได้ตำมระเบียบ หลักเกณฑ์ที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนด ทั้งนี้ ให้พิจำรณำตามความจ าเป็น 
เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินงบประมาณที่ได้รับ 
ส่วนการขออนุมัติและการขออนุญาตในกรณีข้างต้นของ
ผู้อ านวยการศูนย์ปฏิบัติการให้เสนอขอต่อผู้บังคับบัญชา 
             ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
                     (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 

3. กำรเบิกจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมและจัดงำนกรณี
หน่วยงำนเป็นผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และกำรประชุมระหว่ำงประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555  
       ข้อ 15 ในโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรมที่มีกำร 
จัดอำหำรใ ห้แก่บุคคลตำมข้อ  10  ใ ห้ส่ วนรำชกำรที่ จัด 
กำรฝึกอบรมเบิกจ่ำยค่ำอำหำรได้เท่ำที่จ่ำยจริง แต่ไม่เกินอัตรำ
ค่ำอำหำรตำมบัญชีหมำยเลข 1 ท้ำยระเบียบนี้ 
       ข้อ 16 ในโครงกำรหรือหลักสูตรกำรฝึกอบรมที่มีกำรจัดที่
พักหรือออกค่ำเช่ำที่พักให้แก่บุคคลตำมข้อ ๑๐ ให้ส่วนรำชกำร
ที่จัดกำรฝึกอบรมเบิกจ่ำยค่ำเช่ำที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริง แต่ไม่เกิน
อัตรำค่ำเช่ำที่พักตำมบัญชีหมำยเลข ๒ และบัญชีหมำยเลข ๓ 
ท้ำยระเบียบนี้ และตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
                  (1 ) กำรจัดที่พักให้แก่ผู้ เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
ส ำหรับกำรฝึกอบรมข้ำรำชกำรประเภท ข และกำรฝึกอบรม
บุคคลภำยนอก ให้พักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไปโดยให้พัก
ห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีที่ ไม่เหมำะสมหรือมีเหตุจ ำเป็น 
ไม่อำจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ หัวหน้ำส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรม
อำจจัดให้พักห้องพักคนเดียวได้ 
                  (2 ) กำรจั ดที่ พั ก ใ ห้ แก่ ผู้ สั ง เ กตกำรณ์หรื อ
เจ้ำหน้ำที่ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น  ต ำแหน่ง
ประเภทวิชำกำรระดับปฏิบัติกำร ระดับช ำนำญกำร ระดับ
ช ำนำญกำรพิเศษ และต ำแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงำน 
ระดับช ำนำญงำน ระดับอำวุโส ให้พักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไป
โดยให้พักห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมำะสมหรือมีเหตุ
จ ำเป็นไม่อำจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ หัวหน้ำส่วนรำชกำรที่จัดกำร
ฝึกอบรมอำจจัดให้พักห้องพักคนเดียวได้ ส่วนผู้สังเกตกำรณ์
หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำแหน่งประเภทบริหำรระดับต้น ระดับสูง หรือ
ต ำแหน่งที่ เทียบเท่ำต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง 
ต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับเชี่ยวชำญ  ระดับทรงคุณวุฒิ 
และต ำแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ จะจัดให้พักห้องพัก
คนเดียวก็ได้ 

    3.1 ไม่ปรำกฏกำรแนบหนังสือแจ้งให้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
และไม่ปรำกฏก ำหนดกำรฝึกอบรม 
    3.2 ไม่ปรำกฏหนังสือแจ้งกำรจัดสรรงบประมำณ หรือ
รำยละเอียดจัดสรรงบประมำณ เพื่อประกอบกำรสอบทำน 
กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยส ำหรับผู้เข้ำร่วมกำรฝึกอบรม 
    3.3 กำรขออนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำรทุกฉบับ “เรียน  
ผู้อ ำนวยกำร...” และผู้อนุมัติระบุต ำแหน่ง “ผู้อ ำนวยกำร...” 
แต่ที่ถูกต้องตำมที่ระเบียบ และค ำสั่งมอบอ ำนำจที่เก่ียวข้อง คือ 
“ผู้อ ำนวยกำร... ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร” 
    3.4 มีกำรแก้ไขขีดฆ่ำตัวเลขและตัวอักษรในเอกสำรขอเบิก 
รวมทั้งหลักฐำนกำรจ่ำย แต่ไม่ได้ลงชื่อผู้ขอเบิกก ำกับไว้ด้วย 
    3.5 ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) 
          3.5.1 มิได้จัดพิมพ์แบบ 8708 หน้ำ-หลังในแผ่นเดียวกัน 
          3.5.2 กำรเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
เกินสิทธิ เนื่องจำกไม่ได้หักมื้ออำหำรตำมก ำหนดกำร             
          3.5.3 ไม่ได้ระบุจ ำนวนเงินตำมที่เบิกจริง แต่ระบุใน 
หมำยเหตุว่ำ “ขอเบิกเพียง” ควรหมำยเหตุให้ชัดเจนใน
ใบเสร็จรับเงิน/หลักฐำนกำรจ่ำยว่ำ ขอเบิกจำกรำยกำรใด 
เป็นจ ำนวนเงินเท่ำไร 
           3 . 5 .4  ไม่ ป รำกฏกำรล งวั นที่ ทั้ ง ผู้ ข อ เบิ กจ่ ำย 
ผู้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย และผู้อนุมัติให้จ่ำย  
           3 . 5 .5  ก รณี เ ดิ นท ำ ง ไ ป ร ำ ชกำ ร เป็ นหมู่ คณะ 
กำรเดินทำงออกและกลับถึงบ้ำนพัก ไม่ได้ระบุกำรเริ่มต้นและ
สิ้นสุดกำรเดินทำงว่ำออกและกลับถึงบ้ำนพักของแต่ละคน 
ในหมำยเหตุ ด้ำนหลังของแบบ 8708 ส่วนที่ 1 
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                  (3) กำรจัดที่พักให้แก่ประธำนในพิธีเปิดหรือพิธี
ปิดกำรฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตำมหรือวิทยำกร 
ให้พักห้องพักคนเดียวหรือพักห้องพักคู่ก็ได้ และเบิกจ่ำยค่ำเช่ำ 
ที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริง 
       ข้อ 17 กำรจัดกำรฝึกอบรมที่ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรม
จัดยำนพำหนะให้หรือรับผิดชอบค่ำยำนพำหนะส ำหรับบุคคล
ตำมข้อ 10 ให้ส่วนรำชกำรด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
               (1) กรณีใช้ยำนพำหนะของส่วนรำชกำรที่จัดกำร
ฝึกอบรม  หรือกรณียืมยำนพำหนะจำกส่วนรำชกำรหรือ
หน่วยงำนอ่ืน ให้เบิกจ่ำยค่ำเชื้อเพลิงได้เท่ำที่จ่ำยจริง 
               (2) กรณีใช้ยำนพำหนะประจ ำทำงหรือเช่ำเหมำ
ยำนพำหนะ ให้จัดยำนพำหนะตำมระดับของกำรฝึกอบรมตำม
สิทธิของข้ำรำชกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำรโดยอนุโลม ดังนี้ 
                     (ก) การฝึกอบรมข้าราชการประเภท ก ให้จัด
ยานพาหนะตามสิทธิของข้าราชการต าแหน่งประเภทบริหาร
ระดับสูง เว้นแต่กรณีเดินทางโดยเครื่องบินให้ใช้ชั้นธุรกิจ แต่ถ้า
ไม่สามารถเดินทางโดยชั้นธุรกิจได้ให้เดินทางโดยชั้นหนึ่ง 
                     (ข) การฝึกอบรมข้าราชการประเภท ข ให้จัด
ยานพาหนะตามสิทธิของข้าราชการต าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับช านาญงาน 
                      (ค ) การฝึ กอบรมบุคคลภายนอกใ ห้จัด
ยานพาหนะตามสิทธิของข้าราชการต าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับปฏิบัติงานทั้งนี้ ให้เบิกจ่ายค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงตาม
ความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด 
               (3) กรณีวิทยำกรมีถิ่นที่อยู่ในท้องที่เดียวกับสถำนที่
จัดกำรฝึกอบรม ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรมจะเบิกจ่ำยเงิน
ค่ำพำหนะรับจ้ำงไป - กลับ ให้แก่วิทยำกรแทนกำรจัดรถรับส่ง
วิทยำกรได้โดยให้ใช้แบบใบส ำคัญรับเงินส ำหรับวิทยำกรเอกสำร
หมำยเลข 1 ท้ำยระเบียบนี้ เป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 18 กำรจัดกำรฝึกอบรมที่ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรม
ไม่จัดอำหำร ที่พักหรือยำนพำหนะ ทั้งหมดหรือจัดให้บำงส่วน 
ให้ส่วนรำชกำรที่จัดกำรฝึกอบรมเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดหรือ
ส่วนที่ขำดให้แก่บุคคลตำมข้อ 10 แต่ถ้ำบุคคลตำมข้อ 10 (4) 
หรือ (5) เป็นบุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ายจากต้นสังกัด ทั้งนี ้
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ยกเว้น 
                (1) ค่ำเช่ำที่พัก ให้เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และ
อัตรำตำมข้อ 16 
                (2 ) ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง  ให้ค ำนวณเวลำเพื่อ
เบิกจ่ำยเบี้ยเลี้ยงเดินทำงโดยให้นับตั้งแต่เวลำที่เดินทำงออกจำก
สถำนที่อยู่หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติ  จนกลับถึง
สถำนที่อยู่หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติ แล้วแต่กรณี โดย
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ให้นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้ำไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกิน
ยี่สิบสี่ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง
นั้นเกินกว่ำสิบสองชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวันแล้วน ำจ ำนวนวัน
ทั้งหมดมำคูณกับอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง  ในกรณีที่ผู้จัดกำร
ฝึกอบรมจัดอำหำรบำงมื้อในระหว่ำงกำรฝึกอบรม ให้หักเบี้ย
เลี้ยงเดินทำงที่ค ำนวณได้ในอัตรำมื้อละ ๑ ใน ๓ ของอัตรำเบี้ย
เลี้ยงเดินทำงต่อวัน 
เอกสำรแนบ 1 ค่ำอัตรำอำหำรในกำรฝึกอบรมในประเทศ 
(บำท:วัน:คน) 
 

ระดับการฝึกอบรม 

การฝึกอบรม 
ในสถานที่ 

ของส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

การฝึกอบรมใน
สถานที่ของเอกชน 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

1 . ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
ข้ำรำชกำร ประเภท ก 

ไม่เกิน 
700 

ไม่เกิน 
500 

ไม่เกิน 
1,000 

ไม่เกิน 
700 

2 .  ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
ข้ำรำชกำร ประเภท ข 
แ ล ะ ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
บุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 
500 

ไม่เกิน 
300 

ไม่เกิน 
800 

ไม่เกิน 
600 

เอกสารแนบ 2 อัตราค่าเช่าที่พักในการฝึกอบรมในประเทศ 
(บาท:วัน:คน) 

ระดับการฝึกอบรม ค่าเช่าห้องพัก 
คนเดียว ค่าเช่าห้องพักคู ่

1. กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำร 
ประเภท ก 

ไม่เกิน 2,000 ไม่เกิน 1,100 

2. กำรฝึกอบรมข้ำรำชกำร 
ป ร ะ เ ภ ท  ข  แ ล ะ ก ำ ร
ฝึกอบรมบุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 1,200 ไม่เกิน 750 

   2. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 5 
ลงวันที่ 14 มกรำคม 2556 เรื่อง มำตรกำรบรรเทำผลกระทบ 
จำกกำรปรับอัตรำค่ำจ้ำงขั้นต่ ำปี 2556 กระทรวงกำรคลัง 
เห็นควรปรับเพิ่มอัตรำค่ำอำหำรและค่ำเช่ำที่พักในกำรฝึกอบรม
ภำยในประเทศ ดังนี้ 
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       1. ค่ำอำหำร 

ระดับการฝึกอบรม 

การฝึกอบรม 
ในสถานที่ 

ของส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

การฝึกอบรมใน
สถานที่ของเอกชน 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

จัดครบ
ทุกมื้อ 

จัด 
ไม่ครบ
ทุกมื้อ 

1 . กำ รฝึ ก อบรม
ข้ ำ ร ำ ช ก ำ ร 
ประเภท ก 

ไม่เกิน 
850 

ไม่เกิน 
600 

ไม่เกิน 
1,200 

ไม่เกิน 
850 

2 .  กำรฝึ กอบรม
ข้ ำ ร ำ ช ก ำ ร 
ประ เภท  ข  และ
ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
บุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 
600 

ไม่เกิน 
400 

ไม่เกิน 
950 

ไม่เกิน 
700 

 

       2. ค่ำที่พัก 

ระดับการฝึกอบรม ค่าเช่าห้องพัก 
คนเดียว ค่าเช่าห้องพักคู ่

1 . ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
ข้ำรำชกำร ประเภท ก 

ไม่เกิน 2,400 ไม่เกิน 1,300 

2 .  ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
ข้ำรำชกำร ประเภท ข 
แ ล ะ ก ำ ร ฝึ ก อ บ ร ม
บุคคลภำยนอก 

ไม่เกิน 1,450 ไม่เกิน 900 

 

   3. พระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
พ.ศ. 2526 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 8 พ.ศ. 2553) 
       มำตรำ 13 กำรเดินทำงไปรำชกำรชั่วครำว (1)  กำรไป
ปฏิบัติรำชกำรชั่วครำวนอกที่ตั้งส ำนักงำนซึ่งปฏิบัติรำชกำรปกติ
ตำมค ำสั่ งผู้บังคับบัญชำ หรือตำมหน้ำที่ที่ปฏิบัติรำชกำร 
โดยปกติ 
       มำตรำ 15 เบี้ยเลี้ยงเดินทำงให้เบิกได้ในลักษณะเหมำจ่ำย
ภำยในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       มำตรำ 16 กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพื่อค ำนวณ 
เบี้ยเลี้ยงเดินทำง ให้นับตั้งแต่เวลำออกจำกสถำนที่อยู่หรือ
สถำนที่ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติจนกลับถึงสถำนที่อยู่หรือสถำนที่
ปฏิบัติรำชกำรตำมปกติแล้วแต่กรณี 
       เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรมให้นับยี่สิบสี่
ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้าไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง
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และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้น  นับได้เกินสิบสอง
ชั่วโมง ให้ถือเป็นหนึ่งวัน 
       เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีที่มิ ได้มีกำรพักแรม 
หำกนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและสว่นที่ไม่ถึงนั้นนบัได้เกินสิบสอง
ชั่วโมง ให้ถือเป็นหนึ่งวัน หำกนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมง แต่เกิน
หกชั่วโมงขึ้นไปให้นับเป็นคร่ึงวัน 
   4. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2554) หมวดที่ 1 กำรเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร 
       ข้อ 9 กำรเดินทำงไปรำชกำรให้ใช้ยำนพำหนะประจ ำทำง 
และให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำที่จ่ำยจริงโดยประหยัดไม่เกินสิทธิ 
ที่ผู้เดินทำงจะพึงได้รับตำมประเภทของพำหนะที่ใช้เดินทำง 
กำรเดินทำงโดยรถโดยสำรประจ ำทำง ให้เบิกค่ำพำหนะเดินทำง
ได้เท่ำที่จ่ำยจริงไม่เกินอัตรำที่คณะกรรมกำรควบคุมกำรขนส่ง
ทำงบกกลำงก ำหนด เว้นแต่กรณีจ ำเป็นที่ผู้เดินทำง ถูกเรียก 
เก็บเงิน ค่ำพำหนะเกินกว่ำอัตรำที่คณะกรรมกำรควบคุม 
กำรขนส่งทำงบกกลำงก ำหนด ก็ให้เบิกค่ำพำหนะเดินทำง 
ได้เท่ำที่จ่ำยจริงกำรเดินทำงโดยรถไฟ ให้เบิกค่ำพำหนะเดินทำง
ได้เท่ำที่จ่ำยจริง ส ำหรับกำรเดินทำงโดยรถด่วนหรือรถด่วน
พิเศษ ชั้นที่ 1 นั่งนอนปรับอำกำศ (บนอ.ป.) ให้เบิกได้เฉพำะ 
ผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภททั่วไป ระดับช ำนำญงำนขึ้นไป ต ำแหน่ง
ประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรขึ้นไป ต ำแหน่งประเภท
อ ำนวยกำร ต ำแหน่งประเภทบริหำร หรือต ำแหน่งระดับ 6 ขึ้นไป 
หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำหรือข้ำรำชกำรตุลำกำรซึ่งรับเงินเดือน
ชั้น 1 ขึ้นไป หรือข้ำรำชกำรอัยกำรซึ่งรับเงินเดือนชั้น 2 ขึ้นไป 
หรือข้ำรำชกำรทหำรซึ่งมียศ  พันโท นำวำโท นำวำอำกำศโท 
ขึ้นไป หรือข้ำรำชกำรต ำรวจซึ่งมียศพันต ำรวจโท ขึ้นไป 
     ข้อ 10 กำรเดินทำงไปรำชกำรโดยพำหนะรับจ้ำงข้ำมเขต
จังหวัด ระหว่ำงสถำนที่อยู่ ที่พักหรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรกับ
สถำนียำนพำหนะประจ ำทำงหรือสถำนที่จัดพำหนะที่ต้องใช้ 
ในกำรเดินทำงไปยังสถำนที่ปฏิบัติรำชกำร ให้เบิกค่ำพำหนะ
รับจ้ำงได้เท่ำที่จ่ำยจริง แต่ไม่เกินอัตรำที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
   5. แนวทำงกำรตรวจสอบใบส ำคัญกำรเบิกจ่ำยเงินของ 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร เดือนกันยำยน 2563 หัวข้อ แนวทำง 
กำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน 
        ข้อ 1 แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร วิธีกำรตรวจสอบ 
                1.1 แบบขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรต้องเป็น
ต้นฉบับ หำกเป็นส ำเนำต้องระบุเหตุผลในกำรใช้ส ำเนำเอกสำร 
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
               1.2 รำยชื่อผู้ขอเดินทำงไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับ
หนังสือสั่งกำร/ค ำสั่งของผู้บังคับบัญชำ สั่งให้ไปรำชกำร  
               1.3 วัตถุประสงค์ สถำนที่ และวันที่เดินทำงไป
รำชกำรถูกต้องตรงกับหนังสือสั่งกำร (หนังสือต้นเร่ือง) 
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               1.4 พำหนะที่ใช้ในกำรเดินทำงไปรำชกำร กรณีเป็น
รถรำชกำรหรือรถส่วนตัวต้องระบุหมำยเลขทะเบียน กรณีมีกำร
ขอใช้พำหนะอ่ืน ๆ ต้องระบุด้วยว่ำใช้ยำนพำหนะประเภทใด 
พร้อมทั้งระบุควำมจ ำเป็นและเหตุผลในกำรขออนุมัติใช้พำหนะ
อ่ืน ๆ เช่น ไม่มีพำหนะประจ ำทำงเพื่อให้ทันก ำหนดนัดหมำย 
เป็นต้น 
          กรณีเป็นรถรำชกำรหรือรถส่วนตัว ต้องระบุหมำยเลข
ทะเบียน 
                1.5 มีกำรลงลำยมือชื่อของผู้ขออนุมัติ เดินทำงไป
รำชกำรและมีกำรลงนำมอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
      ข้อ 2 แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) 
              2.1 ส่วนที่ 1 กรณีเดินทำงไปรำชกำรคนเดียว 
                    2.1.2 รำยละเอียดเลขที่ และวันที่หนั งสื อ
รำยชื่อผู้เดินทำงไปรำชกำรวัตถุประสงค์ในกำรเดินทำงไป
รำชกำร วันที่เดินทำงไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับแบบขออนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
                    2.1.3 กำรนับจ ำนวนวันและเวลาในการ
เดินทางไปราชการต้องระบุจ านวนวัน  จ านวนชั่วโมง และ
จ านวนนาทีให้ถูกต้องตามจริง 
                     2.1.4 การค านวณจ านวนเงินที่ขอเบิก เช่น 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าเช่าที่พัก ค่ายานพาหนะ ต้องค านวณ 
ให้ถูกต้องตามสิทธิที่ผู้เดินทางไปราชการพึงได้รับ  
                     2.1.5 จ ำนวนเงินที่ ขอเบิกทั้ งตัว เลขและ
ตัวอักษรถูกต้องตรงกัน 
                     2.1.6 หลักฐำนกำรจ่ำย นับจ ำนวนฉบับเฉพำะ
เอกสำรที่เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยเท่ำนั้น 
                     2.1.7 มีกำรลงลำยมือชื่อผู้ขอรับเงิน  (ผู้ขอ
อนุมัติเดินทำงไปรำชกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อ) 
              2.2 แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
(แบบ 8708) ส่วนที่ที่ 2 จ ำนวนเงินที่ขอเบิก ถูกต้องตำมสิทธิ 
ที่พึงได้รับ 
       ข้อ 6 ส ำเนำใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3)                           
               6.1 ชื่อ - สกุลและต ำแหน่งของผู้ขออนุญาต 
ใช้รถถูกต้องตรงกับแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการ            
               6.2 หมำยเลขทะเบียน ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
               6.3 สถำนที่ที่ไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำร 
               6.4 วันที่ขอใช้รถถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติเดินทำง
ไปรำชกำร 
               6.5 ชื่อสกุลของพนักงำนขับรถยนต์ ถูกต้องตรงกับ
แบบอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
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               6.6 ผู้ลงนำมขออนุญำตใช้รถต้องมีรำยชื่อเป็นผู้
เดินทำงไปรำชกำร ถูกต้องตรงกับแบบอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 
               6.7 มีกำรลงนำมอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
   6. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       ข้อ 42 ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำย และระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ 
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
       ข้อ 44 กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำรให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
หรือใบส ำคัญรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้หรือรำยงำน 
กำรจ่ำยเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) หรือ
ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน หรือเอกสำรอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 45 กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำงเพื่อเข้ำบัญชีให้กับ
เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรงให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 46 ใบเสร็จรับเงินอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 
                (1) ชื่อ สถำนที่อยู่ หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน 
                (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
                (3) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุว่ำเป็นค่ำอะไร 
                (4) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
                (5) ลำยมือชื่อของผู้รับเงิน 
   7. ค ำสั่งมอบอ ำนำจปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
       7.1 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
ส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตร ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดี 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
             ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป 
             (1) อนุมัติให้ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำง 
ของหน่วยงำน และผู้อ ำนวยกำรหรือหัวหน้ำศูนย์ปฏิบัติกำรที่อยู่
ภำยในพื้นที่รับผิดชอบ เดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร
ครำวละไม่เกิน 15 วัน ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วย
กำรอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำรและกำรจัดกำรประชุมของทำง
รำชกำร พ.ศ. 2524 และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม พระรำชกฤษฎีกำ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2526 และฉบับที่แก้ไข
เพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550 และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม 
และอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะของทำงรำชกำรพร้อมทั้งพนักงำน
ขับรถยนต์ไปปฏิบัติรำชกำรตำมก ำหนดระยะเวลำดังกล่ำว หรือ
อนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไปปฏิบัติรำชกำรได้ 
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โดยให้เบิกเงินชดเชยได้ตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด ทั้งนี้ ให้พิจำรณำตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม และ
ประหยัด ภำยในวงเงินงบประมำณที่ได้รับ ส ำหรับกำรขออนุมัติ
เดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักรของผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
ส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตรให้เสนอรองอธิบดีที่ ได้รับ
มอบหมำยให้ก ำกับดูแล หรือรองอธิบดีที่ปฏิบัติหน้ำที่แทนเป็นผู้
พิจำณำอนุมัติ 
             ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง 
             (13)  อนุมัติกำรเบิกจ่ ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       7.2 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 376/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ขยำยพันธุ์พืช
ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
             ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป 
             (4) สั่งกำรและพิจำรณำอนุมัติให้ข้ำรำชกำร พนักงำน
รำชกำร และลูกจ้ำงในสังกัดไปรำชกำรได้ครำวละไม่เกิน 15 วัน 
ยกเว้น กรณีเข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อนุมัติเดินทำงไปรำชกำร
ตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรได้ให้ควำมเห็นชอบและ/หรือ
อนุมัติไว้แล้ว และอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะและ/หรือน ำ
ยำนพำหนะที่อยู่ในควำมควบคุมและรับผิดชอบของหน่วยงำน
ไปรำชกำรพร้อมทั้งพนักงำนขับรถยนต์หรือขับไปด้วยต้นเอง 
รวมทั้งกำรอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไปปฏิบัติ
รำชกำรได้ โดยให้เบิกเงินชดเชยได้ตำมระเบียบ หลักเกณฑ์ 
ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด ทั้งนี้ ให้พิจำรณำตำมควำมจ ำเป็น 
เหมำะสม และประหยัด ภำยในวงเงินงบประมำณที่ได้รับ 
ส่วนกำรขออนุมัติและกำรขออนุญำตในกรณี ข้ำงต้นของ
ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ขยำยพันธุ์พืชให้เสนอขอต่อผู้บังคับบัญชำ 
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
              (13)  อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       7.3 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 377/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม 
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตร
ด้ำนอำรักขำพืช ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนแมลง
เศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนวิศวกรรม
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เกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริมเยำวชนเกษตรอำเซียน 
ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
             ข้อ 2 รำชกำรบริหำรทั่วไป 
                     (4) สั่งกำรและพิจำรณำอนุมัติให้ข้ำรำชกำร 
พนักงำนรำชกำร และลูกจ้ำงในสังกัดไปรำชกำรได้ครำวละ 
ไม่เกิน 15 วัน ยกเว้น กรณีเข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อนุมัติเดินทำง
ไปรำชกำรตำมที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรได้ให้ควำมเห็นชอบ
และ/หรืออนุมัติไว้แล้ว และอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะและ/หรือ
น ำยำนพำหนะที่อยู่ ในควำมควบคุมและรับผิดชอบของ
หน่วยงำนไปรำชกำรพร้อมทั้งพนักงำนขับรถยนต์หรือขับไปด้วย
ต้นเอง รวมทั้งกำรอนุญำตให้ใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำงไป
ปฏิบัติรำชกำรได้  โดยให้เบิกเงินชดเชยได้ตำมระเบียบ
หลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด ทั้งนี้  ให้พิจำรณำ 
ตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม และประหยัด ภำยในวงเงิน
งบประมำณที่ได้รับ ส่วนกำรขออนุมัติและกำรขออนุญำต 
ในกรณีข้ำงต้นของผู้อ ำนวยกำรศูนย์ปฏิบัติกำรให้เสนอขอ 
ต่อผู้บังคับบัญชำ 
             ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
                     (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 

4. สัญญำกำรยืมเงินในกำรฝึกอบรมและกำรจัดงำน    1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       ข้อ 55 สัญญำกำรยืมเงิน สัญญำวำงหลักทรัพย์ และ
สัญญำค้ ำประกันให้เป็นไปตำมแบบที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       ข้อ 65 ให้ผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำยและเงินเหลือจ่ำยที่ยืมไป 
(ถ้ำมี) ภำยในก ำหนดระยะเวลำ ดังนี้ 
                 (1) กรณีเดินทำงไปประจ ำต่ำงส ำนักงำน หรือกำร
เดินทำงไปรำชกำรประจ ำในต่ำงประเทศ หรือกรณีเดินทำงกลับ
ภูมิล ำเนำเดิมให้ส่งแก่ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมโดยทำงไปรษณีย์
ลงทะเบียนภำยในสำมสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 
                  (๒ )  กรณี เ ดิ นทำ ง ไปรำชกำร อ่ืน  รวมทั้ ง 
กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวให้ส่งแก่ส่วนรำชกำร
ผู้ให้ยืมภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันกลับมำถึง 
                      (3) กำรยืมเงินเพื่อปฏิบัติรำชกำรนอกจำก (1) 
หรือ (2) ให้ส่งแก่ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมภำยในสำมสิบวันนับแต่ 
วันได้รับเงิน 
       กำรคืนเงินเหลือจ่ำยที่ยืมให้ปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์วิธี
ปฏิบัติที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด   

    4.1 สัญญำกำรยืมเงิน (แบบ 8500)   
          4.1.1 สัญญำกำรยืมเงิน (แบบ 8500) และหนังสือกำรส่ง
หลักฐำนหักล้ำงเงินยืม “เรียน ผู้อ ำนวยกำร...” และผู้อนุมัติ
ระบุต ำแหน่ง “ผู้อ ำนวยกำร...” แต่ที่ถูกต้องตำมค ำสั่งมอบ
อ ำนำจที่เกี่ยวข้อง คือ “ผู้อ ำนวยกำร... ปฏิบัติรำชกำรแทน
อธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร”  
           4.1.2 สัญญำกำรยืมเงิน (แบบ 8500) หน้ำ-หลังไม่ได้อยู่
ในแผ่นเดียวกัน 
           4.1.3 สัญญำกำรยืมเงิน หัวข้อ “เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร
...” ระบุเพียงชื่อโครงกำรและหลักสูตร แต่ไม่ปรำกฏกำรระบุ วัน
เดือน ปี และสถำนที่จัดฝึกอบรม 
           4.1.4 กำรค ำนวณวันครบก ำหนดไม่ถูกต้อง 
    4.2 กำรส่งใช้เงินยืม พบว่ำ 
          4.2.1 ไม่ปรำกฏกำรออกใบรับใบส ำคัญ และกรณีมีเงิน
เหลือจ่ำย ช ำระผ่ำนเครื่อง EDC ไม่ได้ออกใบเสร็จรับเงิน 
          4.2.2 มีกำรจัดเก็บสัญญำกำรยืมเงิน ใบรับใบส ำคัญ
รำยงำนที่เกี่ยวข้องต่ำง ๆ แยกจำกชุดใบส ำคัญเบิกจ่ำย ท ำให้ 
ยำกต่อกำรค้นหำและสอบทำน 
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          4.2.3 เมื่ อผู้ ยื ม เงินส่ งหลักฐำนชดใช้ เ งินยื มแล้ ว 
ไม่ปรำกฏกำรบันทึกรำยกำรส่งใช้เงินยืมด้ำนหลังสัญญำ 
กำรยืมเงินให้ครบถ้วน ได้แก่ ใบรับเลขที่ วันที่ในกำรยืมเงิน 

       ในกรณีที่ผู้ยืมได้ส่งหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อส่งใช้คืนเงินยืม
แล้วมีเหตุต้องทักท้วงให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วง 
ให้ผู้ยืมทรำบโดยด่วน แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตำมค ำทักท้วงภำยใน
สิบห้ำวันนับแต่วันที่ได้รับค ำทักท้วง หำกผู้ยืมมิได้ด ำเนินกำร
ตำมค ำทักท้วงและไม่ได้ชี้แจงเหตุผลให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืม
ทรำบให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขในสัญญำ
กำรยืมเงิน โดยถือว่ำผู้ยืมยังมิได้ส่งใช้คืนเงินยืมเท่ำจ ำนวนเงิน 
ที่ทักท้วงนั้น 
   2. คู่มือเงินยืมรำชกำร กองคลั ง กรมส่ งเสริมกำรเกษตร  
กันยำยน 2559 มีหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรยืม ดังนี้    
       2.1 ใช้แบบสัญญำกำรยืมเงิน (แบบ 8500) ตำมแบบ 
ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด โดยพิมพ์หรือเขียนตัวบรรจง 
จ ำนวน 2 ฉบับ     
       2.2 ส่งสัญญำกำรยืมเงินถึงหน่วยงำนที่จ่ำยเงินยืม ก่อนวัน
เดินทำง/วันที่ต้องกำรใช้เงิน ดังนี้  
             1) เงนิงบประมำณ/เงินนอกงบประมำณฝำกธนำคำร
พำณิชย์ ส่งล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 2 วันท ำกำร  
             2) เงินงบกลำง/เงินเบิกแทนกัน/เงินนอกงบประมำณ
ฝำกกระทรวงกำรคลังส่งล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร   
       2.3 ผู้ยืมจะต้องได้รับอนุมัติให้ไปรำชกำรและต้องเป็นผู้
ร่วมเดินทำงไปรำชกำรด้วย  
       2.4 กำรยืมเงินเพื่อกำรใดให้ใช้เพื่อกำรนั้น  
       2.5 ต้องไม่มีเงินยืมค้ำงช ำระ  
       2.6 เงินนอกงบประมำณจะยืมได้เฉพำะกำรด ำเนินงำน
ตำมวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมำณประเภทนั้น  
       2.7 หำกผู้ยืมเงินเป็นพนักงำนรำชกำรหรือลูกจ้ำงชั่วครำว 
จะต้องท ำสัญญำค้ ำประกันโดยให้ข้ำรำชกำรเป็นผู้ค้ ำประกัน 
       ในหัวข้อการจัดท าสัญญาการยืมเงินต้องจัดท าตาม 
แบบ 8500 ตามแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด โดยมีวิธี
กรอกแบบฟอร์มสัญญาการยืมเงิน ในส่วนของการเสนอต่อผู้มี
อ านาจอนุมัติ ได้แก่ อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร 
   3. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 
มกรำคม 2545 เรื่อง แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำไปรำชกำร 
ค ำอธิบำยวิธีจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
สรุปได้ ดังนี้  
        1. แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 1 
            1.1 จัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงรวมฉบับ
เดียวกัน (ส่วนที่ 1 และ 2 ต้องอยู่ในแผ่นเดียวกัน) และหำกมีกำร
ยืมเงินจำกทำงรำชกำรเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในระหว่ำงเดินทำงให้ผู้ยืม
เงิน เป็นผู้จัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรเพื่อส่ง
ชดใช้เงินยืม 

    4.3 มีกำรคืนเงินยืมรำชกำรเกินร้อยละ 10 ของจ ำนวน 
เงินยืม 
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            1.2 แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  
(แบบ 8708) ส่วนที่ 1 “พร้อมด้วย................................” ให้ระบุ
ชื่อ - สกุล และต ำแหน่งของผู้ร่วมเดินทำงไปรำชกำรด้วย 
           1.3 ผู้ขอรับเงิน     
                 (1) กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคล ให้ผู้ขอ 
รับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปี ที่รับเงิน กรณี
ที่มีกำรยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญำยืมและ
วันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
                  (2) กรณีที่ยื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมเป็นหมู่คณะ 
ผู้ขอรับเงิน มิต้องลงลำยมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ
แต่ละคน ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน (ส่วนที่ 2)     
            1.4 ผู้จ่ำยเงิน กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
ต้องลงนำม กรณีเงินยืม ไม่ต้องลงนำม (ทั้งเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
และผู้ยืม)     
            1.5 หมำยเหตุ ถ้ำเดินทำงพร้อมกัน ณ ส ำนักงำน  
ไม่ต้องระบุในหมำยเหตุ หำกระยะเวลำเริ่มต้นและสิ้นสุด 
กำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกันให้แสดงรำยละเอียด
ของวัน เวลำ ที่แตกต่ำงของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 
       2. แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 
8708) ส่วนที่ 2 
            2.1 “วัน เดือน ปี ที่รับเงิน” ให้ผู้เดินทำงแต่ละคน 
ที่ลงลำยมือชื่อรับเงินลง วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีรับเงิน
จำกเงินยืม ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับเงินยืม ซึ่งเป็นวันเดียวกับ
ที่ผู้ยืมได้รับเงินในสัญญำยืม 
            2.2 “ตำมสัญญำเงินยืมเลขที่ .......วันที่ ....” ให้ระบุ
เลขที่สัญญำเงินยืม และวันที่อนุมัติเงินยืม 
            2.3 “ผู้จ่ำยเงิน” กรณีเบิกใบส ำคัญ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน
ต้องลงนำมกรณีเงินยืมให้ผู้ยืมเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน และ
วัน เดือน ปี ที่จ่ำยเงินยืมให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคน 
            2.4 “หมำยเหตุ” ให้ระบุค่ำเบี้ยเลี้ยงและค่ำเช่ำที่พัก 
อัตรำวันละและจ ำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคล 
            2.5 “ค่ำใช้จ่ำย” ให้แสดงยอดรวมของค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ 
ในแต่ละประเภทโดยแยกเป็นค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำพำหนะ 
ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนให้หมำยควำมรวมถึง ค่ำขนย้ำย
สิ่งของส่วนตัว ค่ำย้ำยถิ่นที่อยู่ ค่ำรับรอง ค่ำใช้สอยเบ็ดเตล็ด 
ค่ำท ำควำมสะอำดเสื้อผ้ำ ค่ำธรรมเนียมสนำมบิน) 
          ในส่วนค าชี้แจงในหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ข้อ 23 ให้ผู้เดินทางแต่ละคนที่ลงลายมือชื่อ
รับเงิน ลง วัน เดือน ปี ที่รับเงิน กรณีที่รับจากเงินยืมให้ระบุ
วันที่ได้รับเงินยืม 
   4. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด กค 0402.2/ว 34 
ลงวันที่ 15 มีนำคม 2565 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติงำน
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ผ่ำนระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) 
   5.  บทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 
ตำมมำตรำ 193/8 กล่ำวคือ ให้นับวันที่เริ่มท ำกำรใหม่ต่อจำก
วันหยุดท ำกำรนั้นเป็นวันครบก ำหนดระยะเวลำส่งใช้คืนเงินยืม 
   6. ค ำสั่งมอบอ ำนำจปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
       6.1 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 377/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เร่ือง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริมและ
พัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตร
ด้ำนอำรักขำพืช ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยีกำรเกษตร 
ด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีกำรเกษตร 
ด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริมเยำวชน
เกษตรอำเซียน ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง 
              (13)  อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
               (20) อนุมัติกำรจ่ำยเงินยืม เงินทดรองรำชกำร เงิน
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
       6.2 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 376/2563 ลงวันที่ 
13 มีนำคม 2563 เรื่องมอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์
ขยำยพันธุ์พืชปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
            ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
                   (13) อนุมัติการเบิกจ่ายงบประมาณ เงินนอก
งบประมาณของหน่วยงานที่ได้รับจัดสรรมาและลงลายมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสารหลักฐานทางการเงินในระบบ GFMIS 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับ การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
                   (20) อนุมัติกำรจ่ำยเงินยืม เงินทดรองรำชกำร 
เงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

5.  กำรระบุบัญชีแยกประเภทไม่สอดคล้องตำมผัง บัญชี
มำตรฐำนส ำหรับหน่วยงำนภำครัฐ  Version 2560 กรณี 
จัดฝึกอบรม/สัมมนำ และหรือเดินทำงเข้ำรับกำรฝึกอบรม/
สัมมนำ เช่น 

   1. หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 24 
พฤศจิกำยน 2559 เรื่อง ผังบัญชีมำตรฐำนเพื่อใช้ในระบบ 
กำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
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หน่วยงานบันทึก ที่ควรจะเป็น 

5103010199 
บัญชีค่ำใช้จ่ำยเดินทำงไปรำชกำร  

- ในประเทศ 

5102010199 
บัญชีค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรฝึกอบรม  

- ในประเทศ 
5103010102 
ค่ำเบี้ยเลี้ยง 

 

5102010199 
บัญชีค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรฝึกอบรม  

- ในประเทศ 
5104010112 

บัญชีค่ำจ้ำงเหมำบริกำร-
บุคคลภำยนอก 

5102030199 
บัญชีค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรฝึกอบรม  

- บุคคลภำยนอก 
5104010104 
บัญชีค่ำวัสดุ 

 

5102010199 
บัญชีค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรฝึกอบรม  

- ในประเทศ  

        - บัญชีค่ ำ ใช้ จ่ ำยด้ ำนกำรฝึกอบรม -  ในประเทศ 
(5102010199) หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดอบรม 
กำรประชุมทำงวิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร กำรสัมมนำ 
ทำงวิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร กำรบรรยำยพิเศษ กำรฝึกศึกษำ 
กำรดูงำน กำรฝึกงำน หรือที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน โดยมีโครงกำร
หรือหลักสูตรและช่วงเวลำจัดที่แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์ 
เพื่อพัฒนำบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 
โดยไม่มีกำรรับปริญญำหรือประกำศนียบัตรวิชำชีพ ซึ่งเป็นกำร
ฝึกอบรมในประเทศ และผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง 
เป็นบุคลำกรของหน่วยงำน เช่น ค่ำลงทะเบียน ค่ำสมนำคุณ
วิทยำกร ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม ค่ำอำหำร ค่ำ เช่ำ 
ที่พัก ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ค่ำยำนพำหนะ ค่ำวัสดุ เครื่องเขียน
และอุปกรณ์ ค่ำถ่ำยเอกสำร ค่ำพิมพ์เอกสำร และสิ่งพิมพ์ 
ค่ำประกำศนียบัตร ค่ำเช่ำอุปกรณ์ต่ำง ๆ ในกำรฝึกอบรม 
ค่ำของสมนำคุณในกำรดูงำน ค่ำกระเป๋ำหรือสิ่งที่ใช้บรรจุ
เอกสำรส ำหรับผู้ เข้ ำ รับกำรฝึกอบรม ค่ำ ใช้จ่ ำยในกำร
ติดต่อสื่อสำร ค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรใช้และกำรตกแต่งสถำนที่
ฝึกอบรม ค่ำใช้จ่ำยในพิธีเปิด - ปิดกำรฝึกอบรม ค่ำหนังสือ
ส ำหรับผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม เป็นต้น ตำมกฎหมำยที่เก่ียวข้อง 
        - บัญชีค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรฝึกอบรม  - บุคคลภำยนอก 
(5102030199) หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมที่ผู้เข้ำรับ
กำรฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งไม่ใช่บุคคลำกรของหน่วยงำน เช่น 
อบรมกลุ่มเป้ำหมำยเด็ก เยำวชน ผู้ด้อยโอกำส และผู้สูงอำยุ 
เป็นต้น ค่ำใช้จ่ำยที่ เกี่ยวข้อง ได้แก่ ค่ำเบี้ยเลี้ยง  ค่ำที่พัก 
ค่ำพำหนะเดินทำง ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม ค่ำอำหำร 
ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ค่ำวัสดุ เครื่องเขียนและ
อุปกรณ์  ค่ำถ่ำยเอกสำร ค่ำพิมพ์ เอกสำร และสิ่ งพิมพ์ 
ค่ำประกำศนียบัตร ค่ำเช่ำอุปกรณ์ต่ำง ๆ ในกำรฝึกอบรม  
ค่ำของสมนำคุณในกำรดูงำน ค่ำกระเป๋ำ หรือสิ่งที่ใช้บรรจุ
เอกสำรส ำหรับผู้ เข้ ำ รับกำรฝึกอบรม ค่ ำ ใช้จ่ ำยในกำร
ติดต่อสื่อสำร ค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรใช้และกำรตกแต่งสถำนที่
ฝึกอบรม ค่ำใช้จ่ำยในพิธีเปิด - ปิดกำรฝึกอบรม ค่ำหนังสือ
ส ำหรับผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม เป็นต้น ตำมกฎหมำยที่เก่ียวข้อง 
         - บัญชีค่ำเบี้ยเลี้ยง (5103010102) หมำยถึง ค่ำเบี้ยเลี้ยง 
ส ำหรับกำรเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร ตำมระเบียบ 
ที่เก่ียวข้อง 
         - บัญชีค่ำที่พัก  (5103010103)  หมำยถึง  ค่ำใช้จ่ำย 
ในกำรเช่ำห้องพักในโรงแรม หรือที่พักแรม ส ำหรับกำรเดินทำง
ไปรำชกำรในรำชอำณำจักร ตำมระเบียบที่เก่ียวข้อง 
         -  บัญชีค่ ำ ใช้จ่ ำยเดินทำงไปรำชกำร  - ในประทศ 
(5103010199)  หมำยถึง  ค่ำ ใช้จ่ ำย อ่ืน  ๆ  ในกำรเดินทำง 
ไปรำชกำรในรำชอำณำจักร เช่น ค่ำพำหนะ ค่ำเชื้อเพลิงหรือ
พลังงำนส ำหรับยำนพำหนะ ค่ำระวำงบรรทุก ค่ำจ้ำงคนหำบหำม 
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และ อ่ืน  ๆ  ท ำนอง เดียวกัน  ค่ ำขนย้ำยสัมภำระ  เป็นต้น 
ตำมกฎหมำยที่เก่ียวข้อง 
         - บัญชีค่ำประชำสัมพันธ์ (5104030219) หมำยถึง 
ค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้องกับกำรเผยแพร่ข้อมูล ถ่ำยทอดเรื่องรำว
ข่ำวสำรแก่กลุ่มประชำชนเป้ำหมำยให้เกิดควำมรู้ควำมเข้ำใจ 
โดยมีกำรวำงแผน ก ำหนดวัตถุประสงค์และด ำเนินกำร 
เพื่อบอกกล่ำวให้ทรำบ โดยผ่ำนช่องทำงกำรสื่อสำร หรือสื่อที่ใช้
ในกำรประชำสัมพันธ์ที่เหมำะสม ได้แก่  
           1. สื่อมวลชน เช่น หนังสือพิมพ์ นิตยสำร วิทยุโทรทัศน์
และภำพยนตร์ 
           2. สื่อสิ่งพิมพ์ เช่น ใบปลิว แผ่นพับ เอกสำรเผยแพร่ 
หนังสือในโอกำสต่ำง ๆ รำยงำนประจ ำปี 
           3. สื่อโทรทัศน์ เช่น เทปบันทึกเสียง เทปวิดีทัศน์ ฟิล์ม
ภำพยนตร์ แผ่นซีดีรอม จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
           4. สื่อกิจกรรม เช่น กำรจัดนิทรรศกำร กำรจัดกำรแสดง 
และกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ เป็นต้น 
 
 
 
 
 

6. กำรเบิกจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมและจัดงำน 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน 
กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
พบว่ำ 

   1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       หมวด ๒ กำรใช้งำนในระบบ 
       ข้อ 10 ให้หัวหน้ำหน่วยงำนผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้ำหน่วยงำน 
ผู้ เบิกมอบหมำยเป็นผู้ มีสิทธิ ในกำรปฏิบัติ งำนในระบบ 
ตำมช่องทำงที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       ข้อ 11 ให้ผู้มีสิทธิตำมข้อ 10 ด ำเนินกำรขอเบิกเงิน 
จำกคลัง กำรอนุมัติจ่ำยเงินให้เจ้ำหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยกำร
จ่ำยตรง กำรน ำเงินส่งคลัง กำรบันทึกและปรับปรุงข้อมูล และ
กำรเรียกรำยงำน ในระบบ 
       หมวด 3 กำรเบิกเงิน 
       ส่วนที่ 1 สถำนที่เบิกเงินและผู้เบิกเงิน 
       ข้อ 14 หน่วยงำนผู้เบิกในส่วนกลำงให้ส่งข้อมูลค ำขอ 
เบิกเงินในระบบไปยังกรมบัญชีกลำง ส ำหรับหน่วยงำนผู้เบิกที่มี
ส ำนักงำนอยู่ในภูมิภำคให้ส่งข้อมูลค ำขอเบิกเงินในระบบไปยัง
ส ำนักงำนคลังจังหวัด 
       หมวด 4 กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำร 
       ส่วนที่ 1 หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงิน 
       ข้อ 42 ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำย และระบุชื่อ 

    6.1 ใบเสร็จรับ เงินหรือหลักฐำนกำรจ่ำย ไม่ปรำกฏ 
กำรประทับตรำข้อควำมว่ำ “จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อ
รับรองกำรจ่ำย และระบุชื่อผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้ง 
วัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน และพบว่ำ
กำรรับรองกำรจ่ำยเงิน โดยประทับตรำ “จ่ำยแล้ว” และลงชื่อ
ผู้ขอรับเงิน/ผู้ยืมเงิน ไม่ใช้ผู้จ่ำยเงินของส่วนรำชกำร  
    6.2 ไม่ปรำกฏกำรแนบรำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน (Detail 
Report และ  Summary Report/Transaction History) กั บ
รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ที่ เ รี ยกจำกระบบ KTB Corporate Online 
เพื่อตรวจสอบกำรจ่ำยเงินและได้น ำเสนอหัวหน้ำหน่วยงำน 
เพื่อทรำบ รวมอยู่ในชุดเอกสำรใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงิน ให้ครบถ้วน
ทุกฉบับ โดยหน่วยงำนจัดเก็บเป็นแฟ้มแยกเก็บจำกชุดใบส ำคัญ
เบิกจ่ำยเรียงตำมวันที่โอนเงิน  
    6.3 ไม่ปรำกฏกำรแนบรำยงำนแสดงรำยละเอียดสถำนะ 
กำรเบิกจ่ำยเงินจำกระบบ GFMIS ของเอกสำรกำรเบิกจ่ำย 
โดยหน่วยงำนจัดเก็บเป็นแฟ้มแยกเก็บจำกชุดใบส ำคัญเบิกจ่ำย
เรียงตำมวันที่จ่ำยเงิน 
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    6.4 กรณีเบิกเงินผ่ำนระบบ New GFMIS Thai โดยจ่ำยตรง
ผู้ขำย หน่วยงำนได้เรียกรำยงำนขอเบิกตำมวันที่สั่งโอนเงิน 
(NAP_RPT503) จัดเก็บโดยแยกแฟ้ม ไม่ได้จัดเก็บไว้ในชุด
ใบส ำคัญเบิกจ่ำย ส่งผลให้ยำกต่อกำรสอบทำนกำรโอนเงิน 
เข้ำบัญชีผู้ประกอบกำร/ผู้รับจ้ำง  

ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ 
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
       ส่วนที่ 2 หลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 44 กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำรให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
หรือใบส ำคัญรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้  หรือรำยงำน 
กำรจ่ำยเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) หรือ
ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน หรือเอกสำรอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 45 กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง เพื่อเข้ำบัญชีให้กับ
เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง ให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
       ข้อ 46 ใบเสร็จรับเงินอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 
                (1) ชื่อ สถำนที่อยู่ หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน 
                (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
                (3) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุว่ำเป็นค่ำอะไร 
                (4) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
                (5) ลำยมือชื่อของผู้รับเงิน 
       หมวด 6 กำรรับเงินของส่วนรำชกำร 
       ส่วนที่ 2 กำรรับเงิน 
       ข้อ  78 กำรรับ เงิน ใ ห้รับผ่ ำนระบบอิ เล็ กทรอนิกส์   
(e-Payment) ตำมหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด เว้นแต่กรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วน 
ซึ่งไม่สำมำรถรับผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) ได ้
ใ ห้ รั บ เป็น เ งิ นสดหรื อ เช็ค  หรือ เอกสำรแทนตัว เงิน อ่ืน 
ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
       ข้อ 79 ในกำรจัดเก็บหรือรับช ำระเงิน ให้ส่วนรำชกำร 
ซึ่งมีหน้ำที่จัดเก็บหรือรับช ำระเงินนั้นออกใบเสร็จรับเงิน  หรือ
พิมพ์รำยงำนซึ่ งเป็นหลักฐำนกำรรับช ำระเงินจำกระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
เว้นแต่เป็นกำรรับช ำระเงินค่ำธรรมเนียม ค่ำบริกำร หรือกำร 
รับเงินอ่ืนใดที่มีเอกสำรของทำงรำชกำรระบุจ ำนวนเงินที่รับ
ช ำระอันมีลักษณะเช่นเดียวกับใบเสร็จรับเงิน  โดยเอกสำร
ดังกล่ำวจะต้องมีกำรควบคุมจ ำนวนที่รับจ่ำยท ำนองเดียวกัน 
กับใบเสร็จรับเงินหรือเป็นกำรรับเงินตำมค ำขอเบิกเงินจำกคลัง 
หรือเป็นกำรได้รับดอกเบี้ยจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรของ 
ส่วนรำชกำร 
       ในกรณีที่มีควำมจ ำเป็นต้องให้เจ้ำหน้ำที่ไปจัดเก็บหรือ 
รับช ำระเงินนอกทีต่ั้งส ำนักงำนปกติให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง 
       ข้อ 80 ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันรับเงินทุกประเภท 
เว้นแต่เงินประเภทใดที่มีกำรรับช ำระเป็นประจ ำและมีจ ำนวน
มำกรำย จะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึ่งส ำหรับกำรรับช ำระเงิน
ประเภทนั้นก็ได้ 

    6.5 รำยงำนขอเบิกเงินคงคลังจำกระบบ New GFMIS Thai 
ผู้อนุมัติระบุต ำแหน่ง “ผู้อ ำนวยกำร...” แต่ที่ถูกต้องตำมค ำสั่ง
มอบอ ำนำจที่เกี่ยวข้อง คือ “ผู้อ ำนวยกำร... ปฏิบัติรำชกำร
แทนอธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร” 
    6.6 วันที่รับคืนเงินยืมรำชกำรผ่ำนเครื่อง EDC ไม่สอดคล้องกัน 
ระหว่ำงวันที่รับเงินกับกำรบันทึกรำยกำรระบบ New GFMIS Thai 
    6.7 ไม่ปรำกฏกำรแนบส ำเนำสัญญำจ้ำงเหมำบริกำร
พนักงำนขับรถยนต์ ประกอบกำรจ่ำยเงิน 
    6.8  ไม่ปรำกฏกำรอนุมัติ ใ ห้ เบิกจ่ ำย เงินจำกหัวหน้ ำ 
ส่วนรำชกำร ในกำรจ่ำยค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง 
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   2. หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 
ลงวันที่ 19 สิงหำคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติและวิธี
ปฏิบัติในกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน และกำรน ำเงินส่งคลังหรือ 
ฝำกคลังของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
       1. กำรจ่ำยเงิน 
           ข้อ 1.6 กำรจ่ำยเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ด ำเนินกำร
โอนเงินเต็มจ ำนวนตำมสิทธิเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มี
สิ ทธิ รั บ เ งิ นผ่ ำนระบบ KTB Corporate Online และ เมื่ อ 
โอนเงินส ำ เร็จ ระบบจะมีกำรส่งข้อควำมแจ้งเตือนผ่ำน
โทรศัพท์มือถือ (SMS) หรือจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) 
ตำมเบอร์โทรศัพท์ หรือ e-mail address ที่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
ได้แจ้งไว้ 
           ข้อ 1.7 ให้ใช้รำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน (Detail Report 
และ Summary Report/Transaction History) ที่ได้จำกระบบ 
KTB Corporate Online เป็นหลักฐำนกำรจ่ำย และเก็บรักษำไว้
ให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
           ข้อ 1.8 ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้หน่วยงำนผู้เบิกตรวจสอบ
กำรจ่ำยเงินโดยวิธีกำรโอนผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
เพื่อเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรำยกำร
จำกรำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหว
ทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจำก
ระบบ KTB Corporate Online และข้อมูลในทะเบียนคุม 
กำรโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน 
       2. กำรรับเงิน 
           2.3 กำรรับเงินของส่วนรำชกำรด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC 
                (4) วิธีปฏิบัติในกำรรับเงินด้วย QR Code ผ่ำน
เครื่อง EDC 
                     (4.3) เมื่อผู้ช ำระเงินซึ่งเป็นบุคลำกรในสังกัด
หรือบุคคลภำยนอกได้ท ำรำยกำรช ำระเงินด้วย QR Code 
เรียบร้อยแล้ว ระบบจะท ำกำรหักบัญชีของผู้ช ำระเงิน ให้ส่วน
รำชกำรท ำรำยกำรตรวจสอบกำรช ำระเงินบนเครื่อง  EDC 
เมื่อตรวจพบรำยกำรช ำระเงิน เครื่อง EDC จะน ำรำยกำรนั้น 
มำพิมพ์หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) ให้ส่วนรำชกำร
ออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช ำระเงิน 
เก็บไว้เป็นหลักฐำน และส่วนรำชกำรเก็บส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
พร้อมหลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) ไว้เป็นหลักฐำน
เพื่อกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรรับเงิน และเก็บไว้ 
ให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
   3. ค ำสั่งมอบอ ำนำจปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
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       3.1 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 375/2563 ลงวันที่ 13 
มีนำคม 2563 เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม 
และพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ ำนอำรักขำพืช ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ เทคโนโลยี 
กำรเกษตรด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ส่งเสริม
เยำวชนเกษตรอำเซียน ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
กำรเกษตร 
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง 
               (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณเงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       3.2 ค ำสั่งกรมส่งเสริมกำรเกษตร ที่ 376/2563 ที่มอบ
อ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ขยำยพันธุ์พืชปฏิบัติรำชกำรแทน
อธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
               (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ เงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับ กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 
       3.3 ค ำสั่ งกรมส่ ง เสริมกำรเกษตร ที่  377/2563  
ลงวันที่ 13 มีนำคม 2563 เร่ือง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรศูนย์
ส่ ง เสริมและพัฒนำอำชีพกำรเกษตร ผู้ อ ำนวยกำรศูนย์
เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนอำรักขำพืช ผู้อ ำนวยกำรศูนย์
เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนแมลงเศรษฐกิจ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์
เทคโนโลยีกำรเกษตรด้ำนวิศวกรรมเกษตร และผู้อ ำนวยกำรศูนย์
ส่งเสริมเยำวชนเกษตรอำเซียน ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีกรม
ส่งเสริมกำรเกษตร 
       ข้อ 3 รำชกำรเก่ียวกับกำรคลัง  
               (13) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ เงินนอก
งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับจัดสรรมำและลงลำยมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ในเอกสำรหลักฐำนทำงกำรเงินในระบบ GFMIS 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง 
กำรรับ กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 

 


