










 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การแสดงความคิดเห็น 
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์  

สำหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป 
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ขั้นตอนแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์ 
ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) สำหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป 

ผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป สามารถแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ได้ 2 วิธี ดังนี้ 

1. การแสดงความคิดเห็นผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
 สำหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป  

1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

1.2 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” เพ่ือค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.3 เลือกเงื่อนไขการค้นหา ดังนี้ 
1.3.1 วิธีการจัดหา “ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)” 

1.3.2 ประเภทประกาศ “ประกาศร่าง TOR/ร่างเอกสารประกวดราคา 

1.3.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

1.4 คลิก “ดูข้อมูล” โครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 
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1.5  คลิก “ดูข้อมูล” ที่หัวข้อ “ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)” เพ่ือแสดงความคิดเห็น 

 

1.6  กดปุ่ม “บันทึกแสดงความคิดเห็น”

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1.7  ระบุ “เลขประจำตัวประชาชน” และ “อีเมล” 

1.8  กดปุ่ม “พิสูจน์ตัวตน” 

 

1.9  ระบุ “ชื่อ-นามสกุล” 

1.10 ระบุ “วัน/เดือน/ปีเกิด” 

1.11 ระบุ “รหัสหลังบัตรประจำตัวประชาชน” 

1.12 กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
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1.13 เลือก “ยื่นแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคล” กรณีแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคล หากไม่ได้
แสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลให้ข้ามไปดำเนินการตามข้อ 1.15 

1.14 หากแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลให้ระบุ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร” และ“ชื่อนิติบุคคล” 
ของนิติบุคคลที่แสดงความคิดเห็น 

 

1.15 การแสดงความคิดเห็น สามารถดำเนินการได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
 1.15.1 การแสดงความคิดเห็น แบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP ดำเนินการดังนี้ 
  (1) บันทึก “หัวข้อแสดงความคิดเห็น” โดยเลือกหัวข้อเอกสารที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 

และระบุ “รายละเอียดความคิดเห็น”  
  (2) หากต้องการเพ่ิมหัวข้อ “แสดงความคิดเห็น” ให้กดปุ่ม “+” และดำเนินการตามข้อ (1)  

 1.15.2 การแสดงความคิดเห็น แบบแนบไฟล์เอกสารแสดงความคิดเห็น ดำเนินการดังนี้ 
  (3) คลิกปุ่ม Browse ไฟล์ เพ่ือแนบเอกสารแสดงความคิดเห็น ซึ่งต้องเป็นไฟล์ .pdf 

ขนาดไม่เกิน 100 MB 

 1.15.3 การแสดงความคิดเห็นแบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP และแนบไฟล์เอกสาร
แสดงความคิดเห็น ให้ดำเนินการตามข้อ 1.15.1 และ ข้อ 1.15.2 
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1.16 แนบไฟล์ “หนังสือมอบอำนาจ” กรณีแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลและได้รับมอบอำนาจ
จากนิติบุคคล หากผู้แสดงความคิดเห็นเป็นผู้มีอำนาจของนิติบุคคล ให้ไปดำเนินการตามข้อ 1.17 

1.17 คลิก “ยอมรับ” 

1.18 กดปุ่ม “บันทึก” 

1.19 กดปุ่ม “ยืนยัน”  
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1.20 กดปุ่ม “พิมพ์” 
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1.21 ระบบจะจัดทำแบบแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ผู้
แสดงความคิดเห็นบันทึกเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การแสดงความคิดเห็นผ่านระบบระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ e-GP 

  สำหรับผู้ประกอบการที่เป็นลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับภาครัฐในระบบ e-GP  
2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถดำเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(2) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค์” 
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2.4 คลิก “แสดงความคิดเห็นร่างเอกสาร e-bidding” 

 

2.5 กดปุ่ม “รายละเอียดการค้นหา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 2.6 การค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น ดำเนินการได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 2.6.1 ค้นหาจากชื่อหน่วยงาน หรือ จังหวัด 

   (1) ระบุ “ชื่อหน่วยงาน หรือ “จังหวัด  
   (2) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 2.6.2 ค้นหาจาก “เลขที่โครงการ หรือ “ชื่อโครงการ” 

   (1) กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 
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   (2) ระบุ“เลขที่โครงการ” หรือ “ชื่อโครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

 (3) กดปุ่ม “ค้นหา”   

 

2.7 คลิก “แสดงความคิดเห็น” โครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 
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2.8 การแสดงความคิดเห็น สามารถดำเนินการได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
2.8.1 การแสดงความคิดเห็น แบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP  ดำเนินการดังนี้ 

(1) บันทึก “หัวข้อแสดงความคิดเห็น” โดยเลือกหัวข้อเอกสารที่ต้องการแสดงความ
คิดเห็น และระบุ “รายละเอียดความคิดเห็น”  
     (2) หากต้องการเพ่ิมหัวข้อ “แสดงความคิดเห็น” ให้กดปุ่ม “+” และดำเนินการตามข้อ (1)  

2.8.2 การแสดงความคิดเห็น แบบแนบไฟล์เอกสารแสดงความคิดเห็น ดำเนินการดังนี้ 
(3) คลิกปุ่ม Browse ไฟล์ เพ่ือแนบเอกสารแสดงความคิดเห็น ซึ่งต้องเป็นไฟล์ .pdf ขนาด

ไม่เกิน 100 MB 

2.8.3 การแสดงความคิดเห็นแบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP และแนบไฟล์เอกสารแสดง
ความคิดเห็น ให้ดำเนินการตามข้อ 2.8.1 และ ข้อ 2.8.2 
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2.9 คลิก “ยอมรับ” 

2.10 กดปุ่ม “บันทึก” 

  2.11 กดปุ่ม “ยืนยัน” 

 

2.12 กดปุ่ม “พิมพ์” 
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2.13 ระบบจะจัดทำแบบแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ 
ผู้แสดงความคิดเห็นบันทึกเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. การดูรายละเอียดผลการแสดงความคิดเห็น 

ผู้ประกอบการ หรือผู้สนใจทั่วไป สามารถดูรายละเอียดผลการแสดงความคิดเห็นได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
3.1 ผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  

 (1) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

(2) ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

(3) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 (4) ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 (5) คลิก “ดูข้อมูล” 
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  (6) คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ“ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)”  

 

(7) กดปุ่ม “ดาวน์โหลดการตอบข้อคิดเห็น” 

(8) ระบบจะดาวน์โหลดผลการตอบข้อคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการตอบข้อคิดเห็น 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 



 

 

 3.2 ผ่านทาง e-mail ที่ผู้แสดงความคิดเห็นได้ระบุไว้ ซึ่งสามารถตรวจสอบได้จากแบบแสดงความ
คิดเห็นที่ผู้แสดงความคิดเห็นได้จัดพิมพ์ไว้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. การค้นหาประวัติการแสดงความคิดเห็น 

 4.1 กรณีแสดงความคิดเห็นผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  (1) ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

  (2) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 (3) ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 (4) คลิก “ดูข้อมูล”   
 (6) คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ“ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)”  
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 (7) กดปุ่ม “แสดงความคิดเห็น” ฉบับที่ต้องการค้นหาประวัติ 

 

(8) กดปุ่ม “ค้นหาประวัติ” 

 

  (9) ระบุ “เลขประจำตัวประชาชน” และ “อีเมล” ที่ได้แสดงความคิดเห็นในครั้งนั้น 

 (10) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 (11) ระบบจะแสดงใบแสดงความคิดเห็นที่ตามเงื่อนไขการค้นหา   
 (12) คลิก “เลขที่ใบแสดงความคิดเห็น”  
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 (13) ระบบจะแสดงหน้าจอประวัติที่ผู้แสดงความคิดเห็นได้แสดงความคิดเห็นในครั้งนั้น  

 

 

 



 

 

 

 (14) กดปุ่ม “พิมพ์” เพ่ือพิมพ์ใบแสดงความคิดเห็นอีกครั้ง 

 

4.2 กรณีแสดงความคิดเห็นโดยการเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

(2) กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(3) การเข้าสู่ระบบ สามารถดำเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(3.1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(3.2) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค์” 

 

(4) คลิก “แสดงความคิดเห็นร่างเอกสาร e-bidding” 
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(5) กดปุ่ม “รายละเอียดการค้นหา”  

 

 

 (6) การค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น ดำเนินการได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 (6.1)  ค้นหาจากชื่อหน่วยงาน หรือ จังหวัด 

   (6.1.1) ระบุ “ชื่อหน่วยงาน หรือ “จังหวัด  
   (6.2.2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
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 (6.2)  ค้นหาจาก “เลขที่โครงการ หรือ “ชื่อโครงการ” 

   (6.2.1) กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

   (6.2.2) ระบุ“เลขที่โครงการ” หรือ “ชื่อโครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

 (6.2.3) กดปุ่ม “ค้นหา”   

 

(7) ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

(8) คลิก “ ” 
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แ 



 

 

 (9) คลิก “การรับฟังความคิดเห็น” 

 

 (10) ระบบจะแสดงประวัติการรับฟังความคิดเห็น พร้อมเอกสารที่แสดงความคิดเห็น 
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สารบัญ 

กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การตอบข้อคิดเห็น 

ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์  
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 



 

 

สารบัญ 

หน้า 

ขั้นตอนแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์    
(e-GP)  ....................................................................................................................................... 1 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ - ตอบข้อคิดเห็นผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) .......... 2 

2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น ............................................................ 10 

3. การดูรายละเอียดแจ้งผลการรับฟังความความคิดเห็นหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ............................................................................................................... 15 
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ขั้นตอนแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
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การตอบข้อคิดเห็นออนไลน์ ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ - ตอบข้อคิดเห็นผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

1.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

1.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1)  เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

 

 

 

1 
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1.4 คลิก “รายการโครงการ” 

 

1.5 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

 1.6 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการตอบข้อคิดเห็น 

 1.7 กดปุ่ม “ค้นหา”  

 

1 

2 
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 1.8 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
1.9  คลิก “✓”  

 
1.10 กดปุ่ม “บันทึกตอบข้อคิดเห็น” 

 

1.11 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” ร่างเอกสาร ฉบับที่ต้องการตอบข้อคิดเห็น   
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 1.12 เลือกรูปแบบ “การตอบข้อคิดเห็น” ได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
  (1.12.1) เลือก “ตอบรวม” กรณีตอบข้อคิดเห็นของผู้แสดงความคิดเห็นทุกรายรวมกันเป็นฉบับเดียว 

    (1) บันทึก “สรุปตอบความเห็นของหน่วยงาน” 

    (2) กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบเอกสารสรุปตอบความคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐ
จัดท าเพ่ือส่งให้ผู้แสดงความคิดเห็น 

    (3) กดปุ่ม “บันทึก” 

    (4) กดปุ่ม “บันทึกเลขที่วันที่ 

 

 

    (5) ระบุ “วันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ซึ่งต้องเป็นวันปัจจุบันที่เป็นวันท าการ 

    (6) ระบุ “เลขที่” ของแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 

    (7) ระบบแจ้งแสดง “วันที่แบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ให้โดยอัตโนมัติ ซึ่งต้อง
เป็นวันเดียวกับวันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 

    (8) ระบุ “ข้อมูลผู้ลงนาม” ในแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” 

    (9) กดปุ่ม “บันทึก” 

    (10) กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 
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5 

เสนอหัวหน้าอนุมัติ 
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  (1.12.2) เลือก “ตอบแยก” กรณีตอบข้อคิดเห็นของผู้แสดงความคิดเห็นแยกแต่ละราย 

    (1) กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
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(2) บันทึก “สรุปตอบความเห็นของหน่วยงาน” 

    (3) กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบเอกสารสรุปตอบความคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐ
จัดท าเพ่ือส่งให้ผู้แสดงความคิดเห็น 

   (4) กดปุ่ม “บันทึก” 

   (5) กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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   (6) บันทึกตอบข้อคิดเห็นให้ครบทุกรายที่มีความคิดเห็น 

   (7) กดปุ่ม “บันทึกเลขที่วันที่” 

 

    (8) ระบุ “วันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ซึ่งต้องเป็นวันปัจจุบันที่เป็นวันท าการ 

    (9) ระบุ “เลขที่” ของแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 

    (10) ระบบแจ้งแสดง “วันที่แบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ให้โดยอัตโนมัติ ซึ่งต้อง
เป็นวันเดียวกับวันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 

    (11) ระบุ “ข้อมูลผู้ลงนาม” ในแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” 

    (12) กดปุ่ม “บันทึก” 

    (13) กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 
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2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 

2.1  เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

2.2  กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอหัวหน้าอนุมัติ 
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2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1)  เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

2.4  คลิก “รายการโครงการ” 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 



12 

 

2.5  คลิก “รายการโครงการ” 

 

2.6  กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

 2.7 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการแจ้งตอบข้อคิดเห็น 

 2.8 กดปุ่ม “ค้นหา”  
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2.9  ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
2.10 คลิก “✓”  

 

2.11 กดปุ่ม “บันทึกตอบข้อคิดเห็น” 

 

 2.12 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” ร่างเอกสารฉบับที่ต้องการแจ้งผลการรับฟังข้อคิดเห็น 

 

 

 



14 

 

 2.13 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” ของผู้มีความคิดเห็นทุกราย เพ่ือการบันทึกข้อมูล และไฟล์ที่เจ้าหน้าที่
พัสดุแนบในระบบ e-GP 

 2.14 หากตรวจสอบข้อมูลแล้วไม่ถูกต้อง กดปุ่ม “ส่งคืนแก้ไข 
 2.15 หากตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้อง กดปุ่ม “แจ้งผลการรับฟังข้อคิดเห็น” 

 2.16 กดปุ่ม “กลบัสู่หน้าหลัก” 

 

 2.17 ระบบจะส่งผลการรับฟังความคิดเห็นไปยังผู้มีความคิดเห็นทุกรายทางอีเมล และประกาศที่หน้า
เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
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3. การดูรายละเอียดแจ้งผลการรับฟังความความคิดเห็นหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

3.2 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

3.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 3.4 ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 3.5 คลิก “ดูข้อมูล” 
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3.6   คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ“ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)”  

 

3.7  กดปุ่ม “ดาวน์โหลดการตอบข้อคิดเห็น” 

3.8 ระบบจะดาวน์โหลดผลการตอบข้อคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการตอบข้อคิดเห็น 

 

 

 

1 
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กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมออนไลน์  
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

ส าหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป 



  

 

 

สารบัญ 

หน้า 

ขั้นตอนสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมและชี้แจงรายละเอียดผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  ................................................................................................................ 1 

1. การสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
 ................................................................................................................................................... 1 

2. การสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  ................ 6 

3. การดูรายละเอียดชี้แจงข้อสอบถามของหน่วยงาน .................................................................... 12 

4. การค้นหาประวัติการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม  ............................................................................ 14 
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ขั้นตอนสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมและชี้แจงรายละเอียด 

ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

 

การสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
ส าหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป 

 ผู้ประกอบการและผู้สนใจทั่วไป สามารถสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมออนไลน์ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามที่หน่วยงานของรัฐก าหนดได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมผ่าน
หน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) และสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมแบบเข้าสู่ระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  

1. การสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
1.2 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม  
1.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

  

1 

2 
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1.4 คลิก “ดูข้อมูล” โครงการที่ต้องการสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม 

 

1.5  คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ “ประกาศเชิญชวน” เพ่ือสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 

 

1.6 คลิก “สอบถามเพ่ิมเติม” 
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1.7  ระบุ “เลขประจ าตัวประชาชนผู้สอบถาม”  
1.8  ระบุ “อีเมล” ของผู้สอบถาม 
1.9  ระบุ “ชื่อของผู้สอบถาม” 
1.10 เลือก “ยื่นแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคล” กรณีแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคล หาก

ไม่ได้แสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลให้ข้ามไปด าเนินการตามข้อ 1.10 
1.11 หากสอบถามเพ่ิมเติมในนามนิติบุคคลให้ระบุ “เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร” และ“ชื่อนิติ

บุคคล” ของนิติบุคคลที่สอบถาม 
1.12 ระบุ “รายละเอียดข้อสอบถาม” และ/หรือ 
1.13 กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารข้อสอบถามเพ่ิมเติม 
1.14 กดปุ่ม “บันทึก” 
1.15 กดปุ่ม “ยืนยัน” 

 

 

1 2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 9 
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1.16 กดปุ่ม “พิมพ์” 
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1.17 ระบบจะจัดท าแบบแสดงข้อสอบถามวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ผู้สอบ
ถามข้อมูลเพ่ิมเติมบันทึกเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
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2. การสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
2.1   เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
(2) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค์” 

 

 

 

 

 

1 
2 
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2.4 คลิก “เสนอราคา e-bidding ใหม”่ 

 
2.5 กดปุ่ม “รายละเอียดการค้นหา”  
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 2.6 การค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น ด าเนินการได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 2.6.1 ค้นหาจากชื่อหน่วยงาน หรือ จังหวัด 
   (1) ระบุ “ชื่อหน่วยงาน หรือ “จังหวัด  
   (2) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 2.6.2 ค้นหาจาก “เลขที่โครงการ หรือ “ชื่อโครงการ” 
   (1) กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 
   (2) ระบุ“เลขที่โครงการ” หรือ “ชื่อโครงการ” ที่ต้องการค้นหา 
 (3) กดปุ่ม “ค้นหา”   

 

1 

2 

1 

2 

3 
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 2.7 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
 2.8  คลิก “สอบถามเพ่ิมเติม”  

 
 2.9 ระบุ “รายละเอียดการสอบถาม” และ/หรือ 
  2.10  กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบไฟล์ “เอกสารข้อสอบถามเพ่ิมเติม”  
  2.11 กดปุ่ม “บันทึก” 
  2.12  กดปุ่ม “ยืนยัน”  
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2.13 กดปุ่ม “พิมพ์”  
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  2.14 ระบบจะจัดท าแบบแสดงข้อสอบถามวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ 
ผู้สอบถามบันทึกเก็บไว้เป็นหลักฐาน  
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3. การดูรายละเอียดชี้แจงข้อสอบถามของหน่วยงาน 

ผู้ประกอบการ หรือผู้สนใจทั่วไป สามารถดูรายละเอียดผลการแสดงความคิดเห็นได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
3.1 ดูรายละเอียดชี้แจงข้อสอบถามผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-

GP) (1) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement.go.th 
(2)  ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 
(3)   กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 (4) ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
(5) คลิก “ดูข้อมูล”  

 
 
 
 
 
 

 

1 

2 
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(6) คลิก “ดูข้อมูล” ที่หัวข้อ “เผยแพร่ชี้แจงข้อสอบถาม” 

 
(7) คลิก “ชื่อไฟล์เอกสารชี้แจงข้อสอบถาม” เพ่ือดูเอกสารชี้แจงข้อสอบถามที่หน่วยงานของรัฐได้

ด าเนินการชี้แจง 

 

 3.2 ดูรายละเอียดชี้แจงข้อสอบถามผ่านทางอีเมลที่ได้ระบุไว้ในขั้นตอนสอบถามข้อมูล 
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4. การค้นหาประวัติการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 

 4.1 กรณีสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  (1) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement.go.th 
  (2)  ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 
  (3) กดปุ่ม “ค้นหา”  

 

  (4) ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
  (5) คลิก “ดูข้อมูล”  

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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 (6) คลิก “สอบถามเพ่ิมเติม” 

 

 (7) กดปุ่ม “ค้นหาประวัติ” 

 

 (8) ระบุ “เลขประจ าตัวประชาชน” ที่ใช้ในการสอบถามข้อมูลในครั้งนั้น 
 (9) ระบุ “อีเมล” ที่ใช้ในการสอบถามข้อมูลในครั้งนั้น 
 (10) กดปุ่ม “ค้นหา” 
 (11) คลิก “เลขที่อ้างอิง” เพ่ือดูประวัติในการสอบถามข้อมูล    
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 (12) ระบบจะแสดงประวัติการบันทึกข้อสอบถาม 
 (13) กดปุ่ม “พิมพ์” เพ่ือพิมพ์แบบแสดงข้อสอบถามด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) 
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4.2  กรณีสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมโดยการเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
4.2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
4.2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

4.2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1)  เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค์” 

 

1 
2 
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4.2.4 คลิก “เสนอราคา e-bidding ใหม”่ 

 
4.2.5 กดปุ่ม “รายละเอียดการค้นหา”  
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  4.2.6  การค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น ด าเนินการได้ 2 แบบ ดังนี้ 
  4.2.6.1 ค้นหาจากชื่อหน่วยงาน หรือ จังหวัด 
    (1) ระบุ “ชื่อหน่วยงาน หรือ “จังหวัด  
    (2) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
  4.2.6.2 ค้นหาจาก “เลขที่โครงการ หรือ “ชื่อโครงการ” 
    (1) กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 
   (2) ระบ“ุเลขที่โครงการ” หรือ “ชื่อโครงการ” ที่ต้องการค้นหา 
 (3) กดปุ่ม “ค้นหา”   

 

1 

2 

1 

2 

3 
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 4.2.7 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
  4.2.8 คลิก “สอบถามเพ่ิมเติม”  

 

 4.2.9 กดปุ่ม “ค้นหาประวัติ” 

 

 4.2.10 กดปุ่ม “ค้นหา” 
 4.2.11 ระบบจะแสดงประวัติการสอบถามข้อมูล 
 4.2.12 คลิก “เลขที่อ้างอิงแบบสอบถามข้อมูลฯ” 
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 4.2.13 ระบบจะแสดงประวัติการสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม 
 4.2.14 กดปุ่ม “พิมพ์” เพ่ือจัดพิมพ์แบบสอบถามข้อมูลฯ  

 

 
 

 

 
 
 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การชี้แจงข้อสอบถามออนไลน์ 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 



 
 

สารบัญ 
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ขั้นตอนสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมและชี้แจงรายละเอียด 

 

 

การชี้แจงข้อสอบถามเพิ่มเติมออนไลน์ ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ - ชี้แจงข้อสอบถามเพิ่มเติมผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

1.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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1.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

1.4 คลิก “รายการโครงการ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 
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1.5 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

 1.6 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องชี้แจงข้อสอบถาม 

 1.7 กดปุ่ม”ค้นหา” 

 

1.8 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

1.9 คลิก “ ”  

 

1 

2 
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 1.10 คลิก “ขั้นตอนที่ 3 จัดท าเอกสารประกวดราคา/ประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ 

 

1.11 กดปุ่ม “ข้อมูลชี้แจงข้อสอบถาม”  
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 1.12 คลิก “ ” เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารสอบถามเพ่ิมเติมที่มีผู้สอบถามเข้ามา 
 1.13 กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบเอกสารตอบข้อสอบถามที่หน่วยงานของจัดท าในรูปแบบไฟล์ .pdf 
ขนาดไม่เกิน 100 MB 

 1.14 กดปุ่ม “บันทึก” 

 1.15 กดปุ่ม “บันทึกวันที่ชี้แจง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 4 
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 1.16 ระบุ “วันที่ชี้แจงข้อสอบถาม” ต้องเป็นวันที่ปัจจุบันที่เป็นวันท าการ และต้องภายในวันที่สิ้นสุดการ
ชี้แจงข้อมูลที่หน่วยงานของรัฐได้ระบุไว้ในการบันทึกวันที่เสนอราคา ที่ขั้นตอนจัดท าเอกสารประกวดราคา/
ประกาศเชิญชวน 

 1.17 กดปุ่ม “บันทึก” 

 1.18 กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 

 

2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – น าเอกสารชี้แจงข้อสอบถามขึ้นเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

1 

2 3 

1 
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2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

2.4 คลิก “รายการโครงการ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 
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2.5 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

 2.6 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการน าเอกสารชี้แจงข้อสอบถามขึ้นเว็บไซต์ e-GP 

 2.7 กดปุ่ม”ค้นหา” 

 

2.8 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

2.9 คลิก “ ”  

 

1 

2 
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 2.10 คลิก “ขั้นตอนที่ 3 จัดท าเอกสารประกวดราคา/ประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ 

 

2.11 กดปุ่ม “ข้อมูลชี้แจงข้อสอบถาม”  

 
 

 2.12 คลิก “รายละเอียด” 
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 2.13 คลิก “ไฟล์เอกสารแนบเพ่ิมเติม” เพ่ือตรวจสอบเอกสารตอบข้อชี้แจงอีกครั้งก่อนเผยแพร่ชี้แจงข้อสอบ
ถามที่หน้าเว็บไซต์ e-GP 

 2.14 กดปุ่ม “ส่งคืนแก้ไข” กรณีตรวจสอบไฟล์เอกสารตอบข้อชี้แจงแล้วไม่ถูกต้อง 
 2.15 กดปุ่ม “เผยแพร่ชี้แจงข้อสอบถาม” กรณีตรวจสอบไฟล์เอกสารตอบข้อชี้แจงแล้วถูกต้อง 
 

 

 

 2.16  กดปุ่ม “เผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์” 
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3. การตรวจสอบการเผยแพร่ชี้แจงข้อสอบหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
 3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

 3.2 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

3.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 3.4 ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 3.5 คลิก “ดูข้อมูล” 
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 3.6 คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ “เผยแพร่ชี้แจงข้อสอบถาม”  

 

 3.7 คลิก “ชื่อไฟล์เอกสารชี้แจงข้อสอบถาม” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
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